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A propos de ce guide d’utilisation

Pourquoi un guide d’utilisation?

Simplement dit, parce que nos clients I’ont demandé! Vous souhaitiez un recueil d’informations organisé, convivial et facile & consulter sur les fonctionnalités
de ProFile. Vous vouliez aussi avoir quelque chose a remettre aux employeés saisonniers et permanents pour les aider a faire leurs premiers pas dans ProFile,
sans qu’ils aient besoin de beaucoup d’encadrement.

Pour les nouveaux clients de ProFile : vous trouverez un grand nombre de documents faciles a consulter qui couvrent les fonctionnalités de base de ProFile.
Vous pourrez consulter le présent guide d’utilisation a votre guise tout au long de la saison des impdts, selon I’évolution de votre utilisation de ProFile.

Pour les clients existants de ProFile : vous connaissez déja les fonctionnalités de base (et méme les fonctionnalités avancées) de ProFile. Le présent guide
d’utilisation regroupe toutes les informations dont vous avez besoin dans un document pratique et facile a utiliser que vous pouvez consulter, imprimer et
mettre en signet pour référence ultérieure.

Vous avez d’autres questions?

Si vous ne trouvez pas de réponse a vos questions dans le présent guide d’utilisation ou si vous voulez en savoir plus sur ProFile et ses fonctionnalités,
appelez-nous au numéro sans frais 1 800 710-8030. Les heures d’ouverture normales du service de soutien sont les suivantes : du lundi au vendredi, de 9 h a
18 h (HNE).

Consultez cet article pour connaitre les heures d’ouverture pendant la saison des impots et les jours fériés.


https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/communiquer-avec-le-soutien/heures-d-ouverture-du-service-de-soutien-de-profile/01/588392

Exigences systeme pour ProFile

e Une connexion Internet est requise pour 1’activation, I’octroi de licences, les mises a jour automatiques et d’autres fonctionnalités de ProFile (p. ex.,
TED).

e Le chemin UNC d’installation en réseau ou sur un poste de travail n’est pas pris en charge.

e ProFile requiert 1’utilisation de Windows 10 ou Windows 8.1.

e [’installation et I’enregistrement de .NET 4.8 sont requis.

Note : Les produits Apple ne sont pas pris en charge.

Pour obtenir les meilleurs résultats possibles avec ProFile, la configuration minimale est la suivante :

e Processeur a double cceur 2,4 GHz
Processeur
Systéme d’exploitation e Windows 10 (recommandé) ou Windows 8.1
e Systeme d’exploitation 64 bits
Mémoire e 4 Goouplus
Espace sur le disque e 4 Go pour I’installation
dur
Imprimante e Imprimantes compatibles avec Windows
Affichage e Résolution minimale de 1 024 x 768.
Couleur : 16 bits ou plus
Internet e Internet Explorer 11.0 ou version plus récente
Connexion Internet & haute vitesse recommandée
Autre e Une connectivité réseau est nécessaire pour le partage des bases de données, des déclarations ou des plans
entre utilisateurs de ProFile
e Lafonction de vérification électronique (eReview) nécessite un logiciel client de messagerie MAPI et une
application pour lire les fichiers PDF (p. ex. : Adobe PDF Reader®)
e Microsoft NET Framework 4.8




Premiers pas avec ProFile



Telécharger et installer ProFile

Note : Une connexion Internet est requise pour télécharger et installer ProFile. En outre, vous devez disposer des droits d’administrateur pour 1’ordinateur sur
lequel vous souhaitez I’installer.

Télécharger ProFile

1.
2.

Rendez-vous a la page de téléchargement de ProFile.

Indiquez si vous étes un nouveau client ou un client existant, si vous avez besoin de PayezPourUN ou si vous souhaitez simplement réinstaller
ProFile.

Suivez les instructions approprié¢es. Dans de nombreux cas, vous devrez télécharger le fichier d’installation de ProFile (intitulé gpsetup.exe).

Il se peut que votre navigateur vous demande de confirmer le téléchargement. Cliquez sur Oui ou OK pour le lancer. Si le systéme vous demande de
sélectionner un emplacement pour stocker le fichier d’installation, nous vous recommandons de choisir le Bureau, le répertoire Téléchargements ou
un autre dossier facile a trouver.

Le téléchargement peut prendre plusieurs minutes.

Installer ProFile

1.

2.

Repérez le fichier d’installation gpsetup.exe que vous avez enregistré.

Cliquez deux fois sur le fichier pour lancer I’installation. Si vous utilisez Windows 8, cliquez avec le bouton droit sur le fichier et sélectionnez
I’option Exécuter en tant qu’administrateur.

Lorsque le systéme vous invite a procéder a I’installation de ProFile, suivez les boites de dialogue.

ngsdup‘m 15/2017 12224 PM A stiof 1102691 Kt

“4 gpsetup.exe Date modified: 3/15/2017 12:24 PM Date created: 3/15/2017 1201 PM
A Applicat e 1.05GB
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Activer ProFile

Note : Une connexion Internet est requise pour activer ProFile. En outre, vous devez disposer des droits d’administrateur pour 1’ordinateur sur lequel vous
souhaitez I’installer.

Activer ProFile a partir de I’icone

1.

Repérez I’icone de ProFile sur le bureau de I’ordinateur; elle s’est installée
pendant le processus de téléchargement et d’activation.

Double-cliquez sur 1’icone de ProFile.

Lorsque ProFile s’ouvre, une fenétre vous invitant a saisir le code du produit
s’affiche. Le code du produit et le numéro de licence se trouvent sur le recu
d’achat.

Saisissez le code du produit et le numéro de licence, puis cliquez sur Activer.

Le code du produit et le numéro de licence sont activés; ProFile affiche un
message de confirmation.

Cliquez sur Ajouter une autre licence pour ajouter des licences, au besoin. Si
vous avez acheté des licences additionnelles pour un module, saisissez le code du
produit et le numéro de licence seulement une fois sur chaque ordinateur
additionnel.

Cliquez sur le bouton J’ai fini une fois que le code de tous les produits aura été
saisi. L’activation peut prendre quelques minutes.

ProFile affiche un message vous demandant de faire une vérification afin de
déterminer si vous utilisez la version la plus récente du logiciel. Vous pouvez
omettre ou repousser cette vérification, ou encore cliquer sur le bouton OK pour
procéder immédiatement a la vérification.

Vous avez activé ProFile!

4l Activation de la licence ProFile

INTUIT ProFile

Activer ProFile

Pour activer ProFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

Si I'espace ci-dessous est insuffisant pour activer une nouvelle licence, supprimez une
version existante. La nouvelle licence donnera accés aux années précédentes. Licence
de I'année précédente (sous Aide -> Gérer mes licences -> Détails)

Code du produit N2 de licence

Code du produit

Activer

N° de licence

Ou puis-je trouver ces renseignements?

Client PayezPourUN? > Activation de I'essai gratuit > Licence de 2011 ou avant? >

(V4 Activation de 1a licence ProFile

INTUIT ProFile

Activer ProFile

Pour activer ProFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

Si I'espace ci-dessous est insuffisant pour activer une nouvelle licence, supprimez une
version existante. La nouvelle licence donnera accés aux années précédentes. Licence
de I'année précédente (sous Aide -> Gérer mes licences -> Détails)

Code du produit N2 de licence

699234

8740xwmwnnn @ suite Licence, Québec

Jai fini ‘ ‘ Suivant - Configurer la licence d'util
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Menu Démarrage rapide dans ProFile

Le menu Démarrage rapide vous permet de vous familiariser
rapidement avec ProFile.

Onglets du menu Démarrage rapide

Chaque module disponible possede son propre onglet dans le haut
du menu Démarrage rapide.

Chaque onglet est doté d’une petite fléche noire déroulante qui
permet d’afficher la liste des années d’imposition antérieures.

Actions dans le menu Démarrage rapide

Les liens de la fenétre Démarrage rapide permettent aux
préparateurs d’effectuer les actions suivantes :

= créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration

= ouvrir un fichier existant qui a déja été enregistré

= reporter un fichier d’une année d’imposition antérieure a
I’année en cours

= ouvrir un fichier sur lequel ils ont récemment travaillé

= accéder a I’aide intégrée au logiciel, aux forums des
utilisateurs et a d’autres ressources d’aide

Désactiver le menu Démarrage rapide

Démarrage rapide X
i 1.2020 T1/TPA v a2 | B 42019 T3rPe4s v | &4 6.2020 FxQ v |

o INTUIT g, QuickStart
prOfI Ie; T1 Démarrage rapide
2020

Allez ProFile!

Créer un nouveau fichier 2020 T1/TP1
* Duvrir un fichier 2020 T1/TP1 existant
=’ Reporter les données d'un fichier 2019 T1/TP1

Fichiers récents :

Coin des ressources :

®  ide de Profile. ®  InfoBase
®  Forums entre nous ®  Bibliotheque de documents
®  Apprenez-en plus sur 2020 T1/TP1 dans le didacticiel ®  Contacter le soutien technigue

®  Notes de version

®  |nformation des produits

®  Devenez un ConseillerPro

Toujours afficher ce menu au démarrage

Vous pouvez désactiver le menu Démarrage rapide si vous préférez ne pas utiliser ses fonctionnalités.

1. Repérez la case a cocher au bas du menu Démarrage rapide.

2. Décochez la case. Le menu Démarrage rapide ne s’affichera plus au démarrage de ProFile.

3. Pour réactiver le menu Démarrage rapide ultérieurement, sélectionnez 1’option Démarrage rapide dans le menu Aide de la barre d’outils.



Utiliser une licence d’essai dans ProFile

Une licence d’essai permet aux préparateurs d’essayer gratuitement les fonctionnalités de ProFile.

Que comprend la licence d’essai?

Une licence d’essai comprend 1’accés a tous les modules et a toutes les fonctionnalités de
ProFile, a I’exception de la soumission de déclarations de revenus diment remplies. La licence
d’essai comprend notamment les modules suivants :

T1/TP1 pour les déclarations de revenus de particuliers

T2 pour les déclarations de revenus d’entreprises
T3/TP-646 pour les déclarations de revenus de fiducies
FX/FXQ pour les formulaires supplémentaires (T4/T5, etc.)

Obtenir une licence d’essai

1. Visitez la section d’essai gratuit de ProFile sur le site Web.

2. Remplissez les champs d’information sur la page d’essai et soumettez votre
demande.

3. Un numéro de licence et un code de produit temporaires vous sont envoyés par
courriel.

4. Téléchargez ProFile, saisissez votre numéro de licence et votre code de produit, puis
commencez votre essai gratuit.

Vous étes a quelques étapes de
votre essai gratuit

Remplissez simplement les champs ci-dessous pour obtenir un essai gratuit de I Suite fiscale P

Etez-vouz un étudiant?

Oui Non

Prénom

Courriel
Nom de l'entrepriss
Téléphone

Quel logiciel d'impét utilizez-vous actusllement?

Vauillez sélectionner. X

Combien de déclerations des particuliers préparez-vous per année?

Combien de déclsrstions de sociétée préparsz-vous per année?

13
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Utiliser I’écran de démarrage dans ProFile

L’écran de démarrage de ProFile contient la plupart des options et des éléments nécessaires pour remplir les formulaires et les feuillets. Lorsque vous
démarrez ProFile pour la premiére fois, beaucoup d’icones d’actions sont « grisées » ou inactives. Une fois que vous aurez créé des formulaires et des
feuillets, vous y aurez acces.

Barre d’outils supérieure

La barre d’outils supérieure de ProFile contient la plupart des options nécessaires pour commencer a remplir et a produire les déclarations des clients :

-4 PrOFILE

Fichier Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

- -

S

% = H ” . Recherche E ‘ |_ﬂ 8 ‘ &4 suggestion

‘| . X

Le menu Fichier comprend de nombreuses fonctionnalités de ProFile, y compris Ouvrir une déclaration, Reporter, Importer les données et Imprimer.

Le menu Aller & permet d’activer les options de base de données de ProFile de I’Explorateur de formulaires, de I’Explorateur Client, ainsi que du Centre.

Le menu Formulaire permet aux utilisateurs d’ouvrir, d’ imprimer et de fermer des formulaires dans ProFile, ainsi que de supprimer des formulaires remplis.
Le menu Options permet aux préparateurs de personnaliser I’environnement de ProFile, ainsi que les prix, les modules et les bases de données.

Le menu TED affiche les déclarations actuelles et archivées qui ont été transmises par la TED, en plus de permettre de définir les options de la TED.

Le menu En ligne permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide en ligne, a la Communauté en ligne et aux mises a jour logicielles.

Le menu Didacticiels contient la liste des didacticiels intégrés au produit pour divers modules et années d’imposition.

Le menu Fenétre permet aux utilisateurs de ProFile de modifier I’affichage de ProFile.

Le menu Aide permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide, aux options de licences flexibles et a la fonction d’aide intégrée au produit.
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Configurer les informations relatives au preparateur dans ProFile

Il est facile de saisir les informations relatives au préparateur dans ProFile. Grace a cette

. -
Options relatives a I'environi

Option prathuel Ia SeCtlon Préparateur du formUIalre Info de PrOFlle ESt remplle |Edition|AFkichage Fichier | Préparateur Escumpteul Syndic | Vérification | Systéme | Sécurité | HyperDoes | * | *
automatiquement chaque fois qu’un nouveau formulaire est créé. Préparatew
Nom:
, - . . T . , - Raison soc. :
1. Sélectionnez Options relatives a I’environnement du menu déroulant Options dans "
. ;. ue:
la barre d’outils supérieure. —
2. Lafenétre Options relatives a I’environnement s’affiche. Vi
Province : Code Postal :
3. Sélectionnez I’onglet Préparateur; une liste de champs d’information s’affiche. Téléphone Télécoy
) ; . Courriel :
4. Remplissez les champs nécessaires. =
nitisles
A Préparateur : Associé :
5. Cliquez sur le bouton OK.
Québec
Numéro d'entreprise du Québec (NEQ):
6. Les informations relatives au préparateur sont enregistrées. Numéro didentfication

Numéro de représentant professionnel

T1013 /RC53
IDRep Numéro d'entreprise A

Mettre automatiquement a jour les informations relatives au préparateur =

roup _
Les préparateurs peuvent configurer la mise a jour automatique de la section Préparateur
des déclarations lorsque des modifications sont apportées de fagon rétroactive aux
informations relatives au préparateur. Par exemple, si le nom de I’entreprise du préparateur
change, les déclarations sur lesquelles figure le nom de 1’entreprise seront automatiquement
mises a jour.

1. Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options. opiions des moduies . |

Assistant de configuration l oK H Annhuler H Aide ]

L , R . . i 12017 TR v|i3e0s-2018T2  w | EIE2017T3TPede v | @ z2017FK <]
2. Dans I’onglet Général, accédez a la section Options. Hodiledoctirinme |
.. i . . B | Parcourir
3. Cochez la case Mettre a jour les informations relatives au préparateur sur le :
formulaire Info. Genéral | Vemouillage des données | Ecant | Commentaires [ ¢ | *
& Options - | Iiangue
4 Cliquez sur OK pour enregistrer |es paramétres [X] Mettez & jour les informations relatives au préparateur sur | © Anglais
' ! [ Indiquez les informations relatives au préparateur sur la dé © Frangais
[ Date de la signature .
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Geérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile

Options relatives a I'environnement ? X |

Foire aux questions
Edtion Affichage Fichier Préparstew Escompteur Syndic Véification Systéme Sécué HyperDocs (¢ |* |

Quels sont les modules qui prennent en charge I’accés aux fichiers protégés par mot de
passe?

Les modules T1/TP1, T2/CO-17, T3/TP-646 et FX/Q ont acces aux fichiers protégés par mot de
passe.

Quelles sont les années d’imposition qui prennent en charge I’accés aux fichiers protégés par
mot de passe?
L’acces aux fichiers protégés par mot de passe est offert & compter de 1’année d’imposition 2015.

Actuellement, quelles sont les fonctions qui prennent en charge I’accés aux fichiers protégés
par mot de passe?

A I’heure actuelle, les fonctions Centre (Hub) et Relier des sociétés (T2 Corporate Linking)
prennent en charge 1’accés aux fichiers protégés par mot de passe. Dans les prochaines versions de
ProFile, d’autres fonctions prendront en charge 1’acces aux fichiers protégés par mot de passe.

Appliquer la protection par mot de passe générique aux fichiers

L'utilisation d’'un mot de passe générique permet aux fonctions de ProFile d’avoir acces a tous les fichiers mis a

jour ou aux nouveaux fichiers.

1. Ouvrez ProFile.

Prétéences

Autoriser la peotection par mot de passe des déclarations
Préiérences pour le mot de passe génénque
[ Créer un mot de passe génénique pour les déclarations

Saisi le mot de passe Confirres be mot de passe e

Chguez icj poue en savor davantage

Activer laccds
[A Activer les options suivantes &' accis aux fichiers protégés par mot de passe

¥ Hub
W T2 Corporate Linking

Note :

Assistant de configuration

Preferences

Annuler Aide

Allow password protection for return(s)

2. Naviguez jusqu’a I’onglet Sécurité.

Prépatates Escomptews Syndic Vérification Systéme Sécunté HypeDocs PDF

3. Cochez la case Autoriser la protection par mot de passe des

. . Préférences
déclarations.

Options relatives a I'environnement ?

Notfications

7] Autoriser |a protection par mot de passe des déclarations

4. Cochez la case Créer un mot de passe génerigue pour les

déclarations; les champs Saisir le mot de passe et Confirmer le mot de passe sont activés.

5. Saisissez un mot de passe et confirmez-le.

Préférences pour le mot de passe générique
Créer un mot de passe générique pour les déclarations

Saisir le mot de passe

Cliquez ici pour en savoir davantage

Note : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe saisi. Cliquez de nouveau

sur le lien pour masquer le mot de passe.

X
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Geérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile (suite)

6. Cochez la case Activer les options suivantes d’accés aux fichiers protégés par mot de Actvel Tacets

[ Activer les options suivantes d’accés aux fichiers protégés par mot de passe :
passe.

& Hub
% 12 Corporate Linking

7. Sélectionnez la fonctionnalité par laquelle accéder aux fichiers protégés par mot de passe
(p. ex., Hub ou T2 Corporate Linking).

8. Cliquez sur OK; la fonctionnalité de protection par mot de passe est activée. Les utilisateurs

peuvent maintenant appliquer la protection par mot de passe aux fichiers. o sl L
NoName
Etat du client 2.Work in process v [JFemé
Appliquer la protection par mot de passe aux fichiers EstdelaTED: |1, Noteligible ¥
Etat du SEND 2. Eligible v
1. Remplissez un nouveau fichier dans ProFile. EtatdelaTP1: 1. Noteligile =
NCD:
2. Sélectionnez I’option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils g‘d“'e 'D ET]E'"PS i
7 = n . . Escomptée? ARC-Ermeurs 2138
supérieure. La fenétre Enregistrer sous s’affiche. = S T e e
18/03/26 11 Created 201750
3. Cochez la case Utiliser un mot de passe générique dans le coin inférieur gauche de la Lot bcierd 2iza0
fenétre : ‘
4. Note : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe saisi. Cliquez Préperateur:| | Associe

Nom du fichier
}C\Users\TAutnmatlon\Documems\My ProFile Data\2017T1{NoName 17T
Nouveau! Online Backup

5. Cliguez sur Enregistrer. Le fichier est enregistré avec le nouveau mot de passe générique et Temporairement indisponible
ne peut étre lu que par les fonctionnalités ProFile sélectionnées.

de nouveau sur le lien pour masquer le mot de passe.

Mot de passe [ Inut123 Annder
Confirmer:  [Jnhit123 Aide Avancée >>
Note : Assurez-vous de choisir un mot de passe que vous n’oublierez pas. Si vous 1’oubliez, il vous [Use geneic password

sera impossible, a vous et méme a Intuit, de le récupérer. T

Mot de passe :

AHRRHRRK ]

Article connexe Confirmer ;

xxxxxxxx’1 |

Consultez cet article pour en savoir plus. [JUse generic password Afficher mot de passe
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Se préparer a utiliser la TED dans ProFile

Avant d’utiliser la fonction TED pour une déclaration, il est nécessaire de

lancer I’assistant de configuration dans ProFile. ProFile Assistant TED
Se préparer a utiliser la TED L'Asgsistant TED vous guidera a travers une configuration
“ simple des options de la TED.
1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, 20K Sivous omettez une des étapes, vous he pourrez
puis sélectionnez Définir un mot de passe TED. e i ® g produire des déclarations parla TED. Siwvous préférez,
e | vous pouvez configurer manuellement les options en
2 L’Assistant TED s’affiche. S ol passant parle menu TED > Options.

3. Cliquez sur le bouton Suivant pour continuer.

4. Pour définir un mot de passe TED, les utilisateurs auront besoin des
renseignements suivants :

e [Le numéro de la TED en direct (fourni par I’ARC) —— .

e Le mot de passe de la TED en direct (fourni par I’ARC) AR GEEL

e Le numéro IMPOTNET Québec (le cas échéant, fourni par
RQ)

e Le mot de passe IMPOTNET Québec (le cas échéant, fourni par RQ)

o Le numéro de la TED (fourni par I’ARC)

5. Cliquez sur Terminer apres avoir saisi tous les renseignements demandés.

Notes : Si vous utilisez un groupe d’options, vous devez I’enregistrer apres avoir saisi les nouveaux renseignements sur la TED.
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Créer un nouveau fichier dans ProFile

Il est rapide et pratique de créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration | [Fichier| Allers Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
dans ProFile. Nouveau » A.2017 T1/TP1 Ctrl+N
Reporter... Ctrl+R B. 2016 T1/TP1
N A S I I d I f . " h , N , . d ‘ Report de fichiers DT Max... C.T2
ote : Seuls les modules fiscaux qui ont éte achetés peuvent étre créés dans il o St e
ProFile. Toutefois, les années d’imposition antérieures sont disponibles pour le | | Rouwviie » E. 2016 T3/TP646
module fiscal acheté. Enregistrer Ctrl+S F.2017 FX/Q
Enregistrer sous... G. 2016 FX/Q
Créer un nouveau fichier e W1 Andiens modules T/TPL >
Fermer la famille Ctri+Q :
Anciens modules T3 »
1. OUVreZ PrOFlIe | Propriétés... Ctrl+1 ! Anciens modules FX »

2. Sélectionnez I’option Nouveau du menu déroulant Fichier dans la barre d’outils supérieure.

3. Une liste des modules disponibles s’affiche. Anciens modules T1/TP1 > 2015 T1/TP1
o _ ) . | Anciens modules T3 8 2014 T1/TP1
4, Selec_tlonnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration s’ouvre dans At S B ; 2013 T1/TPL
ProFile. ' | 2012 T1/TP1
Etiez-vous marié ou viviez-vous en uni
N | quelconque au cours de cette année ¢ 2011 T1/TP1
Residence ‘ 2010 T1/TP1
Créer d’anciens fichiers 3 = ‘ 2009 T1/TP1
Province de résidence J
_ ) ) o ) ) au 31/12/2017 S/ 2008 T1/TP1
L’option Npuveau, accessible par le menu déroulant Fichier, propose trois options pour Province de travail indépendant 2007 TL/TPL
créer d’anciens modules : Si vous n'avez pas résidé au Canada { 2006 T1/TPL
inscrivez la date de votre
. 2005 T1/TP1
e Anciens modules T1/TP1 D gy
e Anciens modules T3
e Anciens modules FX 2 e LR
Etes-vous un non-résident? 2002 T1/TP1
1. Sélectionnez I’option appropriée pour créer un ancien module (p. ex., TU/TPL). Une . M SIRIR 6 onidoncs RE 20011y/1PL
liste d tos ' .- . . h ProFile s’affich Pays (autre que le Canada) 2000 TL/TPL
1ste des annees d'1mposition anterieures prises en charge par Prokile s affiche. on | Avez-vous disposé dun bien en 2017
. _ ) ., i vous demandez une exemption 1999 T1/TP1
2. Selec_tlonnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration s’ouvre dans poiit résidence principale ? 1998 T1.
ProFile. 1997 T1
A | Utiliser 'adresse du nrénarateur nour
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Rouvrir rapidement des fichiers

ProFile permet aux préparateurs de rouvrir rapidement des déclarations sur lesquelles ils ont récemment travaillé

Rouvrir rapidement des déclarations

1. Cliquez sur la fleche a coté de I’icone de dossier dans la barre d’outils supérieure de ProFile

2. Une liste des déclarations récemment ouvertes s’affiche.

3. Sélectionnez la déclaration que vous voulez poursuivre pour I’ouvrir

Note : Les préparateurs peuvent également voir une liste des déclarations récemment ouvertes dans le menu Fichier de la barre d’outils supérieure de ProFile

\!fe ~'~'H

"-\Desktop\9999-9999 Québec inc (20151231).GT2
2 T2: C\Users\ \Desktop\9999-9999 Québec inc. (20151231).GT2

3 T2: C\Users' ‘\Desktop\9170 QUEBEC INC (20171231).GT2
4 2017 FX/Q: C\Users"

5 T2: C:\Users

Ql:__:l@

1 T2: C:\Users\

“\Documents\My ProFile Data\2017FX\FX FILE Lyne RZ codes17X
"~ 'Desktop\9150 QUEBEC (20171231).GT2
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Utiliser ’Explorateur de formulaires dans ProFile

La fonction Explorateur de formulaires permet aux préparateurs de repérer des
formulaires, des lignes et des renseignements dans la déclaration d’un client.
De plus, les préparateurs peuvent imprimer des formulaires a partir de
I’Explorateur de formulaires et déterminer la date de la derniére mise a jour.

Démarrer I’Explorateur de formulaires

1. Ouvrez ProFile.
2. Ouvrez une déclaration (p. ex., T1).

3. Sélectionnez I’option Explorateur de formulaires du menu déroulant
Aller & dans la barre d’outils supérieure.

4. L’Explorateur de formulaires s’ouvre; le nom du client s’affiche dans
le coin supérieur gauche.

Utiliser I’Explorateur de formulaires

1. Sélectionnez une option d’affichage parmi celles proposées dans le
menu supérieur droit. Les options d’affichage sont les suivantes :

e Liste, qui permet d’afficher tous les formulaires de la déclaration

e Détail, qui permet d’afficher les détails ou 1’état de tous les
formulaires de la déclaration

e Mot-clé, qui permet de rechercher des mots-clés (p. ex., REER)

ey my s sy e
vl Explorateur de formulaires 7 X
‘ &) <NoName> v‘ L E = B4 B
Formulsire: ] Liste | Détail Mot-clé Ligne
Formulaies || Nom Dessription Utlisé | L'anné... | EL.
50 1. Identiication @info Informations personnelles Oui S/ 1
: #4 Personnes Personnes 3 charge Non SMO 3
o hames @ Reports Sommaire des reports oW sm 4
3 Revenu
4 Déductions
5 Impét + crédits
& Déclaration + ..
7. Production
8 Client
3 Tous
190 A Utiiss
! % B. Données sars
ial |
TP1 |
WAl Explorateur de formulaires ? X
[ @ <NoName> v Lo = & od b
Formulaire: | Liste Détail Motclé Ligne
Formulaites @i 5 T5007 4 T778Listelmmot #6 T2042DPASommairett 3 721 25immott i
- 8% Personnes [ T5008 4 T776DPAY 6 T2042Immott 1 T2125Listelmmott
1. Identification | @ Reports 5 T5013 4 T776Comparatift b T2042Listelmmott 4 T2125DPA#
2 Fauillets L T2202/TL11 & A3Détals L T1139H #6 T2042DPAK 3 T2125DPASommairett
e 313 5 S3RésidencePrincipaleDétal | AutoEntreprise 6 T2042nwtt 4 T2125Comparatith
S aT4 % Etranger AutresRevenus # T2042Comparatittt D 12205
4 Déductions | 4 5 RCB2 & 1163712734 [ T2031# s PTPE
5 Impdt + crédits || T4ADAS % T1RRSPDeductionSummary €% T1163-T1273DPASommaiett 1 T2091WSH 51 BMD
6 Déclaration + . |1 T48P s acT 6 T1163.T1273mmott e 12554 - T1MH
g 5 T4ARCA 0 Feillets 6 T1163T1273Listelmmott 2 T1255wSH oI PCN
hiocn @ T (& T1135Détail 6 T1163-T12730PAY T2 o PAC
8. Client S T4PS L T1204 # T1163.T1273Invtt 1 T2121DPASemmairet = putiesDéductions
[0 8 Tous o T4RIF 0 Etats 6 T1163-T1273Comparati  ~ T2121Immott 5 RPA
A Utilisé ~ T4RSP 4 Location 2 T1170 T2 T2121Listelmmot o RC267
=T BT T [ 71212 1 T21210PAH &) RC268
B. Données sar.. |5 1101 4 T776DPASommairett e T2017 4 T2121Comparatift o RC269
i & TSO0B 2 T776Immott 6 120424 3 121258 ' RC359H
TP1 || < >

e Ligne, qui permet d’afficher chaque ligne de chaque formulaire de la déclaration

Conseil : Avec la souris, survolez chaque formulaire pour en afficher le titre complet.

2. Double-cliquez sur n’importe quel formulaire répertorié dans 1’Explorateur de formulaires pour I’ouvrir dans ProFile.

3. Cliquez sur Imprimer pour imprimer un formulaire a partir de I’Explorateur de formulaires.
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Reporter des fichiers dans ProFile

La fonction Reporter est un service de ProFile permettant de « reporter » dans un nouveau fichier des renseignements tirés de fichiers des années antérieures
pour des clients existants, ce qui permet aux préparateurs de gagner du temps et d’économiser leurs efforts. Les clients de ProFile peuvent reporter un fichier
ProFile d’une année antérieure ou un fichier préparé a I’aide d’un produit concurrent. Il est aussi possible de reporter plusieurs fichiers en méme temps.

Reporter des fichiers dans ProFile

1. Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils
supérieure, sélectionnez Reporter.

2. A partir de la liste déroulante, sélectionnez le module (p. ex. T1) et
I’année d’imposition du fichier a reporter.

3. Sélectionnez le fichier que vous souhaitez reporter.
4. Cliguez sur le bouton Reporter.

5. Le fichier sélectionné sera reporté.

Reporter des fichiers d’autres fournisseurs

ProFile permet le report des données provenant des fournisseurs suivants :
TaxPrep, TaxCycle, Cantax et DTMax.

Consultez notre article d’aide complet pour en savoir plus au sujet du report de
déclarations d’autres fournisseurs.

w Ml Reporter fichier

X

12013T v|dan2 | g 2201873 v |EiE2IRx ¥
Regarder dans : l 2019T1 Vl =) CF %

Déclarations ©
= BackupFiles nom du fichier

Raccourcis
“
-
Nom de fichier : [ Reporter
Type de fichier : 2019 ProFile T1 (=19T) Annuler

[ &pergu Aide

4l Reporter fichier X
1201911 Vl |72 R ] 4201873 L ] B.2019FX 4
Regarder dans : l 2019T1 V| B2 ek B~

Déclarations
=] BackupFiles

Raccourcis
o
ﬁ
Nom de fichier : l — Reporter
Type de fichier : 2_01 9 TaxPrep(tm) T1 (%113) Annuler

P Aide
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Reporter des fichiers dans ProFile (suite)

Reporter plusieurs fichiers a I’'aide de la base de données Explorateur
Client

Si le préparateur a utilisé ProFile au cours de I’année d’imposition
antérieure...

1. Sélectionnez I’option Explorateur Client du menu déroulant Aller
a dans la barre d’outils supérieure.

2. L’Explorateur Client affiche une liste des fichiers de I’année
derniére.

3. Cliquez sur le bouton Filtre, et 1a fenétre de I’option filtre s’ouvre.

4. Utilisez les options de filtre pour déterminer les fichiers a reporter.
Par exemple, si vous voulez seulement reporter les fichiers T1 de
I’année 2018, cliquez sur ’onglet T1, puis sur ’année 2018.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer filtres. Les fichiers correspondant
aux options de filtre sélectionnées s’affichent.

6. Sélectionnez les fichiers a reporter. Pour

Tout sélectionner

Clients <<

<

-3 .- q - % - B & |
Blfichage [Tous Clents ] {4 Envegister Iaffichags five [ ] indes
Détals | Chercherpar [Nom duclent - Recherche | Effacer
TS | 7ous{ob [cd [of [on [ [k [0 [m[n[olp[al[s[tlulv[wls[y][=z[iz

Fichiers
O w 2017 ProFile: NoName. 17T
Abc, Diane
Fichiers
=l 2016 ProFile: testing01.16T
[ kgl 2016 ProFile: NoName. 16T

Anderson, Andrew Garth
Fichiers
(i 2016 ProFile: Anderson, Andrew Garth (D). 16T

Anderson, Angie
Fichiers
=] ﬁ 2016 ProFile: Anderson, Angie. 16T
[ g 2016 ProFile: Anderson, Andrew Garth (D).16T

O [C—:\Users\mbIais\Documents\My ProFile Datau016T1\NoName.16TL

Abc, Diane
Fichiers
O 2016 ProFile: Abc, Diane. 16T

ALL. KNOWIT
Fichiers
[ & 2016 ProFile: SSMPLE, INDIVIDUAL and ALL, KNC

[

Total des fichiers : 34
| = __

Fichiers
el m 2017 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 17T
O 2016 ProFile: &ppio, Pietro and Lucia. 16T

Appio, Pietro

Fichiers
= m 2017 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 17T
O 2016 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 16T

, . .. . il satlel sl Applaue s x
sélectionner tous les fichiers, cliquez avec CHIGEEE
I b t d - t d I f At t h .. E a@c?a ; IEt’a'duclcm 5 /E:xdelaTEDH IE:;\V\_@:'UEDYPW i ExfrauiErlQ : Evénement Sy o [
e ou On r:OI anS a ene re e C OISISSeZ < JE‘-‘E‘:E-r l%‘:::‘f\":e /l;::::m:ble lN:’;&‘mede J‘:“:’r‘\ﬂaﬁ'fmsslh(e Aucan 2] des concurents e
Tout sélectionner dans le menu m O gean | e Bt peninl] SO0 g
contextuel. Tous les fichiers s’afficheront ﬁ EEM;:“.“ — 55;‘:: - ;ém“ fgztl% Beb
i 2 5 ¢ "odale sut papi o ;. e spéioan 3104 E—
en Surbrlllance_ Iu 2009 ¥ Temnée ¥ Produte sur pagier V Demands antétews
7. Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et choisissez I’option Reporter les fichiers dans le menu.
8. Lesfichierssontreportés. A|||a|b|c|d|e|f|g|h|i|j|k|||m|n|0|p|q|r|s|t|u|v|w|x|y|z|123|

Brown, Dan
Files

Article connexe :

Consultez notre article de soutien sur le report de fichiers

O & 2016 PraFile: Brawn, Dan 16T

Brown, Dan
Files

a l'aide de la base de données Explorateur Client. g

I

O & 2016 PraFile: Brawn, Dan 16T

Brown, John
Files
O i 2015 ProFile: Brawn, John 16T
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Connaitre votre version de ProFile

ProFile fait I'objet d’améliorations constantes et d’ajouts a ses fonctionnalités
pour le plus grand bénéfice de ses clients. Il est important que les préparateurs
disposent de la version la plus récente pour s’assurer d’avoir acces a toutes les
fonctionnalités de ProFile.

De plus, savoir ou et comment Vérifier la version de ProFile est utile dans le cas
d’un appel a I’équipe de soutien, car celle-ci vous demandera bien souvent quelle
version du logiciel vous utilisez afin d’étre en mesure de vous aider a résoudre
votre probléme.

Connaitre votre version de ProFile

1.

2.

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez I’option A propos a partir du menu déroulant Aide dans la
barre d’outils supérieure.

La fenétre A propos s’ouvre.

Repérez le numéro de version de ProFile (p. ex., 2019.2.0).

A propos de ProFile X

5130 Spectrum Way

| n.i.u I'i' Mississauga, CN Canada L4W 552

For product sales and support, visit our
website: www.accountant.intult.ca

Pour de |'assistance avec les ventes de
produits ou de soutien, visitez notre site
Web a : www.comptable.intuit.ca

Information de la version

Version de ProFile 2020.0.0 " Détails |

CONVENTION DE LICENCE POUR L'UTILISATEUR ULTIME DU A
LOGICIEL PROFILE 2018 (CANADA)

Une copie de cette Convention de licence pour 'utilisateur ultime est
disponible en ligne a I'adresse suivante :
http://profilefrancais.intuit.ca/logiciel-impot-
professionnel/convention-droits-utilisation jsp

Merci d’avoir choisi les services offerts var Intuit Canada ULC et/ou Y,

Mémoire physique
2095 984 KB
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Installer la plus récente version de ProFile

Pendant la saison des impdts, ProFile fait I’objet de mises a jour afin d’intégrer les renseignements les plus récents de I’ARC, les nouveaux taux et
formulaires, etc. Il est important de tenir ProFile a jour pour assurer la conformité aux derniéres exigences de I’ ARC. Nous vous recommandons de Vvérifier
pour des mises a jour au minimum une fois par semaine.

ProFile peut &tre mis a jour de deux maniéres différentes :

e annuellement : I'utilisateur vérifie lui-méme si des mises a jour sont disponibles
e Automatiquement : I'utilisateur autorise ProFile a vérifier lui-méme si des mises a jour sont disponibles

Mettre a jour ProFile manuellement
1. Ouvrez ProFile.
2. Cliquez sur le menu déroulant En ligne dans la barre d’outils supérieure et sélectionnez Vérifier pour des mises a jour...

3. ProFile se connecte a Internet et vérifie s’il y a des mises a jour disponibles. S’il y en a, vous serez invité a télécharger et a installer la plus récente
mise a jour.

4. Dans le cas contraire, cliquez sur OK pour fermer la fenétre. ) s i pese e -

ProFile 2020.2.5.371 est maintenant disponible.
Mettre é, jour PrOFiIe automatiquement Vous utilisez présentement la version 2020.0.0.135. Cliquez sur le bouton Mettre & jour ci-dessous pour

obtenir la plus récente version de ProFile.

1. Ouvrez ProFile. P ee [ Mewesjour |

: . . . . Ce qui est is :
2. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis i i |

sélectionnez Environnement...; la fenétre Options relatives a S
l’environnement S’afﬁche - Formulaire TP-1 2020 actualisé

+ Formulaire T2200S (Nouveau!)

Points saillants concernant les déclarations T3/TP-646 :

, . ’ \ - Production des feuillets T3 et NR4 fédéraux au format XML
3. SeleCtlonneZ 1 Onglet SySteme - Production du feuillet RL16 au format XML

- Formulaire 2020 actualisé

Points saillants concernant les feuillets FX/Q :

4. DanS Ia. SECtIOﬂ Vérlflcatlon automathue de mISES é. jOU r, COChEZ Ia case - Production sur papier et service Web de production des relevés du Québec mis a jour
. ; g . . - N = . . + Formulaires fédéraux et formulaires du Québec actualisés
Activer la vérification automatique de mises a jour. VVous pouvez choisir :

Lisez les notes de lancement pour en savoir davantage sur les derniéres mises a jour et modifications de ProFile.

la fréquence a laquelle ProFile recherchera des mises a jour
le moment durant lequel ProFile recherchera des mises a jour
Le fait d’étre avisé ou non avant la connexion a Internet

le fait d’étre avisé ou non avant le téléchargement de mises a jour sur votre ordinateur



Utiliser le service de notification de ProFile

Le service de notification de ProFile fournit des renseignements importants et pertinents
directement aux clients. Il peut s’agir d’annonces de I’ARC, de versions et de correctifs de
ProFile, ou encore de problémes graves.

Notifications au démarrage

Des notifications s’affichent au démarrage de ProFile. 11 s’agit souvent de messages urgents
qui concernent la plupart ou la totalité des préparateurs. Ces notifications peuvent
comprendre des rappels de mises a jour logicielles récentes, des changements apportés par
I’ARC ou des avis d’interruption de service.

Centre de notification dans ProFile

Le Centre de notification s’affiche dans I’application ProFile, généralement a droite de la
fenétre. Il répertorie les notifications récentes dans 1’ordre dans lequel elles sont regues. Les
préparateurs peuvent les supprimer si elles ne lui sont plus d’aucune utilité. Ils peuvent
également désactiver le Centre de notification afin de ne plus voir les notifications dans
I’application.

Avis de renseignements

Les avis de renseignements présentent des informations générales qui ne sont pas urgentes
aux clients de ProFile. IlIs s’affichent temporairement avant de disparaitre.

ProFile update available

Update to 2016.4.0 by selecting "Check for Updates...” under the
“Online” menu on the ProFile toolbar.

ProFile Motification Centre Clear All

v T2 Corporate Linking available with 2016.5.0

Learn more about T2 Corporate Linking

Click here to Learn More

v T1 ReFILE x

Alternative address authorization

The alternative address authorization has been
eliminated for 2016 and subsequent years by the Canada

@ Revenue Agency. This cpticn is now available only via
paper filing of Form T1132. For more informaticon,
contact the CRA.
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Utiliser les options de ProFile



Configurer les options relatives a I’environnement dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir les options de leur environnement de travail dans le
logiciel. Il peut s’agir de parametres liés aux fichiers PDF ou aux formulaires, de rappels, d’options
de sécurité, etc. Dans le menu déroulant Options, sélectionnez Environnement...

Onglet Edition

L’onglet Edition comprend des options pour effectuer diverses taches courantes, telles que la saisie
semi-automatique, I’horodatage, la validation des NAS et la mise en majuscules.

Onglet Affichage

L’onglet Affichage comprend des options pour personnaliser I’apparence de ProFile, y compris les
polices, les icOnes des onglets et les sauts de page.

Onglet Fichier

L’onglet Fichier comprend des options pour configurer les répertoires de fichiers, gérer les fichiers

7
Options relatives a I'environnement.

Edition ‘ﬂﬂ;@ 'Eh:;]' Eéparaleul]

Escompteur Syndiﬂ@riﬁcgtg‘lrs,vstéme Sécurité HyperDEV A )

(8 o]

Préférences
[¥] Substitution automatique
[¥] Substitution audible
[V] Faire apparaitre mémas et rubans
[¥] Réorganiser la barre d'onglets
[[] Saisie & décimales fixes
[] Utiliser la minuterie
[T Permettre la touche Idem
[V Permettre e Glisser-Déposer

Saisie semi-automatique
[V] Activée []Tri des éléments

Nombre maximal : 10 =

Validation
[¥]Walidation active

[¥]valider le NAS

[7] Surligner avec le houton droit
[¥] Cliquer deux fois -> ouvrir le lien
[V] Descriptions sur le ruban
[V]Fermer le ruban aprés le total
Formulaires continus
[7]Liste de contrdle de I'Explorateur
[¥] Boutan droit-couper/copier/coller
@ surla note

Majuscules

) Normales

© Toutes en majuscules

O Mise en majuscules intelligente

Insérer automatiquement le timbre dateur

récemment utilisés et enregistrer automatiquement les fichiers.
Onglet Préparateur

L’onglet Préparateur permet aux préparateurs d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de
leur entreprise, y compris I’ID Rep, I’ID de groupe et les initiales.

Onglet Escompteur ] [ Annuler ] [

{ Assistant de configuration OK

L’onglet Escompteur permet aux escompteurs d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de
leur entreprise, y compris le numéro d’enregistrement de 1’escompteur.

Onglet Syndic
L’onglet Syndic permet aux fiduciaires d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise.
Onglet Vérification

L’onglet Vérification permet aux préparateurs de définir des styles de vérification et d’erreurs, ainsi que d’établir des normes pour éviter qu’une déclaration
soit produite prématurément.

Onglet systéeme
L’onglet Systéme comprend des options pour configurer les dossiers partagés, vérifier pour des mises a jour logicielles et utiliser les fonctions en ligne.
Onglet PDF

L’onglet PDF permet aux préparateurs de définir les paramétres des déclarations imprimées au format PDF, les répertoires d’archives de documents PDF et
les options de sécurité des fichiers PDF.
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Util

iser les chemins d’acces dans ProFile

A propos des chemins d’accés

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir I’emplacement de stockage des déclarations de

leurs clients. Le chemin d’accés peut étre modifié ou verrouillé pour empécher la suppression

oula

copie des déclarations.

Gérer les chemins d’acces

1.

Sélectionnez Environnement... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils
supérieure.

Sélectionnez 1’onglet Fichier de la fenétre Options relatives a I’environnement.
Les chemins d’accés s’affichent sous la section Dossier des fichiers de la fenétre.

Les fichiers associés au chemin d’accés s’affichent dans le dossier correspondant de
I’Explorateur.

Cochez la case Verrouiller pour verrouiller le chemin d’accés. Méme s’il est
verrouillé, le chemin d’accés peut étre modifié.

Modifier un chemin d’acces

1.

> wn

Cliquez sur le dossier du fichier a modifier.

Cliquez sur le bouton Afficher le chemin d’acces —I

La fenétre Parcourir s’affiche.

" Diossiers des fichiers

Module Daoszzier “emouiller i‘
i 2017 T1 C:Uzers\ D eskiop B
2METI CrUzers I Documentsihdy ProFile Datab 2016714 | |
2015 T CiWU sers I P ocumentsiiy Profile Datas 2015714 |

.
Options relatives a I'environn

I — -
\[Edilion Alfichage! Fichier IPréparaleur Escompteur | Syndic | Vérification | Systéme | Sécuiité | HyperDocs | * |

[¥] Quverture de fichiers multiples [¥] Conserver fichiers de secours

Préférences |
|

[V] Permettre mot de passe

Mettre & jour les fichiers document

[T Informations de l'escompteur

[ Wérification du fichier

[¥] Envegistrer le bureau

Utiliser toujours "Enregistrer sous™
|| Fermer la fenétre avec ESC

[7] Protection des fichiers

Sélectionnez un nouvel emplacement dans la fenétre Parcourir, puis cliquez sur OK.

[7] Nombre maximum d'onglets ouverts : Enregistrer les fichiers & toutes les :

10 2 onglets 1 2 minutes
Type de fichiers par défaut (module) : Les plus utilisés récemment %
Fichiers utilisés récemment
©) Fermer 4 S entiées

@ Montrer dans le menu Rouvrir
() Montrer 3 la fin du menu Fichier

Dossiers des fichiers

rModuIe | Dossier | Verrouiller | ﬁl
2017 T1 C:h ‘mblaistDesktoph ‘ I3
2016 T1 CA ‘mblais\DocumentsiMy ProFile Data\2016T1% IS
2015 T1 CA mblais\Documents\My ProFile Datat2015T14 I3
2014 T1 CA \mblais\Documents\My ProFile Data\2014T1% I
201311 CA \mblaisiDocumentsiMy ProFile Datat2013T1% I3
2021 (55 ‘mblais\DocumentsiMy ProFile Datah2012T1% & L]

[ ok

| [ Anner | [ Aide |

[ Assistant de configuration ]

Parcourir
s

Dossier pour 2017 T1 fichiers.

Ju Cookies
4 |_jm Desktop
|, BackupFiles

|, Glance
. |, HUB
> 1, New folder
|, Option package
|, Pictures
| ProSeriesPDFTool
|, Screenshots Training
|, Testing 2.5release

][ Cancel

[ ok
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Utiliser les options des modules dans ProFile

Apergu des options des modules Options des modules 7 X
.. J— . . Ll 12020 T1/TP1 v|i3em72020T2 v | @@ 52019 T3TPE46 v | (& 22020 F% ¢
Les utilisateurs peuvent définir des options pour chaque module fiscal (p. ex., T1L/TP1 ou @ 1200/ | |
T2) pour lequel ils préparent des déclarations. L@ 2200T1/7P1 | | Parcourir
@ 2018 T1/TP1 ,
Sélectionnez I’option Module... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils @ xwngen  JedssddonsesjEesn | Cammentaies | IS
Supérieure_ gel 2016 T1/TP1 5 A Langue .
k&l 2015 Ti/TP1 s des feuillets reportés O Anglais
g 2014 T1/TP des ddons reportés @® Frangais
. page de notes
Définir les options des modules o iy | icles dupréparateu
p el 2012T1/TP1 initiales de l'associé
r1s N , . . g 2011 T1/TP1 initiales du réviseur
Chaque onglet de module est accompagné d’une fleche déroulante active. Cliquez sur la e 2010m/m1 cuestion d'autorisation
fléche pour afficher les années d’imposition disponibles pour le module. B 2009 T1/TP1 fuestion d'Election Canada
= fuestion des biens étrangers
EILANALS hiers au méme endroit que |'an dermier
@ 2007 TI/TP1 description de facturation des services =
Ong IetS . 2006 T1/TP1 renseignements du formulaire T1DD _
A @ 2005 TI/TP1 Sfaut: v Annuler
Onglet Général @ 2004 T1/TP1 > Aide
L’onglet Général comprend des options pour reporter des fichiers, remplir des formulaires, | @ 2%/
déterminer des droits d’acces, etc.
Onglet Verrouillage de données e .
Options des modules ? X
L’onglet Verrouillage des données permet aux p_réparateurs de définir le_s critéres de S@1200TTP v|jd 2020202 v | @ 52019 TyTRR4E v | [ z2020R <
verrouillage d’un fichier, par exemple, si le fichier est reporté ou transmis. I Modele des fichiers
, 1 I| I Parcourir
Onglet Ecart I
B Général Venouillage des données Ecart  Commentaires | ¢ | *
, e s .. s o ,
L’onglet Ecart permet de définir I’écart minimum a ’aide des critéres Dollar ou Pourcentage. T ——— ] Langue
. g [X] Descriptions des feuillets reportés O Anglais
Onglet Commentaires [X] Descriptions des dons reportés @ Francais
. . B Reportés la page de notes
L’onglet Commentaires permet d’inclure un commentaire standard sur tous les formulaires O Reporter les initiales du préparateur
g p
ré arés [ Reporter les initiales de I'associé
prep : ] [ Reporter les initiales du réviseur
L. i [ Reporter la gquestion d'autorisation
Onglet Révision T1/TP1 [ Reporter la question d'Election Canada
o . . . . b [ Reporter la question des biens étrangers
L’onglet Révision T1/TP1 permet de définir les seuils d’écart a I’aide des critéres Dollar ou [ Repaorterfichiers au méme endrait que 'an dernier
Pourcentaae 1 [ Reporter la description de facturation des services Ok
g ' [ Reporter les renseignements du formulaire T1DD _
(] h:l_f\-BQ par défaut: v Annuler
f s 2 Aide
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Utiliser les modeles dans ProFile

Les modéeles permettent aux préparateurs d’économiser du temps et des efforts en créant

[ & 12017 T1/TPY

¥ |l 3.2016-2018 T2

|| Répertoire de modeles par défaut
CAUsers\mhblais\Documentsi\My ProFile Data\Templates

v | & 52017 Ty/TP646 v | [&d 22017 FjQ v|

Parcourir

[om

H H hicA H A A Y H Nom Langue Description Type Fichier
des communications couramment utilisées qui peuvent étre envoyées a un ou plusieurs e . LS e —
CI |ents_ Joindre Francais Pieces jointes Par défa.. F2017 T1 Attachments. RTF
Mission Frangais Lettre de mission Pardéfa.. F2017 T1 Engagement Letter RTF
Clientl Frangais Lettre du client1 Pardéfa.. F2017 T1 Userl RTF
DLettre Frangais Lettre - particulier décédé Pardéfa.. F2017 T1 Deceased leter RTF
z H \ Client2 Francais Lettre du client2 Pardéfa.. F2017 T1 User2 RTF
SeIeCtI onner des mOdeIeS Lettre Francais Lettre du client Pardéfa.. F2017 T1 letter RTF
QLettre Frangais Lettre du client Pardéfa.. F2017 T1TP1 leterRTF
’ . N . \ z - & % i
1. Sélectionnez I’option Modeéles dans le menu déroulant Options de la barre Facisl  Frefgeis  {RAclifS PaffisleL: (F2UITPLINOGSRTE
N . y e <Im 0 )
d’outils supérieure.
Paramétres des modéles
Nom : Client! [¥] Utiliser modéle par défaut.

2. La fenétre Editeur de modeles s’ouvre.

Utiliser des modeles

La liste des modéles comprend les communications les plus courantes dont ont besoin

Description :
Condition d'impression :

Chemin d'acces :

Nouveau

Lettre du client1

F2017 T1 Userl RTF

Parcourir

les préparateurs, y compris les lettres de mission, les factures des clients et les courriels de paiement.

Des modeéles en francais et en anglais sont fournis.

1. Double-cliquez sur un modéle pour I’ouvrir dans le volet d’édition.

2. Modifiez le modeéle et enregistrez-le en vue de 1’utiliser ultérieurement ou de

le personnaliser davantage.

Le {SigningDate}

Je soussigné, {ClientFirstName} {ClientLastName}, autorise le syndic, {DC905.s[1]}, a remplir et a produire ma déclaration
de revenus post-faillite auprés de I'Agence du revenu du Canada (ARC) pour 'année d'imposition

{TaxConstant("CurrentTaxYear")}.

Conseil : Cliquez dans n’importe quel champ de 1’éditeur de modéles et appuyez sur

F1 pour en savoir plus sur sa fonction.

De plus, jautorise 'ARC a acheminer au syndic tout r ésul
nouvelle cotisation selon ma déclaration de revenus post-faillite, afin quiil soit compris dans mes biens a attribuer
conformément a l'article 67 de la Loi sur la faillite et linsolvabilité.

de I'ét

(signature du failli)

NAS: {DC905.S[12]}

de ma cotisation ou de ma

ADAM.16T | wdl Editeur de modeles -

e — . — -

L 12017 T1/TP1

v| i 3206201872

Répertoire de modéles par défaut
,J| Cliquez sur e bouton [Parcourii] Kis\DocumentsiMy ProFile Date\Templates
;| Pour préciser I'emplacement par
*!| défaut des modéles RTF. Pour |

v| 5017 TyTPEG v | @I z2017Rve v |

Parcourir

sélectionner un chemin daccés || |angue Description
différent pour un modéle en ] =
particulier, cliquez surle modéle | English Attachments
| dansla h_ste puis sur le bouton | English Engagerment etter
37| [Parcourir]. i :

English
English

Deceased client letter
User letter 2

Type

Par défa...
Par défa...
Par défa...
Par défa...
Par défa...

Fichier

2017 T1 Attachments RTF
2017 T1 Engagement Letter RTF
2017 T1 User RTF

2017 T1 Deceased letter RTF
2017 T1 User2 RTF

>

m
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Utiliser la sélection des formulaires dans ProFile

Apercu de la sélection des formulaires

Le menu Sélection des formulaires permet aux préparateurs de définir les
options d’impression des formulaires.

Sélectionner des modeles

1. Dans le menu déroulant Options de la barre d’outils, sélectionnez
Seélection des formulaires.

2. Le menu Sélection des formulaires s’affiche.

Utiliser la sélection des formulaires

Une liste des options d’impression s’affiche dans le menu Sélection des
formulaires.

A partir de cette liste, il est possible de définir les options d’impression pour

Fichier, Client et ARC. Les formulaires sont répertoriés, et vous avez la
possibilité d’en régler la langue.

Cochez n’importe quelle case pour activer une option d’impression pour un

formulaire particulier.

A tout moment, vous pouvez rétablir les paramétres par défaut en cliquant sur

Restaurer.

il Sélection des formulaires

i 12017 T1/TRY v| [ 2meamat2

Travaux dimpression

T1 déclaration sur papier v & &
&
Etat aprés impression B~
[7] Créer profil instantané mEE &
Changer I'état & [l - O el
TEE R
Noms des jeux dimpression T EE &
1: Fichier | i
(NN
2. Client rererere
Trouver formulaire:
3 ARC
a B E
;
5 2]
&
Conseils d'impression a
Impression a8
. Vous pouvez —
= glisser-déplacer les
rangées de liste de B
formulaires pour changer s B
l'ordre d'affichage.
2]
Suivant B
2]
[z
R B =

Condition de sélection
[EFILE=0)

v | B 52017 T3/TP846

Sélection des formulaires

Imprimer ces jeux
Archiver ces jeus (PDF)

e B e

Jeur-recto/verso
Margques de révision
4 par page

Am @A

¥} Langue

5

1.2
T1-345
T1 Condensée
T1159
RC7141
RC71-2
T1132
T1135
T2201#1
Al

42

A3
ANR
A4

ac

mlsjalslalalz]ala

m

1INEEEHE

du travail d'impression

v | & 22017 Fx v

Acheminer par courriel (PDF)

Formulaire d'identification de failite

T1 Générale - pages 1,2
T1 Générale - pages 3.4.5
T1 Générale condensée

Déclaration de revenus pour le choix prévu & l'arti...

Opération d'escompte - pages 1
Opération d'escompte - pages 2

Autorisation d'envoi & une autre adresse
Bilan de vérification du revenu étranger
Certificat pour le crédit d'impét pour personnes ha...

Impét fédéral

Montants transférés de votre conjoint

Gains [ou pertes) en capital
Gains (ou pertes) en capital
Etat des revenus de placements

e R e T e g

Reporter

H Restaurer H Annuler ][

bide |

Conseil : Cliquez dans n’importe quel champ et appuyez sur F1 pour en savoir plus sur sa fonction.

{NC

101

Assigner un nom spécifique a
chacun des cing jeux inclus
dans des travaux dimpression

Conseils d'impression

Impression

= |

sgoEEE 7 7
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Définir les options de facturation dans ProFile
smese e curcion | =

La fonction de facturation de ProFile offre aux préparateurs une methode pratique || \umero dinseription & la TPS Tawcde la TPSTVH b0

pour definir les colts et facturer des services aux clients. e e s G o0

[lIncrémenter automatiquement le numéro de facture

Premiers pas avec la fonction de facturation

& 12017 T1/TPT g 2. 2016 T1/TP1 [ @ 3.2015 T1/TP1 | 4.2014 T1/TP1 | 5.2013 T1/TP1 [ 6.201 ¢ |

1. Sélectionnez I’option Facturation... dans le menu déroulant Options de || Typefacture: [ Détailée [Jgréve  Facturépar [Jamnere  []Heure
5 : I Montant de base papier 0,00 [N
la barre d’outils supérieure. e =5 i
Calcul de l'imp0t fédéral par annexe 0,00
2. La fenétre Annexe de facturation s’affiche. Montants transférés de votre conjoint parannexe 0,00
Gains (ou pertes) en capital par annexe 0,00
. . Gains (ou pertes) en capital par article 0,00
Options de facturation y Résidence Principale pararticle 0,00
f.tat des revenus de placements par annexe 0.00
1. Sélectionnez le module pour lequel vous souhaitez configurer les options ; ;:s‘:;:;:f: ifr ?icgziesacmge p};:r:;i: 9.00
de faCtUI’atIOH (p ex., Tl) La facturation de I’année d’imposition . Montant pour une personne a charge admissible par déclaration

courante et de I’année d’imposition précédente s’affiche. 5 e

TR m

2. Inscrivez les renseignements relatifs au numéro d’inscription a la TPS, au ok |[ imprimer |[ Reporter ][ Annuler
numéro de facture et au taux de la TPS/TVH/TVP.

Sélectionnez le type de facture : Détaillée ou Bréeve.
Sélectionnez la méthodologie de la facture : par Annexe ou par Heure.

Insérez le coQt des services (p. ex., montant de base, gains en capital, etc.).

o v &~ »w

Cliguez sur OK pour enregistrer les renseignements de facturation.

Reporter les options de facturation
ProFile permet aux préparateurs de reporter les options de facturation d’une année d’imposition antérieure a I’année en cours.

1. Sélectionnez I’année d’imposition antérieure (p. ex., 2019 T1/TP1). Passez en revue le colt des services.
2. Siles mémes coiits s’appliquent a I’année d’imposition en cours, cliquez sur Reporter.
3. Cliquez sur OK lorsque le systéme vous demande de reporter les prix a I’année d’imposition en cours.

4. Les colts de ’année d’imposition antérieure sont reportés a I’année en cours. Vous pouvez toutefois les modifier a tout moment.
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Utiliser une licence d’utilisation flexible dans ProFile

Par licence d’utilisation flexible, on entend une licence ProFile qu’il est possible de suspendre temporairement sur un ordinateur pour 1’activer sur un autre,
sans avoir besoin de supprimer la licence ou d’acheter un acces supplémentaire.

Par exemple, vous pouvez suspendre votre licence ProFile sur un ordinateur de bureau et 1’activer sur un ordinateur portable si vous devez rencontrer des
clients sur le terrain. A votre retour au bureau, il vous suffit de suspendre la licence sur I’ordinateur portable et de la réactiver sur votre ordinateur de bureau.

Qu’est-ce qu’un accés?

Le nombre de droits d’utilisateurs définit le nombre maximal d’utilisateurs pouvant étre activés par le code de produit et le numéro de licence. En achetant
une licence de base, vous obtenez un accés. Lorsque vous achetez des licences supplémentaires, vous augmentez le nombre d’accés qui peuvent étre activés
sur votre licence.

Qu’est-ce qui est requis pour Dutilisation de la licence flexible?

Pour utiliser une licence flexible, il faut :

* Une licence pour I’année d’imposition 2016 ou ultérieure (pour I’instant, les années d’imposition antérieure a 2016 ne sont pas prises en charge)
« Laversion 2016.0.3 de ProFile ou une version plus récente
» Une connexion Internet pour activer et suspendre la licence

Puis-je tout de méme travailler hors ligne?

Oui. Dés que vous avez activé votre licence, vous pouvez utiliser ProFile sans connexion Internet. Par contre, les fonctions comme Préremplir ma déclaration
et TED requiérent une connexion Internet.

Combien coiite une licence d’utilisation flexible?
Rien. Cette fonction est incluse dans le cadre de 1’achat de votre licence.
Sur combien d’ordinateurs puis-je installer ProFile?

Vous pouvez installer ProFile sur un nombre illimité d’ordinateurs. ProFile peut étre téléchargé gratuitement. Toutefois, la licence que vous possédez
détermine les fonctionnalités du logiciel auxquelles vous avez accés. Avec la licence flexible, vous pouvez installer ProFile sur autant d’ordinateurs que vous
le souhaitez, mais vous ne pouvez activer que les acces que vous avez payés.

La licence d’utilisation flexible sera-t-elle activée par défaut?

Non. La licence d’utilisation flexible est activée manuellement.
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Licence d’utilisation flexible : activer au moment de P’activation

Les préparateurs qui souhaitent commencer a utiliser immédiatement la licence d’utilisation flexible peuvent I’activer au moment de I’activation de ProFile.

Activer la licence d’utilisation flexible au moment de I'activation :

1.

6. Cliguez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer vos préférences.

Saisissez le code de produit et le numéro de licence au
moment de I’activation.

Cliquez sur le bouton Suivant — Configurer la licence
d’utilisation flexible.

La fenétre Parameétres de la licence d’utilisation flexible de
ProFile s’ouvre.

Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible sur
cet ordinateur.

Sélectionnez I’option Manuellement ou Automatiquement.
L’option Manuellement vous offre deux autres options :

o  M’avertir chaque fois que je ferme ProFile —si
vous sélectionnez cette option, ProFile vous
demandera de suspendre votre licence lorsque vous
fermez 1’application.

o Ne plus m’avertir. Je le ferai manuellement — Si
vous sélectionnez cette option, vous devrez
suspendre vous-méme votre licence lorsque vous
fermez 1’application

- Paramétres de la licence d'utilsation flexible de ProFile o]

INTUIT ProFile

Parametres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d’utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos parameétres.

La licence d'utilisation flexible interrompt temporairement I'utilisation d’'une licence ProFile sur un
ordinateur pour qu‘on puisse |'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

[¥] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

En choisir un
M’avertir chaque fois que je ferme ProFile Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement

Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque

) ¢
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir I'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'€lément de menu Aide > Configurer la licence
d'utilisation flexible ci-dessus Remarque: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit &tre
connecté a Internet.

Enregistrer
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Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence automatiquement

L’option Automatiquement suspend ou active votre licence lorsque vous
fermez et ouvrez ProFile, respectivement.

Note : Une connexion Internet est requise pour suspendre une licence.

Suspendre la licence automatiquement :

1.

Sélectionnez 1’option Configurer la licence d’utilisation
flexible a partir du menu déroulant Aide dans la barre d’outils
supérieure.

La fenétre Parameétres de la licence d’utilisation flexible de
ProFile s’ouvre.

Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible sur cet
ordinateur.

Cochez la case Automatiquement.

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer vos
préférences.

Fermez I’application ProFile, soit en cliquant sur I’icone X de

¥ j Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFile

INTUIT ProFile

Parameétres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les parametres de la licence d’utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos parametres.

La licence d'utilisation flexible interrompt temporairement I'utilisation d'une licence ProFile sur un
ordinateur pour qu'on puisse |'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

[¥] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

® Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer l'interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

En choisir un
) M'avertir chaque fois que je ferme ProFile @) Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement.

- Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

Une licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir l'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence
d'utilisation flexible ci-d: R - Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit étre

connecté a Internet.
Enregistrer |

I’application, soit en sélectionnant 1’option Quitter dans le menu Fichier.

L’application ProFile se ferme.

Un message s’affiche indiquant que votre licence est suspendue sur I'ordinateur.

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...
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Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence
manuellement

On parle de suspension manuelle lorsque 1’utilisateur suspend lui-méme la licence
dans ProFile.

Note : L’utilisateur doit effectuer ce processus chaque fois qu’il ferme ProFile pour
s’assurer que la licence flexible est correctement suspendue et qu’elle peut étre activée
sur un autre ordinateur.

Suspendre la licence manuellement :

1.
2.

Enregistrez tous les fichiers utilisés dans ProFile.

Suspendre mes licences X

0 Voulez-vous les suspendre et travailler sur un autre
ordinateur?

Si vous ne voulez plus voir ce message chaque fois que vous changez vos
paramétres de la licence d'utilisation flexible ici. Changer les paramétres

*Veuillez noter : Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit
étre connecté 3 Internet.

Cliquez sur I’icone X dans le coin supérieur droit de ProFile ou sélectionnez 1’option Quitter dans le menu déroulant Fichier.

Une fenétre s’ouvre vous demandant si vous souhaitez suspendre votre
licence et travailler sur un autre ordinateur.

Sélectionnez I’option Oui.
Un message s’affiche confirmant que la suspension de la licence est en cours.

Un message de confirmation s’affiche lorsque la licence est suspendue.

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...
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Utiliser la base de données
Explorateur Client dans ProFile



Configurer I’Explorateur Client comme base de données
dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent configurer et utiliser I’Explorateur Client comme
base de données lorsqu’ils préparent les déclarations de leurs clients.

Configurer I’Explorateur Client comme base de données

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I’option Base de données a partir du menu déroulant Options de
la barre d’outils supérieure.

3. La fenétre Options de la base de données/Explorateur Client s’affiche.

4. Sélectionnez I’option Utiliser I’Explorateur Client; le menu de I’Explorateur
Client s’affiche.

5. Sélectionnez I’option Serveur personnel ou Serveur partagé.

6. Sélectionnez un chemin d’accés si vous choisissez d’utiliser un serveur partagé.

7. Pour créer un serveur partagé, cliquez sur le bouton Assistant de
configuration.

8. Cliquez sur le bouton Avancée pour explorer d’autres options, y compris la
gestion des clients sans NAS.

9. Cliquez sur le bouton OK quand vous avez terminé.

10. L’Explorateur Client est désormais configuré comme option de base de
données.

Options de la base de données / Explorateur Client

@ Aucun
(7 Utiliser I'E xplorateur Client
() Utiliser la base de données Classique

Aucune option

[ 0K ] [ Annuler ] [ Aide

¥z | 1\
Options de la base de données / Explorateur Client @—8

() Aucun
@ Utiliser I'E #plorateur Client

() Utiliser la base de données Classique

Options de Explorateur Client
Serveur de la base de données ProFile & utiliser
(7) Serveur personnel (Vous seul pouvez ['utiliser)
© Servew patagé | PROFILESRY: MISDWS9C4BEB539 -

Base de données a utiliser

Nom de la base de do... Dossier base de données sur [PROFILESRY: MISDW3C4B8EB599]
PROFILEDE C:AShared ProFile Data

[ Options par lots... ] [ Ayancée >> ]

[ Assistant de configuration [ 0K ]l Annuler H Aide ]
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client

Par défaut, I'Explorateur Client affiche tous les fichiers, peu importe le

type de déclaration, 'année d’imposition ou I'état du fichier. Les filtres
permettent d’afficher uniquement les fichiers qui répondent aux critéres
définis par les préparateurs, tels que ceux qui ont été soumis ou qui sont
€ncore en suspens.

Afficher les options de filtres

1. Sélectionnez I’option Explorateur Client dans le menu
déroulant Aller & de la barre d’outils supérieure.

w4l Fichier Base dedonnées Allera

> 3 W~

Affichage [ Tous Clients

Détails X

4| Duvrir fichiers
Reporter fichiers...
Créer TED...

Imprimer fichiers..
Imprimer formulaires dans les fi

Effacer la sélection
Tout sélectionner

Formu!air Options T nligne Didacticiels Fenétre Aide

4 | =] |® E [
~] i Enegistiertaffichage ~ | Filve [: Index
Chercher par Recherche || Effacer
[Tous[a [ [l [a[e [ r [aln il ilkltlmlnlolelalelsltlulvlw]

Fichiers
O w 2017 ProFile: NoName. 17T

Abc. Diane
Fichiers
| 2016 ProFile: testing01.16T
[ kg 2016 ProFile: NoName. 16T
=] 2016 ProFile: Abc, Diane and wowo, wowow. 16T

Cosan. Javier
Fichiers
ﬁ 2016 ProFile: Cosan, Jane et Javier. 16T
| rC_:\Users\rnbIais\Documents\My ProFile Data\2016T1
DArc. Jeanne
Fichiers
[ &l 2016 ProFile: Dvc, Jeanne 16T

ddfjasdio. mario

. , . . . . Abc. Diane Fichi
2. Une liste des déclarations disponibles pour les clients s’affiche. Cosan, Javier << Fichiers [0 62 2016 ProFie: ddissio, maro 167
NAS O 2016 ProFile: Abc, Diane. 16T I Kulvander
. - 888-888-880 ALL. KNOWIT Fichiers
3. CI Iq uez sur Ie bOUton FI Itre . Adresse du domicile Fichiers (i Ej 2017 ProFile: FIX Jasi, Kulwinder and Neeru Bala (2
12 Main Sttreet [ [ 2076 ProFile: SAMPLE, INDIVIDUAL and ALL. KNC  ["jasi” Neera Bala
Anytown, ON ey
A ’ Anderson, Andrew Garth Fichiers
4. La fenétre correspondante s’affiche au bas du programme e - Fichiers [ (& 2017 ProFil: FIX Jasi, Kulwinder and Neeru Bala (2
H . . : 5: Téléphone du domicile 1 B8 9016 DenCilar Amddmenmin Aundemis (2 2ot (01 16T
ProFile. Le volet Filtre contient toutes les options de filtres qu’il
est possible d’appliquer aux clients et a leurs déclarations.
Les options de filtres dans les onglets individuels comprennent :
e les années d’imposition disponibles
e les modules (p. ex., T1, T2, etc.)
e [’état du client
e [’¢étatde la TED
e [’¢tat de I’envoi
e [’événement
Filtres [non appliqués]
(O r2] 00713 0O R
T Années Etat du client Etat de la TED T1 Etat de la TED TP1 Etat du SEND Evénement o . ) 3
E @ 2017 » Wl Inconnu VI Inconnu V! Inconnu V| Inconnu - [A——vj V] Afficher conjoint dans la liste Préparateur
= 2018 | ¥ Reportée V| Non admissible V! Non admissible V! Non admissible oL [¥] Montrer fichiers des concurrents o
Vi 2015 =| M Encours V! Admissible V| Admissible V| Admissible ; - . Escomptée Associe
V2014 ~| [ Enattente V! Prét pour transmission /] Prét pour transmission V1 Prét pour transmission | = = By
Vv 2013 —I [/ Révision - Préparateur V! Transmise 7| Echec de transmission /] Transmise (¥ Non ] Qui
Vi 2012 V1 Révision - Associé V! Acceptée ¥ Transmise V| Sans dette Prosvains
vl 2011 V! Préte pour limpression V! Rejetée V| Acceptée V| Dette inférieure & 10§ 7] Non [ Oui
v 2010 V! Imprimée V| Praduite sur papier V| Rejetée V! Dette supérieure 3 10$ e o
__ [¥1 2009 V| Terminée V! Produite sur papier V| Demande antérieure e
& 2008 ~ ¥ Ne pas transmettre /| Prestation d'AE > Aysocte
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client (suite)

Utiliser les filtres dans ’Explorateur Client : afficher les déclarations T1 soumises par la TED (exemple)
A titre d’exemple, filtrez uniquement les déclarations T1 qui sont terminées et prétes a étre soumises par la TED.

1. Sélectionnez I’option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller & de la barre d’outils supérieure.

2. Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas.

Sélectionner des formulaires

1. Cochez la case de I’onglet T1 et décochez les cases des onglets des autres modules. Seuls les formulaires T1 s’afficheront.

2. Cochez la case de I’année d’imposition voulue (p. ex., 2019) a I’onglet T1 et décochez les cases de toutes les autres années. Seule I’année
d’imposition 2019 s’affichera.

3. Cochez la case Reportée sous la colonne Etat du client et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a 1’état Reportée
s’afficheront.

4. Cochez la case Admissible sous la colonne Etat de la TED T1 et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a 1’état
Admissible s’afficheront.

Appliquer des filtres

1. Cliquez sur le bouton Appliquer filtres.
2. Cliquez sur I’onglet Tous dans la vue Client.

3. Lesfichiers T1 de I’année en cours qui sont admissibles a la TED s’affichent.
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Imprimer des rapports dans I’Explorateur Client

La fonction de production de rapports de I’Explorateur Client permet aux préparateurs
d’imprimer des données tirées de déclarations ProFile.

Note : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (p. ex., aux
déclarations T1 de 2019).

Configurer les paramétres et les données d’un rapport dans I’Explorateur Client :

1. Ouvrez I’Explorateur Client dans ProFile.

2. Filtrez les déclarations selon les paramétres nécessaires (p. ex., année d’imposition,
module, état, etc.).

3. Sélectionnez I’option Tout sélectionner dans le menu déroulant Base de données
de la barre d’outils supérieure.

4. Sélectionnez I’option Imprimer le rapport dans le menu déroulant Base de données;
la fenétre Créer un rapport s’ouvre.

5. Cliquez sur le bouton Options; la fenétre Options du rapport s’ouvre.

6. Sélectionnez I’onglet Champs.

7. Les options de création d’un rapport s’affichent, y compris les colonnes, les lignes, les titres et les options relatives a 1’organisation du contenu du

rapport.

8. Sélectionnez les données a classer sous chaque en-téte du rapport.

Exécuter un rapport dans I’Explorateur Client

|| Les déclarations suivantes seront ajoutées au rapport

Nom du chent Fichier

Abc, Diane C:\Users ocurnents\My ProFile D ata\2016T144be
Abc, Diane C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\Abc
Abc, Diane C\Uzers ocuments\My ProFile Data\2016T1\Noh =
Abc, Diane C:\WUsers ocuments\My ProFile D ata\2016T 1\testi
ALL, KNOWAT C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T1\SAM
Andetson, Andrew Garth  C:\Users! ocuments\My ProFile Data\2016T1\&nd
Anderson, Angie C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\a&nd
Andeison, Angie C:\Users ocurnents\My ProFile D ata\2016T1%\4nd
Appio, Lucia C:\Users ocuments\My ProFie Data\2016T 1\4pp
Appio, Pietio C:\Uszers ocuments\My ProFile Data\2016T1\4pp
Appio, Steflannee C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\app
ARA&JI, ADAM C:\Users ocuments\My ProFile D ata\2016T1\&R¢
ARAJI, ADAM C:Wsers ocuments\My ProFile Data\2016T1\ARZ ~

< 1

[; Opbons J |mprimer

L

’

1. Cliquez sur Enregistrer dans la fenétre Options du rapport pour enregistrer les paramétres du rapport.

2. Cliguez sur OK. La fenétre Options du rapport se ferme.
3. Cliquez sur Imprimer dans la fenétre Créer un rapport.

4. Le rapport est généré et envoyé a I’imprimante désignée.
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Utiliser des étiquettes d’adresse dans I’Explorateur Client

"Sélédim des étiguettes

. . : . . . i 1207 T1/TP v 312
L’Explorateur Client de ProFile fournit aux préparateurs un moyen simple et pratique T

I fg 42017 T3/TPE4E

Détails

o e )
d’imprimer des étiquettes d’adresse. [12.294 Avery Laser Tags Mania

12-294 Avery Laser Tags -Manila

Choisir une étiquette d’adresse Apergu

1. Dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure, sélectionnez
Configuration des étiquettes...

2. Lafenétre Sélection des étiquettes s’affiche.

3. Sélectionnez le type de déclarations (p. ex., T1) et I’année d’imposition (p. ex.,
2019) dans le menu d’onglets.

4. Sélectionnez le Type d’étiquettes dans le menu déroulant.

Nouvelle étiquette

Créer une nouvelle étiquette d’adresse

Nbre d'étiquettes [hor.) :
Nbre d'étiquettes [ver.) :
Marge de coté :

Marge du haut :
Largeur d'étiquette :
Hauteur d'étiquette :
Pas horizontal :

Pas vertical :

Alimentation continue

] [ Annuler

1. Cliquez sur le bouton Nouvelle étiquette; les champs de la section Détails s’activent et sont préremplis automatiquement.

2. Saisissez les mesures de I’étiquette dans les champs de la section Détails.
3. Enregistrez le nom de la nouvelle étiquette dans le champ Détails (p. ex., Etiquette T1 2019).

4. Cliquez sur OK. L’étiquette est enregistrée et la fenétre se ferme.

' Sélection des étiquettes Détails

m 1.2017 T1/TP1 Etiquette utilisateur 1

Type detiquettes Nbre d'étiquettes (hor.) :
Mbre d'étiquettes (ver.) :
. 12-295 Avery Laser Tags-White —= M de coté
12-296 Avery Laser Tags Manila L4 IS LEREE
12-297 Avery Laser Tags“White :
2160 Avery Addressing Hage o haut
2162 Avery Addressing e ;
2163 Avery Addiess/Shipping Lergess:cietiquelte:
2164 Avery Shipping % H s .
auteur d'étiquette
[ [ i

3

¥] [

I

0.32em =
2.14 cm :
1016cm =

fils

i

841cm =
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Utiliser des étiquettes d’adresse dans I’Explorateur Client (suite)

Imprimer des étiquettes d’adresse

1.
2.
3.

Ouvrez la base de données Explorateur Client dans ProFile.
Sélectionnez le client auquel s’applique 1’étiquette.

Sélectionnez I’option Imprimer des étiquettes dans le menu déroulant Base de données de la
barre d’outils supérieure; la fenétre Imprimer les étiquettes s’affiche.

Sélectionnez le nombre d’étiquettes a imprimer dans le champ Copies.
Cochez la case Imprimer qu’une étiquette pour les déclarations jumelées, au besoin.

Cliquez sur le bouton OK. Les étiquettes sont imprimées.

| . :
|| Copies: I o [ Assembler

[V] Imprimer qu'une étiquette pour les déclarations jumelées

Etiquette de départ

[ OK ] [ Annuler
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Soumettre des fichiers en lots par la TED dans I’Explorateur Client

Les utilisateurs de ProFile peuvent créer et soumettre des fichiers a I’ARC par la TED pour plusieurs clients et déclarations a la fois. En procédant ainsi, vous
créez un lot : un ensemble de fichiers clients individuels pour la TED que ProFile transmet a I’ARC ou a RQ en méme temps.

Créer et transmettre des fichiers en lots il Fichier Basededonnées Allera Formulaire Options
1. Ouvrez I’Explorateur Client dans ProFile. s B 'R - |
2. Sélectionnez le type d’opération TED a effectuer dans le menu déroulant; ProFile filtre la Affichage | Tous Clients ¥ | Ef Enregist
liste des fichiers afin de ne conserver que ceux ayant 1’¢tat sélectionné (p. ex., T1 - | 3
Admissible & la TED). Détals | fichage contact du client

T1 - Admissible & la TED i |
1 - Année courante - Prét pour limpression fucdialoin

3. Laliste des fichiers admissibles s’affiche. &3 Ouvrir || - Prét pour I
' R ) T1 - Report des données & l'année courante
, . .. .. Epor T1 - TED rejetée
4, Sélectionnez les fichiers a inclure dans le lot. " Créer  TP1 - Admissible 3 la TED
5. Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et sélectionnez I’option Créer un Imprim Autres affichages... foFile: festi
fichier TED... dans le menu Imprimer formulaires dans les fi O 2016 ProFile: Mok
[ |l 2016 ProFile: Abc
" N Effacer la sélection .
6. La fenétre correspondante s’affiche. Tl ks i Abc, Diane
. Au besoin, précisez le type de fichier a créer, ou I’agence, le type de données ou le type de feuillets.
7. Aub p le type de fichier TED I’ag le type de d le type de feuillet
8. Cliquez sur le bouton OK.
9. Les fichiers TED sont créés; I'état de chaque déclaration est Succes ¥4 PROFIE- [Explorateur Cliend
Echec vl Fichier Basededonnées Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
ou . :
-3 - q % - - = & |® B
10 C“quez sur |e X rouge pour afﬁcher 121 raison de l’échec. Cliquez Affichags | T1 - Admissible & la TED ~  Pf Erredistrer [affichage 3 . Détails Index
sur le bouton Transmettre maintenant; les fichiers sont transmis &  Chercherpar | Hom du dhert ~]] | | Recherche || Effacer
I’ARC. Vous pouvez également sélectionner I’option Transmettre ™sa b = d = f @ h i &k 1 m n e p a3 1 st u vow o x y oz 13
plUS tard. AHMAD, AWAIS AHMED, IMTIAZ
Fichiers Fichiers Fichiers
DmEmEProFi\e: MoMame. 18T ﬁi2018“ e T nesnm = AHMED, M
0 E e Ouvrir les fichiers 14HMED, It
Fichiers AHMAD, BAL REpoieytichE
O m 2018 ProFile: terplate. 18T Fichiers Créer un fichier TED...
ABBASI. PARVEEN g E fE]g Medification des détails relatifs aux clients... 1::4556%
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Soumettre des fichiers en lots par la TED dans

I’Explorateur Client (suite) Crder fichier T o e
[ (3 Andarzon, Angie
o o €3 Anderson, Angie Echec.
Transmettre des fichiers en lots plus tard B« Daceave  Echec |
1. Sélectionnez Transmettre plus tard lorsque vous y étes invité pendant le
processus.

2. Lorsque vous étes prét a soumettre vos fichiers, sélectionnez 1’option TED en
ligne par lots dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

3. ProFile recherche dans le dossier et les sous-dossiers de la TED les fichiers non Clent: Désc, Jeanne

envoyés et affiche ceux qui répondent aux critéres. Flchier:: L\ sers IR Documenis My Frofie D ats\2016T 1\Dfac; Jeanne. 1
Etat: Seuls les fichiers cormects ont été créés et peuvent élre

tiansmis,

4. Sélectionnez les fichiers a soumettre et cliquez sur le bouton OK.

5. Les fichiers TED sont créés; I’état de chaque déclaration est Succés ou Echec.

6. Cliquez sur le X rouge pour afficher la raison de I’échec.

Note : L’ARC exige une pause de deux secondes entre la soumission par la TED de chaque fichier, ce qui fait en sorte que le processus peut étre plus long
que prévu pour les clients ayant un grand nombre de fichiers dans un lot.
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Reporter des déclarations de
TaxCycle dans ProFile



Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile

Quelles sont les années qui prennent en charge la conversion?

Le module T1 prend en charge les déclarations T1 de 2019. Le module T2 prend en charge les déclarations T2 de 2016 a 2019.
Y a-t-il une limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis?

Il n’y a aucune limite quant au nombre de fichiers pouvant étre convertis.

Qui peut convertir les fichiers clients de TaxCycle dans ProFile?

La conversion des fichiers est offerte aux clients seulement pour I’année en cours.

Combien de temps la conversion des fichiers de mes clients dans ProFile prendra-t-elle?

Dans la plupart des cas, les fichiers clients sont convertis en moins d’une heure, selon le nombre de fichiers téléversés. Les utilisateurs regoivent un courriel
de ProFile lorsque la conversion est terminée.

Quelles sont les données converties durant le processus de conversion?

Le processus de conversion ne permet pas d’obtenir une déclaration de revenus compléte et exacte pour 1’année précédente aux fins de comparaison. ProFile
convertit les données pertinentes et les copie dans la déclaration de revenus de 1’année suivante. La conversion n’est pas un transfert de données 1 pour 1 et ne
vise pas la reproduction d’une déclaration de revenus pour la méme année.

Les fichiers convertis fournissent un point de départ pour copier les données dans le programme pour 1’année d’imposition suivante. Les données du fichier
converti ne doivent pas étre modifiées dans le programme de 1’année précédente.

En quoi ce report est-il différent des autres?

Le report des fichiers de TaxCycle se fait différemment des autres reports. La technologie utilisée permet un mappage rapide des champs ainsi qu’une
meilleure comparaison des déclarations de TaxCycle et de ProFile. Il en résulte une expérience de report rapide et précise.

Combien de temps les fichiers de mes clients sont-ils enregistrés sur le réseau d’Intuit?

Les données des clients sont utilisées a des fins de conversion uniquement. Aprés la conversion des données, une copie est conservée a des fins de sauvegarde
et est détruite aprés une période de 30 jours.

Assurez-vous de télécharger vos fichiers dans les 30 jours suivant la conversion des données, sinon vous devrez refaire le processus de conversion. Voir la
section « Télécharger les données converties » ci-dessous pour connaitre les étapes du processus de téléchargement.
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Reporter des declarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Pourquoi certains fichiers ne sont-ils pas convertis?
11 peut y avoir plusieurs raisons qui expliquent que le fichier d’un client n’a pas été converti :

e e fichier se trouve peut-étre dans le mauvais dossier;
e e fichier est peut-&tre verrouillé ou protégé par un mot de passe;

e e fichier est peut-&tre corrompu;
e certaines données importantes sont peut-étre absentes du fichier.

Il est possible d’apporter des corrections aux fichiers touchés pour les resoumettre.

Quels champs sont pris en charge ou non pris en charge?
Les champs qui sont pris en charge comprennent les suivants :

tous les renseignements sur le contribuable, y compris lui-méme, son conjoint, ses personnes a charge, sa société, etc.;
tous les montants reportés importants pouvant étre obtenus;

le sommaire comparatif du calendrier quinquennal des acomptes provisionnels;

les déductions pour amortissement;

les montants de perte reportés.

Les champs qui ne sont pas pris en charge comprennent les suivants :

e les renseignements fiscaux des formulaires TP1 et CO17 du Québec;
e les montants non pertinents pour la préparation des déclarations de I’année suivante;
e les montants reportés pour certains crédits provinciaux.
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Copier les données de TaxCycle

1.

3.
4.

Créez un nouveau dossier nommé « conversiondata » sur le lecteur C: de votre ordinateur. 1l se peut que ce dossier existe déja sur votre lecteur C: si

vous étes passé a la version 2019.2.0 (ou a une version plus récente) de ProFile.

Accédez au dossier qui contient les fichiers clients de TaxCycle a reporter. VVous trouverez
I’emplacement de ce dossier sous Options > Files and Folders (fichiers et dossiers) de votre
logiciel TaxCycle.

Enlevez tout verrouillage ou protection par mot de passe des fichiers a reporter.

Copiez et collez les fichiers a reporter dans le nouveau dossier « conversiondata ».

Soumettre les données du client pour les convertir

1.

2.

3.

4,

Cliguez sur le menu Fichier de ProFile.

Sélectionnez I’option Soumettre les données pour conversion... dans le menu Conversion
Tax Cycle...

La fenétre de connexion s’affiche.

Connectez-vous a votre compte ProFile.

Si vous n’avez pas encore de compte ProFile, cliquez sur le lien Créer un compte qui se trouve au
bas de la fenétre de connexion.

Note : Il se pourrait que vous deviez vous connecter a nouveau a votre compte ProFile au cours du
processus de conversion.

Une connexion sécurisée est établie.

10

|

@ Sign In

infuit
@ proconnect.

Se connecter

Adresse e-mail ou nom d'utilisateur

Mot de passe

®]

Entrez un mot de passe

v/ Conserver mes infos

notre Déclaration de confiden

nationale.

J'ai oublié mon mot de passe ou mon nom
d'utilisateur

Nouvel utilisateur Intuit ? Créer un compte

Veuillez patienter...

{ Etablissement d’'une connexion sécurisée. .
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

L’Assistant de conversion de données Intuit s’affiche.

5. Cliquez sur le bouton Je suis prét pour commencer. La fenétre de sélection du module
s’affiche.

6. Sélectionnez le module applicable (qui correspond aux fichiers a convertir) dans le menu
déroulant pour lancer le processus de conversion (p. ex., les fichiers T1 de Tax Cycle).

Note : Les fichiers de chaque module doivent étre convertis séparément; il n’est pas possible de
convertir des fichiers T1 et T2 en méme temps.

7. L’Assistant de conversion lit et affiche les fichiers qui correspondent au module
sélectionné dans le dossier C:/conversiondata.

8. Sélectionnez tous les fichiers a convertir avant de lancer la conversion.

@ Assistant de conversion de données Intuit

Bienvenue dans I'Assistant de conversion de données Intuit

Cet assistant va vous aider a convertir les données de votre logiciel d'impét actuel afin
de les importer dans ProFile.

Veuillez lire attentivement les instructions de chaque écran.

Prenez note que les données ne seront pas toutes converties.Pour connaitre les
champs de données qui sont convertis ou non convertis, cliquez ici

Les fichiers de clients suivants seront envoyés a Intuit pour étre convertis.
| Vous pouvez désélectionner les fichiers que vous ne voulez pas convertir.

| 4 Sélectionner tout

BlankStanleyRandomman.2018T1

) Assistant de conversion de données Intuit — X & Assistant de conversion de données Intuit

Sélectionnez le module source :
TaxCycle_T1 -
Aucun

Aucun |
TachIe T1

Instr

de d

b

Veuillez suivre les instructions ci-dessous avant de cliquer sur Suivant

1. Supprimez les protections et mots de passe des fichiers TaxCycle que vous voulez convertir. Le chemin
d'acces aux fichiers TaxCycle estindiqué sous Options > Fichiers et dossiers dans TaxCycle.

2. Copiez les fichiers TaxCycle a convertir.

3. Collez les fichiers dans le dossier C:\conversiondata de ProFile.

4. Cliquez sur Suivant.

1 » z s 5 o Remarque : ProFile T1 prend en charge les déclarations T12018 uniquement. ProFile T2 prend en charge
| La liste énumére seulement les fichiers T1 de TaxCycle que vous avez copiés dans le les déclarations T2 2016, 2017, 2018 et 2019.
dossier C:\conversiondata. Si des fichiers sont manquants, copiez-les dans le dossier.
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Reporter des déclarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

Note : Seuls les fichiers qui se trouvent dans le dossier C:/conversiondata s’affichent lors de
la sélection. Si vous ne trouvez pas un fichier a convertir, assurez-vous qu’il a bien été copié
dans ce dossier.

9.

10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

Cliquez sur le bouton Suivant; la conversion des fichiers sélectionnés est lancée. La
plupart des taches se termineront en quelques minutes. VVous pouvez donc réduire la
fenétre et continuer de travailler dans ProFile pendant le chargement et la conversion.

ProFile envoie un courriel indiguant que la conversion est lancée.

Vous pouvez cliquer sur le bouton Annuler a n’importe quel moment pour annuler la
conversion. La conversion peut prendre plusieurs minutes selon la taille et le nombre
de fichiers a convertir.

Une barre de progression affiche 1’avancement de la conversion.

Un message « conversion terminée » s’affiche lorsque tous les fichiers ont bien été
convertis.

ProFile convertit les fichiers de TaxCycle dans un format compatible avec ProFile.
ProFile envoie un courriel indiquant que la conversion est terminée.
8. Cliquez sur le bouton Fermer.

Une fenétre montrant un sommaire de la conversion s’affiche.

Qlol 1L |

Report terminé.

Ql

Nombre total de fichiers convertis : 1

L

Nombre total de fichiers échoués : 0

Quvrir le dossier de destination Terminer

| T

[SIEN!

B Assistant de conversion de données Intuit - X

N° de tache - TaxCycle_T1 - 2020 - 5891
Etat actuel - Conversion des fichiers... 1%

Conversion des fichiers en cours... Ce processus peut prendre quelques minutes. Vous recevrez un courriel
lorsque les données converties seront prétes pour le téléchargement. Vous pouvez fermer cette fenétre.

Journaux de conversion :

Conversion des fichiers
Téléversement terminé

Téléversement des fichiers a convertir

T

@ Assistant de conversion de données Intuit o X

Le téléchargement des données converties est terminé.

VVous pouvez maintenant ouvrir ProFile et importer les fichiers.

Terminer
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Reporter des declarations de TaxCycle dans ProFile (suite)

18. Cliquez sur Ouvrir le dossier de destination pour afficher les fichiers convertis dans le dossier TaxCycle (I’emplacement est le suivant :
C:\Users\[utilisateur local]\Documents\My ProFile Data\TaxCycle\[module]).

19. Cliquez sur Terminer.

Note : Il n’est pas possible de personnaliser les chemins d’acces des dossiers d’entrée (dossier de données de conversion) et de sortie (My ProFile
Data\TaxCycle) pour le moment. Si vous devez enregistrer des fichiers sur un réseau ou un autre emplacement, vous devez les déplacer vers I’emplacement

souhaité apres la conversion.

Vous pouvez maintenant ouvrir les fichiers du client dans ProFile pour les consulter ou les remplir électroniquement.

Consultez notre article de soutien complet pour en savoir plus sur le dépannage d’erreurs et le téléchargement de données relatifs a la conversion.

53


https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/comment-convertir-les-fichiers-des-clients-de-taxcycle-dans/01/589757#M760

Reporter des fichiers en lot

Le report de fichiers en lots est une option offerte dans ProFile qui permet de transférer
facilement les déclarations d’une année antérieure vers le module de ’année en cours.

1.
2.

Ouvrez I’Explorateur Client dans ProFile.
L’Explorateur Client affiche une liste de fichiers de déclarations de revenus.

Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas de
I’Explorateur Client.

Sélectionnez les fichiers a reporter (p. ex., tous les fichiers T1) et I’année antérieure
voulue (p. ex., 2019).

Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres. Les fichiers répondant aux criteres
sélectionnés s’affichent.

Cliquez sur Tout sélectionner a gauche. Tous les fichiers sont sélectionnés.
Cliquez sur le bouton Reporter fichiers a gauche.

Les fichiers sont reportés.

Détails

* Ouvrir fichiers

|Explorateur Liient]

Base de données Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

[ .

v -
Y

- =

p—
‘ous Clients ~ ¥ Envegistrer l'affichage Détails Index

Nom du client v ‘

Total des fichiers : B. Fichiers visibles : 1

Filtres [nhon appliqués)

™ 11 [[Eix2| Er3] [FiE

T Années Etat du client
= = A M Inconnu
= 2019 “/ Reportée
2018 M En cours
207 £ En attente
2016 ~ Révision - Préparateur
| 2015 M Révision - &ssocié
12014 & Préte pour l'impression
20€13 & Imprimée
- 2012 M Terminée
w 1201 v M Ne pas transmettre
x| Lh Détails

[Actions << JREH Actions
—"

Reporter fichiers...
Créer TED...

Imprimer fichiers...
Imprimer formulaires dans les fi

& 5 She Tlg]
Lout sélectionne

Recherche

Effacer

Etatde la TED T1
~ Inconnu
& Non admissible
~ Admissible
~ Prét pour transmission
M Transmise
M Acceptée
~ Rejetée
~ Produite sur papier

Imprimer fichiers. ..
Imprimer formulaires dans les fi

Effacer la sélection
Tout sélectionner
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Imprimer des formulaires en lot dans I’Explorateur Client

La configuration de jeux d’impression permet d’imprimer facilement les formulaires de plusieurs

clients a la fois.

Imprimer des formulaires pour un groupe de clients

1.
2.

Ouvrez I’Explorateur Client.

Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, « T1 -
Admissible & la TED »); les clients correspondant a la désignation s’affichent.

Sélectionnez les clients a inclure dans 1I’impression par lots.
Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez I'option Imprimer fichier.

ProFile sélectionne automatiquement les formulaires a imprimer pour chaque fichier,
en se basant sur les options de travail d’impression et de jeux d’impression que vous
avez configurées dans la fenétre Sélection des formulaires. Par exemple, ProFile
détecte que chaque client sélectionné recevra une lettre pour facture en souffrance.

L’impression des fichiers est lancée.

bt 1’ .t:‘ ¥ L T | ;\

fichage IT.OUS.Cl.i,er!lS. ,v] Iy Enreg

Tous Clients

étails Affichage contact

m T1 - Admissible & la TED
T1 - Année courante - Prét pour l'impression
T1 - Report des données & l'année courante

T1-TED rejetée
Tout s TP1 - Admissible & la TED

Autres affichages...

oFile: N

T

AFichier Base de données | Allera Formulaire Options TED Enligne Did

[-+:-3 Quvrir les fichiers

—_— Reporter les fichiers
ffichage Q Créer un fichier TED...

Modification des détails relatifs aux clients...

Jétails

1 Imprimer fichier
b Duwrir f Imprimer formulaires dans les fichiers...
3 Reporte Impression des étiquettes d'adresses...
Créer T
. Exportation...
- Imprime]
Toeciinnsd Imnrescion du rannort ...

Impression de fichiers :

Abc, Diane and wowao, wowow. 16T

P— ——

"

| =

Suspendre ] [ Annuler J
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Imprimer des formulaires en lot dans I’Explorateur Client (suite)

Imprimer le méme formulaire a partir de chacun des fichiers

11 est possible d’imprimer facilement le méme formulaire pour plusieurs clients a la fois. Par exemple,
un utilisateur de ProFile peut imprimer un formulaire pour chaque client de maniére a I’envoyer par la
poste pour obtenir la signature du client.

Note : Lorsque vous imprimez des formulaires a partir de plusieurs clients en méme temps, vous ne
pouvez imprimer que les formulaires des fichiers du méme module et de la méme année.

Imprimer des formulaires

1. Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, « T1 - Admissible

a la TED »); les clients correspondant a la désignation s’affichent.
2. Faites un clic droit dans la liste, puis sélectionnez I’option Tout sélectionner dans le menu.
3. Tous les formulaires sont sélectionnés.

4. Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez 1’option Imprimer formulaires
dans les fichiers...

5. La fenétre Impression des formulaires sélectionnés s’affiche.
6. Saisissez le nom du fichier & imprimer (p. ex., « T2038 »).

Note : Pour imprimer plusieurs formulaires, insérez un point-virgule entre chaque nom de
formulaire (p. ex., « T2038; T2036 »).

7. Cliquez sur le bouton OK; I’'impression des formulaires est lancée.

ffichage | Tous Clients

4 Enregistrer

rétails  Affichage contact du client

R 1 - TED rejetée
- T1 - Admissible & la TED EEE
B Ouviit 79 . Année courante - Prét pour limpression
3 Reporl 71 . Report des données a l'année courante
TP1 - Admissible & la TED
Imprirn ----esee---

Imprim Autres affichages... ! oFlleNoNar

Effacer la sélection

R Fichiers
Tout sélectionner

7 g3 ProFile: NewCorp (20
19n9380 NNTARIN I TN

| Impression des foc_mulaire§ selechonH : @u‘

Veuillez taper le nom des formulaires que vous désirez imprimer dans
les fichiers sélectionnés

Ok ][ Annuler H

Veuillez taper le nom des formulaires que vous désirez imprimer dans
les fichiers sélectionnés

T2038,T2036

Ok || Aonder || ide
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Utiliser les interrogations dans I’Explorateur Client

Note : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (p. ex., aux
declarations T1 de 2019). La fonction d’interrogation de 1I’Explorateur Client permet aux e T
préparateurs de produire une liste de fichiers correspondant a des valeurs précises aux ; B
fins d’impression en lots ou d’inclusion dans un rapport. Les interrogations peuvent aussi

| Nom de [interrogation

[Aucune interrogation

permettre de sélectionner des données a exporter ou des fichiers pour lesquels vous désirez faire imprimer des étiquettes d’adresse.

La fonction d’interrogation filtre la liste des clients afin de comparer les champs et

d’afficher les fichiers correspondants. Une interrogation peut étre appliquée a n’importe | w4 Filtres avances
quel champ du fichier d’un client, y compris la ville, ’endettement, I’état de la Nom de [interrogation
déclaration ou I’age du client. | Nouvele interiogation

Exemple d’interrogation

Lancer une interrogation

1.

OK

Nouveau Supprimer Renommer

Conditions

Un préparateur souhaite sélectionner tous les clients dont la date de naissance se

@ Toutes sont vraies () Aumoins une est vraie

() Personnalisée

situe entre le 31 décembre 1932 et le 1% janvier 1934 : ces clients auront 69 ans

au cours de I’année 2002.

Configurez I’Explorateur Client comme option de base de données dans
ProFile.

Modiier |[ S upprimer

Ouvrez I’Explorateur Client dans ProFile; une liste de clients d’affiche.
Cliquez sur le bouton Filtre; une liste d’options s’affiche.
Sélectionnez le module a interroger (p. ex., T1), ainsi que I'année d’imposition (p. ex., 2019).

Cliquez sur le bouton Avancé; la fenétre Filtres avanceés s’affiche.

i Ajouter condition
| o
Condition

Cliquez sur le bouton Nouveau; la fenétre Filtres avancés s’agrandit pour

. . .. . . Nom du champ :
afficher le bouton Ajouter et trois conditions d’interrogation. e

] [ Annuler

Condition :

Comparer & :

Cliquez sur le bouton Ajouter; la fenétre Ajouter condition s’affiche.

n'est pas égal &

est plus grand que

est plus petit que

est plus grand ou égal &

est plus petit ou égal &
= 1)

Annuler ] [
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Utiliser les filtres dans I’Explorateur Client (suite)

Définir des conditions d’interrogation

A titre d’exemple, nous interrogerons les factures des clients pour trouver des montants
inférieurs ou égaux a 10 000 $.

1.

Dans la fenétre Ajouter condition, cliquez sur le menu déroulant du champ
Condition; une liste de conditions s’affiche.

Sélectionnez la condition pertinente pour I'interrogation. Par exemple, vous
pouvez rechercher une valeur plus petite ou égale a un montant de 10 000 $. Si
cette condition est sélectionnée, les résultats de 1’interrogation afficheront des
montants plus petits ou égaux a 10 000 $.

Dans la fenétre Ajouter condition, cliquez sur le menu déroulant du champ
Comparer a; une liste de conditions s’affiche.

Sélectionnez la condition pertinente pour I’interrogation. Par exemple, si votre
interrogation vise des factures aux montants inférieurs & 10 000 $, sélectionnez
le champ approprié avant de lancer 1’interrogation.

Si vous pensez devoir utiliser cette interrogation a nouveau plus tard, saisissez
un nom pour I’interrogation dans le Nom du champ (p. ex., « Factures de moins

de 10 000 $ »).

‘ Ajouter condition E@ |
i Condition
Nom du champ :

Condition :

Comparer &:

n'est pas égal &

est plus grand que

est plus petit que

est plus grand ou égal &
est plus petit ou égal &

Ajouter condition ‘9‘ % I

Condition

Nom du champ :

f Condition : [ est égal & i ] ranquille, Alain
Comparer & : Fichiers

[ g 2016 ProFile: Trang:

G o R =
Informations personnelles | Déclaration T1 | Annexes T1 | Facture

7 ProFile: Appio, Pietro and Lud| v
6 ProFile: &ppio, Pietro and Lu Nom du chap Description
| AdresseDuClient Adresse i |
fannee AdresseDuConjoint Adresse L
§ . AttentionDuClient Au soin de
6 ProFile: Appio, Steffannee AttentionDuConjoint Au soin de
M CodePostalDuClient Code postal
CodePostalDuConjoint Code postal
6 ProFile: AR&J1, ADAM.16T DateDeSignature Date de la signature
il DateNaissanceDuClient Date de naiss
.Flltres avancés DateNaissanceDuConjoint  Date de naissance du conjoint
= = Escomptée Déclaration escomptée ?
ne Ierlelrogah?n EtiquetteAdressel Adresse
ouvelle intenrogation | Etiguetteddresse2 Addresse liane 2

Nouveau Supprimer

“nditinns

Cliquez sur le bouton Ajouter; I’interrogation nouvellement créée est enregistrée dans 1a liste des interrogations.

Dans I'Explorateur Client, cliquez sur le bouton Appliquer filtres. L’interrogation est lancée et des résultats s’affichent.

Ajouter condition R LX)
|| Condition

Nom du champ : AdresseDuClient

Condition : [est égal &

Champ

ggp;b'e [ Ajouter J[ Annuler J[
Jeds
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Utiliser le Centre ProFile et
Intuit Link



Apercu du Centre ProFile

Le Centre ProFile est un tableau de bord de gestion des documents qui vous aide & accéder rapidement et en toute transparence aux renseignements de vos
clients afin de pouvoir produire les déclarations plus efficacement.

Dans le Centre, vous pouvez accéder aux coordonnées de vos clients, vérifier I’état d’une déclaration et examiner les notes qui ont été ajoutées.

Vous avez aussi acces a des sources de gestion de documents, comme Link, pour vous aider a réunir les renseignements de vos clients dans un seul endroit
sécurisé. Le Centre sera votre guichet unique pour toutes vos sources de données, et bien plus encore.

Quels sont les modules pris en charge par le Centre?

Le Centre prend en charge les modules T1 et T2 seulement.

Le Centre prend-il en charge le service Préremplir ma déclaration?

Oui.

Comment le Centre interagit-il avec Intuit Link?

Le Centre ProFile fonctionne a merveille avec Intuit Link, un portail en ligne convivial qui vous aide a collaborer efficacement avec vos clients afin de
recueillir leurs renseignements en vue de la période des impots.

Grace a Link, vous pouvez aisément créer et soumettre aux clients des demandes personnalisées pour obtenir des documents et des renseignements. Vous
pouvez aussi tirer parti de modeéles déja créés dans Link ou créer des demandes précises fondées sur les déclarations des années antérieures.

Il est également possible d’envoyer des rappels a partir de Link si vous souhaitez faire un suivi a I’égard de demandes envoyées.

Ensemble, le Centre ProFile et Intuit Link simplifient la gestion de documents dans ProFile.

Combien coiite I’accés au Centre et a Link?

Ces deux services sont gracieusement offerts avec ProFile 2016 et les versions ultérieures de ProFile. Les clients doivent avoir acheté le module ProFile T1.
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Configuration initiale du Centre

Note : Les préparateurs doivent télécharger la version la plus récente
de ProFile avant de commencer le processus de configuration du
Centre.

Configurer le Centre

1. Ouvrez I’application ProFile.

2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a
de la barre d’outils supérieure.

3. Lafenétre Configurer le Centre ProFile s’affiche.
4. Cochez la case Activer le Centre ProFile.

5. Vous activez ainsi le menu d’options nécessaire a la
configuration du Centre.

6. Sélectionnez une option dans la section De quelle fagon sont
conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?; le
préparateur peut choisir de stocker les fichiers sur un serveur
local ou un serveur en réseau.

© Configurer le Centre ProFile

Configurer le Centre ProFile

Pour utiliser le Centre ProFile, vous devez relier les fichiers de vos clients. Au cours de I'étape de configuration, le Centre
ProFile activera vos fichiers afin gque vous puissiez inviter vos clients & collaborer.

Activer le Centre ProFile

De quelle fagon sont conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?
@ Serveur local (vous seul pouvez y accéder)

O Serveur en réseau — serveur partagé sur le réseau

0Ou sont conservés les fichiers de vos clients?

C:\Users\useﬁ\Documents\My ProFile Data ‘ ‘ Parcourir ‘

Note : Le Centre ne prend en charge que les déclarations des années d'impasition 2015 et
ultérieures.
Le Centre ProFile ne prend en charge que les déclarations T2 créées au moyen des
modules T2 des années d'imposition 2015 et ultérieures.

Lire les fichiers

7. Cliquez sur le bouton Parcourir de la section Ou sont conservés les fichiers de vos clients?.

8. Sélectionnez I’emplacement ou les fichiers de vos clients sont stockés afin de permettre au 0 Centre ProFil

Centre d’accéder a ces renseignements.

9. Cliquez sur le bouton Lire les fichiers.

10. L’interface du Centre génere des déclarations; ces fichiers proviennent de 1I’emplacement
sélectionné a la section Ou sont conservés les fichiers de vos clients?.

11. Sélectionnez I’année d’imposition applicable dans le menu déroulant afin de filtrer les

déclarations.

12. La liste des déclarations des clients s’affiche.

Flux de travaux

’ Action 1 2016

_
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Importer des données grace au service Préeremplir ma déclaration dans le Centre

Note : Un formulaire T1 Autoriser un représentant ddment rempli est Flux de travaux
nécessaire pour qu’un préparateur puisse importer des données dans le

Centre grace au service Préremplir ma déclaration. |_acon AREE 7| | [2]
D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'ARC
0 & Cosan, Jane Cosan, Javier . P
s a8 123.16T Invite Pendin 2 Exécuter I'importation des donné:
Importer des données dans le Centre : = R o
Abc, Diane WOWO, WoWowW & Didniean
1. Ouvrez PrOFi Ie, D RQ I n \‘:\v:\;lg wowo\j... te client »  Exécuter| importation des donné:
Abc, Diane A ¥ " ) i ; stion e &
2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a O @ 2t Daneo7 = £ ER TN desdonng

de la barre d’outils supérieure.

o

3. Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients. Ajoutez un nouveau . ;
Importation des données de I'A

client au besoin. Assurez-vous que le ou les clients ont rempli le
formulaire T1013. Voulez-vous continuer I'importation des

4. Repérez le client pour lequel vous souhaitez importer des données.  Exécuter limportation des donné i

5. Cliquez sur le lien Exécuter I’importation des données de I’ARC, [F] Ne plus afficher
sous la colonne Importation des données de ’ARC.

6. Une fenétre s’ouvre, vous demandant de confirmer qu’un formulaire T1 Autoriser un représentant a bien été rempli.

7. Cliquez sur le bouton OK pour passer a 1’étape suivante.

8. L’assistant Importation des données de I’ARC dans ProFile s’affiche.

9. Suivez les instructions a I’écran; le processus d’importation des données dans Importation des données de I'’ARC dans ProFile
le Centre est le méme que celui de ProFile a partir de cette étape. Rapide. Facile. Sécurisé _
. Gagnez du temps gréce a I'importation automatique -

des renseignements des clients
*  Evitez les erreurs de saisie des données

3 Assurez-vous que les données des clients sont exactes
et a jour

* En savoir plus sur intuit.ca
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Utiliser des filtres dans le Centre

Le Centre permet au préparateur de filtrer les déclarations de la liste des

‘ Action ’ \ 2016

clients par année d’imposition. Le préparateur peut consulter les

1.

déclarations de certaines années seulement ou 1’ensemble des déclarations. [J nom pu cuent NOM DU FICHIER LIEN INTUIT
King, Hotel p.
. . 3l King, Hotel. 16T &
Configurer des filtres dans le Centre - @ - o
Ouvrez ProFile.
Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.
Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.
Le filtre s’affiche sous forme de menu déroulant en haut de la liste '
des clients. | A0 - ’ ‘ 21 ) ‘ ’ L° |
‘ Toutes les années
Ouvrez le menu déroulant; une liste d’années d’imposition possibles [ nompucuent | 2017 NOM DU FICHIER LIEN INTUIT
s’affiche, 2016

King, Hotel 1 2015

O

de méme que 1’option Toutes les années.
Sélectionnez le filtre souhaité.

Les résultats correspondant au filtre s’affichent dans la liste des clients.

o ’ o
.ﬁj King, Hotel.16

v
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Utiliser les listes de contrdle dans le Centre

Le Centre ProFile permet aux utilisateurs d’utiliser une liste de contrdle des tiches et des demandes attribuées a un client. Cette liste est générée
automatiquement selon la déclaration du client pour I’année précédente, mais peut étre modifiée au besoin.

Réviser une liste de controle

DArc, Jeanne DArc
. D mn Jeanne 16T Exécuter I'importation des donné Ajoutez des commentaires
1. Ouvrez ProFile.
2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre
d’outils supérieure. @ Engagement Letter Questionnaire @ hacklist (6)
P Eat €
3. Le Centre s ouvre et affiche la liste des clients. Repérez le client pour et [ Do notinclude e
lequel vous souhaitez réviser une liste de controle (p. ex., DArc,
Jeanne). Cliquez sur le bouton Invite (inviter) associé au client. ancel
4. La fenétre Invite Clients to Use Link (inviter un client a utiliser Link) s’ouvre. et ocument creckit (-
Sélectionnez le lien Edit (mOdIerr) de I'option Checklist (Iiste de contréle). New clients get a default checklist which can be modified here.
© Add New Request
5. La fenétre de modification de la liste de contrdle s’affiche. il
CLIENTS | REQUEST | AcTion
Alexis John T4 from your employer(s) i
Cette liste indique le nom du client, chaque demande transmise (d’apreés le dossier de T5 from your bank(s) U
I’année précédente) et I’action connexe possible. Medical receipt(s) i

Charitable donation receipt(s)

}

RRSP contribution receipt(s)

Previous year Notice of Assessment from CRA
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Utiliser les listes de controle dans le Centre (suite)

Supprimer une entrée dans une liste de controle existante T5 from your bank(s)

=t

1. Trouvez I’entrée a supprimer dans la liste de contrdle. Medical receipt(s) ]
2. Cliquez sur I’icone de poubelle a coté de ’entrée dans la liste de contréle sous Charitable donation receipi(s) C
le menu ACTION; I’entrée est supprimée.
Note : Les utilisateurs du Centre ne verront pas de fenétre de confirmation; REQUEST | ACTION
I’entrée de la liste de contrdle est supprimée sur-le-champ. e
T5 from your bank(s) ]
3. Cliguez sur le bouton Done (terminé). Aprés la mise a jour de la liste de ; ; =
A A P : Medical receipt(s) I
contrdle, la fenétre de modification de cette liste se ferme.
. S . . . i ' [ ]
4. Cliquez sur le bouton Invite (inviter) dans la fenétre Invite Clients to Chartanle SoNAON ECEINNS)
Use Link (inviter un client & utiliser Link). RRSP contribution receipt(s) i
5. L’invitation ainsi que la liste de contréle sont envoyées au client. Previous vear Notice of Assessment from CRA i1
Il m
Ajouter une nouvelle entrée a la liste de controle
1. Cliquez sur le bouton Add New Request (ajouter une nouvelle . . ot 6
A e . A L ionnai list
demande) dans la fenétre de modification de la liste de controle. % E;iagemem e @ E_fljl_fsuon"a"e % EQZC =
. [7] Do notinclude [7] Do notinclude [F] Do notinclude
2. Un nouveau champ d’entrée est créé¢ dans la liste de controle.
3. Ajoutez la nouvelle entrée a la liste de contrdle (p. ex., « Regus de Canee

voyage »).
4. Cliquez sur le bouton Done (terminé). Apreés la mise a jour de la liste de controle, la fenétre de modification de cette liste se ferme.
5. Cliquez sur le bouton Invite (inviter) dans la fenétre Invite Clients to Use Link (inviter un client & utiliser Link).

6. L’invitation ainsi que la liste de contrdle sont envoyées au client.
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Utiliser des questionnaires dans le Centre

Le modéle de questionnaire dans le Centre permet a 1’utilisateur de réunir et d’envoyer par courriel des questions aux clients.

Les mod¢les de questionnaires peuvent étre personnalisés selon le type de client, son emplacement ou d’autres criteres. Les questions peuvent appeler des
réponses de type oui ou non, ou encore étre posees de maniére ouverte.

Ouvrir un modele de questionnaire

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.
3. Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

4. Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de mission (p. ex., Brown, John).

5. Cliguez sur le bouton Invite (inviter) associé au client.

Centre ProFile

Flux de travaux Module T1

‘ Action ™ ’ Toutes les années ‘ ‘ l pe |

[J ~Nom bu cLienT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'’4 © COMMENTAIRES

D YEOMAN, CARMEN Invite client mars-09-2018 o Ajoutez des commentaires
D Wallace,rDoug m g:j;cf_: Invite client mars-08-2018 o Ajoutez des commentaires
O o8 g::‘a‘“_- Invite client mars-07-2018 ) Ajoutez des commentaires
D SehiEnksk: Ao m ii:;‘i:‘ii; Invite client avr.-03-2018 o Ajoutez des commentaires
D ABMLZOTER ARl m ;f::gA::DFE;_T Invite client Exécuter I'importation des donné Ajoutez des commentaires
D BHONDL GURRREETKAUR m :é’:l‘;;;ilE‘ KA. Invite client Exécuter 'importation des donné: Ajoutez des commentaires
I:] AL SAMIR m :‘P?‘LID 16T Invite client Exécuter |'importation des donné, Ajoutez des commentaires



Utiliser des questionnaires dans le Centre (suite)

6. La fenétre Invite Clients to Use Link (inviter un client a utiliser Link) s’ouvre.

7. Sélectionnez le lien Edit (modifier) a partir de I’option Engagement Letter (lettre
de mission).

8. La fenétre de modification du questionnaire s’ouvre.

9. Les utilisateurs peuvent effectuer les actions suivantes :

modifier les questions existantes

retirer une question existante

créer de nouvelles questions

définir un type de réponse

supprimer une question

créer un nouveau modéle de questionnaire

Le questionnaire est envoyé au client sélectionné, et ses réponses s’affichent dans le Centre.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus sur le Centre.

Invite Clients To Use Link

—M\

To: John Brown

Customize your invitation email below:
| Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier.
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some questions, the documents needed, and let you kn

Please sign up and get started.

Regards,
| [FIRMNAME]
[l Engagement Letter Questionnaire
Edit Edit
| [F] Do notinclude [F] Do not include
! Cancel

we're using Intuit Link

ow when you're done.

- It's much more secure than sending by email so your personal information is safel
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Checklist (6)
Edit
[F] Do not include

Invite

" QUESTIONS

@ Add New Question

What is your current address?

Were there any changes in dependents?
Did your marital status change before the end of last year?
Do you want to electronically file your tax return?

Please list any questions or other concerns you might have

Cancel

TYPE | acTion
Open-Ended ~ ]
Yes or No i [
Yes or No id [
Yes or No 2 [

Open-Ended ~
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre

Les lettres de mission permettent au préparateur de communiquer avec l_
Flux de travaux Module T1

les clients en utilisant des lettres personnalisées et réutilisables afinde |
|

gagner du temps.

Il existe deux options pour personnaliser une lettre de mission dans le
Centre :

e utiliser une lettre de mission existante a partir d’un modéle
e creer une nouvelle lettre de mission

Utiliser une lettre de mission existante

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller
a de la barre d’outils supérieure.

3. Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

4. Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de
mission (p. ex., Brown, John).

5. Cliguez sur le bouton Invite (inviter) associé au client.

6. La fenétre Invite Clients to Use Link (inviter un client a
utiliser Link) s’ouvre.

7. Sélectionnez le lien Edit (modifier) a partir de I’option
Engagement Letter (lettre de mission).

[ action | [ voutesies annses (=]

[0 ~om bu cuent NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'2 COMMENTAIRES
U YEOMAN, CARMEN @ " HaR00:2018 o

o Wallace, Doug @ mars-08-2018 (]

o D, B a mars-07-2018 (o

o Schlenker, Adam @ Shente avr.-03-2018 O A

O ARAJL, ZAFER ARAJL, RAND @ s

— RHONDI. GLIRPRFFT KALIR —

Invite Clients To Use Link (]

To: John Brown

Customize your invitation email below:
Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some guestions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safel
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,
[FIRMNAME]
Engagement Letter Questionnaire Checklist (6)

[ Do notinclude [ Do notinclude [ Do notinclude

Cancel Invite
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

La fenétre Edit Engagement Letter (modifier la lettre de
mission) s’ouvre.

Cliquez sur le menu déroulant en haut de la fenétre; une liste des
modeles existants s’affiche.

Sélectionnez le modele a modifier avant de I’envoyer au client
(p. ex., Letter of engagement [lettre de mission]).

La fenétre de modification du modeéle s’affiche.

Edit Engagement Letter

Basic Engagement Letter - Add
Basic Engagement Letter
Letter of Engagement i

Engagement

Effectuez les modifications nécessaires dans la fenétre de modification du modele.

Cliquez sur le bouton Add (ajouter) qui se trouve en haut de la
fenétre pour enregistrer vos modifications.

Cliquez sur le bouton Done (terminé); la lettre de mission est
enregistrée.

Cliquez sur le bouton Invite (inviter) dans la fenétre Invite
Clients to Use Link (inviter un client & utiliser Link); la lettre de
mission est envoyée au client.

Edit Engagement Letter

s

Letter of Engagement - Add

Letter of Engagement

We appreciate the opportunity to work with you and advise you on income tax matters. Canada
Revenue Agency (CRA) impose penalties upon taxpayers, and upon us as tax return preparers, for
failure to observe due care in reporting on your income tax returns. In order to ensure an understanding
of our mutual responsibilities, we ask all clients for whom we prepare tax returns to confirm the following
arrangements.

We will prepare your personal income tax return based on information that you provide to us. We will not
audit or otherwise verify the data you submit, although we may ask you for clarification of some of the
information_lt is our responsibility to prepare your tax return correctly according to the law and the
information that you have provided. It is your responsibility to provide us with all the information required
to prepare complete and accurate returns. You should retain all the documents, cancelled cheques and
other data that form the basis of your income and deductions. These may be necessary to prove the
accuracy and completeness of the return to CRA. You have the final responsibility for the income tax
return and, therefore, you should review it carefully before you sign it.

By signing this letter, you represent that you will provide us with accurate and complete information
necessary to prepare your tax return. This includes informing us of all interests you held in foreign
properties with an aggregate cost in excess of $100,000 at any time in the year, as well as all income
from anv foreian properties reaardless of their agareaate value and all income and transactions relating

»

m
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

Ajouter une nouvelle lettre de mission

1. Ouvrez ProFile.

2. Sélectionnez I’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la

barre d’outils supérieure.

3. Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients.

4. Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de mission

(p. ex., Brown, John).
5. Cliquez sur le bouton Invite (inviter) associé au client.

6. La fenétre Invite Clients to Use Link (inviter un client a
utiliser Link) s’ouvre.

7. Sélectionnez le lien Edit (modifier) a partir de I’option
Engagement Letter (lettre de mission).

W_

Flux de travaux Module TL
‘ Action ‘ Toutes les années El

D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'4 - COMMENTAIRES

] psnin ot B mars-09-2018 O

Wallace, Doug

- (™ P mars-08-2018 O 4
o D,B @ oo mars-07-2018 O
o Schlenker, Adam (] —‘ avr-03-2018 (5
ARAIl 7AFFR
Invite Clients To Use Link
To: John Brown

Customize your invitation email below:
Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'l guide you through some guestions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safel
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,
[FIRMMNAME]
Engagement Letter Questionnaire Checklist (B)

[[] Do notinclude [ Do notinclude [[] Do notinclude

Cancel Invite
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

La fenétre Edit Engagement Letter (modifier la lettre de mission)
s’affiche.

Cliquez sur le bouton Add (ajouter) qui se trouve en haut du contenu
de la lettre.

La fenétre New Engagement Letter (nouvelle lettre de mission)
s’affiche.

Saisissez le nom du nouveau modéle dans le champ pertinent (p. ex.,
« Receipt Request Letter » [lettre de demande d’avis de réception]).

Cliquez sur le bouton OK.

La nouvelle lettre est ajoutée a la liste déroulante des modeles de
lettres de mission existantes.

Ajoutez le contenu et les renseignements nécessaires a la nouvelle
lettre de mission.

Cliquez sur le bouton Done (terminé); le modéle est enregistré.

La nouvelle lettre sera accessible a partir du menu déroulant au
moment de créer des lettres de mission.

Cliquez sur le bouton Invite (inviter) dans la fenétre Invite Clients
to Use Link (inviter un client a utiliser Link); la nouvelle lettre de
mission est envoyée au client.

Edit Engagement Letter

Basic Engagement Letter

Engagement

-

Mew Engagement Letter

v Add

Enter new template name:

Cancel

Receipt Request Letted]

Edit Engagement Letter

Receipt Request Leiter

Begin customizing your new engagement letter
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Apercu de ProFile Link

Intuit Link est un portail en ligne sécurisé utilisé par les comptables pour réunir des données fiscales et des réponses de leurs clients.
Quels sont les avantages de Link?
Link offre plusieurs avantages aux clients d’un préparateur, y compris, mais sans s’y limiter :

des précisions quant a ce dont le préparateur a besoin pour préparer la déclaration de revenus d’un client

la souplesse de recueillir et de communiquer des données fiscales en tout temps a partir de n’importe quel appareil

la commodité de fournir aux préparateurs des documents provenant d’une institution financiére ou a partir de photos prises avec un appareil mobile
la capacité de faire le suivi des documents qui ont été soumis ou ne 1’ont pas encore été

le chiffrement de niveau bancaire pour protéger les données des clients

Combien codte Link?

Link est gracieusement offert avec ProFile 2016 et ses versions subséquentes. Les clients doivent avoir acheté un module ProFile T1 ou la trousse de service
de I’année en cours.

Comment puis-je passer en revue les documents que mon client a fournis?

Vous pouvez consulter les réponses des clients dans le Centre; les détails de leurs réponses s’afficheront dans Link.
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Affichage comptable dans Link

Dans Link, I’affichage comptable permet de voir la majorité des renseignements dont un préparateur a besoin pour gérer les invitations envoyées aux clients
et celles qui ont été acceptées.

Tax year (sélection de I’année d’imposition) : Permet de filtrer la liste des clients selon 1’année d’imposition appropriée.

Clients : Permet d’afficher les clients qui ont été ajoutés a Link.

Firm settings (paramétres du cabinet) : Comprend les renseignements sur le cabinet, les paramétres de notification et les options relatives au modéle.
New Features (nouvelles fonctions) : Présente les nouvelles fonctions de Link dés qu’elles sont offertes.

Learning Library (bibliothéque) : Permet d’accéder a la bibliothéque Link Learning Library (lien externe).

Etat des invitations : Présente 1’état des invitations, y compris celles qui ont été acceptées ou refusées, celles qui sont en attente et celles qui sont terminées.
Détails relatifs aux clients : Indigue le nom de chaque client dans Link ainsi que la progression, les activités et les actions qui lui sont liées.

Client activity (activité relative aux clients) : Présente les activités récentes relatives aux clients, par exemple 1’acceptation d’invitations ou la réalisation
d’une tache.

Invitation reminder (rappel relatif a I’invitation) : Permet d’envoyer un rappel aux clients leur indiquant qu’une invitation est toujours en attente.

Add new client (ajouter un nouveau client) : Permet d’ajouter un nouveau client a la liste.

7 proconnect. Link = Clients Visser Corp. &

Tax Year 2017 w Client activity

& Starr, Baniaz has accepted

your invite (10/2

aa Clients

All clients nvites accepted Invites pending Invites declined TY17 done

Add New Client

NAME TY17 PROGRESS LAST ACTIVITY * ACTIONS

Smith, Ted Invite accepted Review |«

ted_smith@smithcorp.com

Mitchell, Robert Mot invited Invite =

rmitchel @mitchell.ca

Hadler, Luna Mot invited Invite =

Ihbusiness @lhbusiness.com
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Ajouter un client a ’affichage comptable de Link

Les préparateurs peuvent ajouter des clients dans ’affichage comptable de Link pour mieux assurer le suivi des communications et la progression relative a la
transmission du matériel (avis de réception, formulaires, etc.)

Accéder au Centre

1.

o o~ w

Ouvrez ProFile.
Sélectionnez 1’option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.
Connectez-vous au Centre en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe One Intuit.

Une liste de clients s’affiche dans le Centre.

Sélectionnez le module approprié (p. ex., module T1) dans le menu déroulant qui se trouve dans le coin supérieur gauche.

La liste de clients du Centre est filtrée.

Pour les clients du module T1

1.
2.

Créez une nouvelle déclaration T1 pour un particulier dans ProFile.
Accédez a I’application du Centre; le client pour lequel vous avez créé la nouvelle déclaration T1 s’affiche.
Cliquez sur le lien Invite (inviter) qui se trouve sous la colonne Intuit Link pour le nouveau client.

Les renseignements du nouveau client sont exportés a partir de ProFile pour s’afficher dans Link.
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Ajouter un client a ’affichage comptable de Link (suite)

Pour les clients hors module T1
i X
Note : ProFile affiche I’état des clients auxquels I’invitation Link a été envoyée a partir Add Client

de ProFile. Les clients créés dans Link de la maniére présentée ci-dessous NE seront PAS
du tout connectés au logiciel de bureau.

Vous pouvez créer le nouveau client (particulier) dans Link et I’intégrer ainsi a votre liste # Indwidua
de clients de ProFile en ligne. Crganizatian

1.
2.

First Hame

Accédez au site Web de Link : https://link.intuit.com/accountant/login/#/signin

Connectez-vous en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe
One Intuit.

Last Nama

Link s’ouvre; une liste de clients (qui ont accepté I’invitation) s’affiche.

Email

Cliquez sur le bouton Add New Client (ajouter un nouveau client) dans le menu
de droite. Mobits Phone
La fenétre Add Client (ajouter un client) s’affiche.

Indiquez si le client est un particulier (Individual) ou une organisation

(Organization). Cince m

Si vous avez coché Individual (particulier), remplissez les champs First Name (prénom), Last Name (nom de famille) et Email (adresse courriel).
Le champ Mobile phone (numéro de cellulaire) est facultatif.

Si vous avez coché Organization (organisation), remplissez les champs Organization Name (nom de I’organisation) et Email (adresse courriel). Le
champ Work phone (numéro de téléphone de 1’organisation) est facultatif.

Cliquez sur le bouton OK; le client est ajouté a la liste des clients.
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Trier la liste de clients dans Link

Les préparateurs peuvent trier la liste de clients dans Intuit Link pour afficher et repérer les clients d’une catégorie particuliére.
Les catégories pouvant faire I’objet d’un tri comprennent :

e NOM
PROGRESSION (p. ex., TY19 PROGRESS)
DERNIERE ACTIVITE

Par exemple : Tri alphabétique par NOM
1. Connectez-vous au site de Intuit Link.
2. Sélectionnez Clients dans le menu de gauche.
3. Laliste de clients s’affiche.
4. Cliquez sur I’en-téte de la colonne choisie (pour trier les clients par nom, cliquez sur NAME).
5. Le tri est effectué, et la liste s’affiche selon le nom des clients en ordre alphabétique.

Note : Les utilisateurs doivent cliquer sur le texte de I’en-téte, et non sur I’espace qui I’entoure, pour trier la liste.

NAME TY16 PROGRESS LAST ACTIVITY = ACTIONS
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Utiliser des modeles de courriels dans Link

Dans Intuit Link, les préparateurs sont en mesure de mieux gérer les communications avec leurs clients grace a des modéles de courriels qu’ils peuvent créer
et facilement réutiliser au lieu de copier-coller le contenu d’anciens courriels ou d’en rédiger de nouveaux.

Les modéles de courriels peuvent comprendre des courriels d’invitation, de rappel et de demande.

Créer des modeles de courriels personnalisés

Tox Yoar 2016w

1. Connectez-vous au site de Intuit Link.

2. Sélectionnez Clients dans le menu de gauche; la liste de

3 2
clients s’affiche.
3. Sélectionnez |e CI ient. NAME TY16 PROGRESS LAST ACTIVITY * ACTIONS
4. Dans le menu de gauche, cliquez sur I’option Firm Settings
(paramétres du cabinet).
5. Les Paramétres du cabinet s’affichent. ——
Farm Information Firm Information (shown to clients
Company Name Firm Name Shown to Client
=3
Firm Logo Client Activity Emails

Your Firm Loge

©

Sign up for Notifications

Intuit Account
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Utiliser des modeles de courriels dans Link (suite)

6. Cliquez sur le lien Email Templates (modéles de courriels) dans la barre de menu.
7. Cliquez sur le bouton New Template (nouveau modéle).

8. Remplissez les champs du nouveau modeéle :

e Le champ Template Name (nom du modéle) permet de donner un nom au nouveau
modeéle (p. ex., « Date limite a venir »).

e Le champ Email Subject (objet du courriel) permet de donner un titre au courriel, que
les clients pourront voir dans leur boite de réception (p. ex., « Date limite a venir pour
les formulaires de déclarations »)

e Le champ Email Body (corps du courriel) désigne le texte que les clients verront dans
leur boite de réception (p. ex., « Rappelez-vous que le 15 mars est la date limite pour
envoyer tous vos formulaires de déclarations. »).

9. Cliquez sur Enregistrer.

10. Le nouveau modéle de courriel s’affiche sous le menu Modeéles de courriels.

Account | Email Templates @ Request Templates

Email Templates

© New Template

Template Name

Email Subject

Email Body

Keywords
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Utiliser le vérificateur actif dans
ProFile



Utiliser le vérificateur actif dans ProFile

Options relatives a I'environnemer AL ’
P . . . . .y . , | Edition | Affichage | Fichier | Préparateur | Escompteur | Syndic | Vérfication | Systeme | Sécurité | HyperDocs | ¢ | *
Le vérificateur actif de ProFile affiche des messages relatifs au fichier de données. Préfé,lences l | l ) | | |
Ils comprennent des messages de verification passifs, des avis, des erreurs de | @ veicateu passi [7] Encercler les champs
traitement, des champs ayant fait I’objet d’une substitution, des champs auxquels Il | [ Afficher les marques de tévision (@] Montre les onglets de véiification
des mémos sont joints, des champs comprenant des marques de révision et des R S T R P _
la TED Onglet Sommaire comprend Sommaire du vérificateur inclut
Mmessages concernant la : [V| Avertissements - [V] Avertissements -
V| Avis = || Avis
. . . il Vérificat!ons du ?réparégeur = \A Vériﬁcalions du ?lépa@!eur £
Des messages d’erreur ou des erreurs pouvant nuire au traitement d’une déclaration e e celeseccn | | | [ sear cefessoct
4 y ) 2 Y ;
> V| C l V| C t
s’affichent en rouge. 9] Fobts dinerbgation [¥] Foints dinstogeton
|¥| Substitutions || Substitutions
| Mémos 2 j Mémos 55

Accéder au vérificateur actif

Empécher la production

[V] Avertissements [V] Mémos
Avifi H H £ A . V| Bvis TED - Ereurs
Le vérificateur actif est accessible de deux maniéres : 1] Non révisé BSEND Eaas
|/| Correction requise |_|EDI - Emreurs
. i v Pointg d'i.nterrogalion | |EDI - Avertissepjents
e Dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez I’icone du Vérificateur actif I} Sukbstputions IEVSLEPOt menewike - Ereus

< | T »

Enlever les messages de révision
. . 5. . .. [V] Aprés vérfication du préparateur [7] Aprés vérification de 'associé
e (Cliquez avec le bouton droit sur n’importe quel formulaire et choisissez
I’option Afficher le vérificateur dans le menu.

Sélectionner les options du vérificateur actif

[ Assistant de configuration [ OK H Annuler H Aide ]

Note : Les options configurées pour le vérificateur actif s’appliquent dans tous les
modules. Ouvrez ProFile.

1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Environnement...

2. Sélectionnez I’onglet Vérification; la fenétre des options de vérification s’affiche.

3. Chaque section de la fenétre des options de vérification présente des sélections par défaut.
Note : Les modules peuvent afficher différents onglets dans le vérificateur actif selon la nature du module, et non selon les paramétres.
Paramétres de préférences
La section Préférences de 1’onglet Vérification comprend des paramétres qui ont une incidence sur I’affichage d’avertissements.

Note : ProFile recommande de sélectionner 1’option Montrer les onglets de vérification afin d’obtenir des commentaires précis ainsi que des indications au
sujet des erreurs sur les formulaires.
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Utiliser le vérificateur actif dans ProFile (suite)

Parametres de la section Onglet Sommaire comprend

La section Onglet Sommaire comprend de 1’onglet Vérification comprend des options qui s’affichent dans la barre d’outils du vérificateur. Chacune des
options sélectionnées affiche les erreurs qui y sont associées dans 1’onglet correspondant du vérificateur actif.

Parametres de la section Empécher la production

La section Empécher la production de 1’onglet Vérification comprend des options qui empéchent de remplir un formulaire. Les erreurs créées par une
violation de ces options doivent étre corrigées avant que 1’utilisateur ne puisse produire le formulaire.

Parametres de la section Enlever les messages de révision

La section Enlever les messages de révision de 1’onglet Vérification comprend des options régissant qui peut supprimer les erreurs d’un formulaire a partir du

vérificateur actif.

Note : ProFile recommande qu’au moins une de ces options soit sélectionnée; dans le cas contraire, les messages d’erreurs qui s’affichent dans le vérificateur

actif ne pourront pas étre supprimés et le formulaire ne pourra pas étre rempli.

Supprimer les messages dans le vérificateur actif

Les messages d’erreurs s’affichent en rouge dans les onglets du
vérificateur actif.

1. Dans I’onglet, double-cliquez sur un avertissement.

2. Les erreurs sont encerclées en rouge dans le formulaire.

3. Vous devez corriger I’erreur; les détails se trouvent dans 1’onglet.

Dans certains cas, I’erreur repérée par ProFile peut s’avérer acceptable par le préparateur ou par le
client. Par exemple, le montant d’un REER est acceptable, mais ProFile suggére qu’il ne respecte
pas la fourchette prévue par I’ARC et indique donc qu’il s’agit d’une erreur.

Dans une telle situation, la personne désignée dans la section Enlever les messages de révision de

I’onglet Vérification peut confirmer ou approuver I’erreur.

& Sommaire ‘ e Avertissementsl U Avisl « Vérification | ¥ Points en suspens|

Substitutionsl Mémos[ g TEDI o T1135 | 2% Changement en ligne

I IIIFITIIY)

B 0 N

Info
Info
Info
Info
Info
Info
Info
Info
Info

Info

Le code postal du contribuable manque ou n'est pas valide.

Le numéro de téléphone du contribuable manque ou est incomplet.
La date de naissance du contribuable manque.

Les renseignements sont incomplets. Veuillez réviser.

La province de résidence du contribuable manque.

Les renseignements sont incomplets, Veuillez réviser.

Veuillez répondre a la question relative a I'autorisation.

Veuillez cheisir un mode de communication.

Veuillez cheisir un mode de communication.

Etes-vous citoyen canadien?

Au soin de :

Adresse No. App. :
CP. I RR. Province
Ville au 31712/
Province Province
Code postal = | .\ el
Tél. principal - U
Date de naiss __ AAAA-MM-J] - paviaw 0

Date de décés AAAA-MM-JJ

Sexe Masculin D Féminin -
Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse %
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Utiliser des marques de revision dans ProFile

Les préparateurs insérent des marques de révision en préparant des déclarations dans ProFile. Les marques de
révision permettent d’indiquer que le contenu des champs a été corrigé et vérifié ou qu’il nécessite une révision

ou des données supplémentaires de la part du client. J f x r)
.

Dans ProFile, les marques de révision s’affichent dans le menu supérieur de la barre d’outils sous forme
d’icones rouges : des crochets, un « X » et un point d’interrogation.

Types de marques de révision

Il existe quatre types de marques de révision dans ProFile :

Approbation du préparateur : le préparateur de la déclaration doit I’approuver.
Approbation de I’associé : 1’associé de la déclaration doit I’approuver.

Correction requise : le champ doit étre corrigé (montant, etc.).
Question : les données fournies dans le champ font I’objet d’une question ou nécessitent une clarification.

Utiliser des marques de révision

1. Ouvrez la déclaration qui nécessite des marques de révision.

2. Sélectionnez la marque de révision approprié¢e dans le menu supérieur de la barre d’outils; le pointeur de la
souris devient une fléche accompagnée de la marque choisie.

3. Dans la déclaration, cliquez sur le champ approprié pour appliquer la marque de révision; la marque s’affiche sur
une boite d’état noire, a droite du champ.

4. Enregistrez la déclaration. Les marques de révision ajoutées sont conservées dans la déclaration jusqu’a ce que le
préparateur les supprime ou effectue les corrections nécessaires.

50.00

No transfer

200.00

300.00

455.00

500.00
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Utiliser d’autres fonctions de
ProFile



Utiliser la copie intuitive dans ProFile

La fonction de copier-coller permet aux préparateurs de gagner du temps lorsqu’ils doivent créer la copie d’un état des résultats déja utilisé.

Par exemple, un préparateur peut devoir remplir un état des résultats pour des associés non conjoints dans le cadre d’une déclaration T1. En utilisant le copier-
coller, le préparateur n’a pas a ressaisir les mémes données d’entreprise dans les deux fichiers.

Utiliser le copier-coller dans un formulaire

1.

o v &~ »

7.

Ouvrez ProFile.

Remplissez les renseignements nécessaires dans le fichier du client.

Sélectionnez I’option Copier le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure.
Ouvrez le fichier de données de 1’associé.

Ouvrez une copie en blanc du méme formulaire dans le fichier de 1’associé.

Sélectionnez I’option Copier le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données sont générées dans le
formulaire en blanc.

Modifiez et finalisez le formulaire ainsi rempli pour ce client.

Copie intuitive et collage intuitif

Les états des résultats de ProFile comprennent une section destinée aux renseignements sur les associés, y compris le nom, le numéro d’assurance sociale et le
pourcentage de participation dans la société de personnes. La copie intuitive et le collage intuitif vous permettent de copier-coller ces renseignements
rapidement dans le formulaire de chaque associé.

1.
2.

Remplissez 1’état des résultats en y inscrivant toutes les données nécessaires.
Sélectionnez I’option Copie intuitive dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données de 1’état des résultats sont copiées.
Ouvrez I’état des résultats dans le fichier de 1’associé.

Sélectionnez I’option Collage intuitif dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données copiées sont collées dans 1’état
des résultats de 1’associé.

ProFile ajuste automatiquement tous les montants et tous les renseignements de I’associé. Les mémos et les rubans joints sont aussi copiés dans 1’état des
résultats de 1’associé.
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Joindre des rubans dans ProFile

ProFile permet aux préparateurs de joindre des rubans a des champs. La fonction Joindre ruban agit
comme une calculatrice qui effectue et enregistre des calculs.

La gestion des options relatives au ruban s’effectue a partir de ’onglet Options... > Environnement... >
Modifier de ProFile.

Joindre un ruban

1. Ouvrez un fichier dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un ruban.

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 1’option Joindre ruban dans le [V Descriptions [V Afficher Décimales 2
menu. ["] Reporter les descriptions

4. La fenétre Ruban s’affiche. ok | [ Annder | | Efscer

5. Saisissez une description (par exemple, « don ») dans le champ gauche du tableau.

6. Saisissez une valeur (par exemple, « 500,00 $ ») dans le champ droit du tableau.

7. Appuyez sur la touche <Tab> de votre clavier pour passer d’'un champ a I'autre et
créer une nouvelle ligne. i couramei giggl

8. Appuyez sur la touche <Entrée> de votre clavier; le total est calculé, puis inséré dans
le champ sélectionné du formulaire.

9. La couleur d’arriére-plan du champ passe au vert lorsqu’un ruban y est joint.

Note : Seule la somme d’un ruban (et non les détails du calcul) est imprimée ou transmise avec Canadien _ Total

les données de la déclaration de revenus. Les détails et descriptions servent uniquement a titre de renseignement.

85



Joindre des rubans dans ProFile (suite)

Supprimer un ruban joint

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.

2. Sélectionnez le champ auquel un ruban joint est a supprimer.

3. Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 1’option Joindre
ruban dans le menu.

4. La fenétre Ruban s’affiche.
5. Cliguez sur le bouton Effacer; le ruban est supprimé.
6. Cliquez sur le bouton OK; la fenétre se ferme et le ruban est supprimé du /| Descriptions [V Afficher Décimales 2

Champ. ["] Reporter les descriptions

| ok | | Annder | | Effacer

Copier un ruban d’un champ a un autre

1. Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.
Sélectionnez le champ auquel un ruban est joint.

Cliquez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 1’option Copier le mémo/ruban dans le menu.

2

3

4. Sélectionnez le champ dans lequel vous voulez coller le ruban.

5. Cliguez avec le bouton droit sur ce champ, puis sélectionnez 1’option Coller le mémo/ruban dans le menu.
6

Le ruban est joint au champ visé.

Note : Lorsque vous collez un ruban sur un champ, la valeur de ce champ affiche le total indiqué dans le ruban. Si ce champ de destination est également un
champ calculé, ProFile y appose un signet pour indiquer que le champ est remplacable.
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Joindre des mémos dans ProFile

Les préparateurs peuvent joindre un mémo a des champs sur les formulaires de ProFile. Les
mémos sont de courtes notes et des rappels qui ressemblent a des collants adhésifs. Les
mémos sont utiles lorsqu’il faut laisser des notes ou des rappels aux associés ou aux
réviseurs.

Note : Les mémos ne sont pas imprimés ni transmis par Internet avec un fichier de
déclaration de revenus. Ils n’ont pas non plus d’incidence sur le calcul d’une déclaration.

Le texte d’un mémo s’affiche sous forme de fenétre contextuelle lorsque le pointeur de la
souris passe au-dessus d’un champ auquel il est joint.

Les champs auxquels sont joints des mémos s’affichent aussi dans les onglets Mémo et
Sommaire du vérificateur actif.

Joindre un mémo

1. Cliquez avec le bouton droit sur un champ, puis sélectionnez 1’option Joindre
mémo dans le menu.

2. Lafenétre Mémo s’affiche.
3. Saisissez le contenu du mémo dans le champ texte de la fenétre Mémo.
4. Cliquez sur le bouton OK.

5. Le mémo est créé. La couleur d’arriere-plan du champ passe au vert.

Supprimer un mémo

1. Cliquez avec le bouton droit sur un champ auquel un mémo a été joint, puis
sélectionnez 1’option Joindre mémo dans le menu.

2. Cliquez le bouton Effacer.
3. Cliquez sur le bouton OK.

4. Le texte du mémo est effacé du champ dans le formulaire.

DI e

SYP Veuillez confirmez ce montant

[ 3 l'année sui : .
|” | Reporter & l'année suivante Insérer le timbre dateur

6 00000 Marque de réyision g )
@ Aucune () f  Préparateur () X Eneur
O Associé ) ? Buestion

[ Ok ] [ Annuler ] [ Effacer ]
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Joindre des HyperDocs dans ProFile

La fonction HyperDocs de ProFile permet d’associer plusieurs documents de n’importe quel
type a n’importe quel formulaire ou champ dans une déclaration. Joignez ou reliez des documents & catie déclaration HESa

Note : Les documents HyperDoc sont stockés avec les fichiers du préparateur, mais ils ne HyperDoc Talle Péinée  Date dannesion Date de modiication  Type
font pas partie de la soumission T1 par la TED ni la soumission TP1 par IMPOTNET.

Joindre des HyperDocs
1.

2.

1. <NoName>

QOuvrez un formulaire dans ProFile.

Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un HyperDoc.

Sélectionnez I’option HyperDocs... dans le menu déroulant Fichier de la barre - ;
d’outils Supéri curc. Commentaires (pour vos dossiers)

La fenétre HyperDacs s’affiche.

W

Cliquez sur le bouton Ajouter| | qui se trouve dans le coin supérieur droit de la
fenétre.

Naviguez jusqu’a I’emplacement du document a joindre. Sélectionnez le document, puis cliquez sur le
bouton OK.
(") Intégrer la copie du fichier

La fenétre d’options s’affiche.
© Lier le fichier

Sélectionnez I’une des options proposées :

e Les documents intégrés s’ouvrent en mode lecture seule et ne peuvent pas étre modifiés dans [ oK ] [ Annuler

ProFile.

e Les documents liés s’ouvrent a partir de la source et peuvent étre modifiés directement dans ProFile; les modifications sont enregistrées dans
le document source a I’emplacement du fichier.

Cliquez sur le bouton OK; le document est joint au champ en tant qu’HyperDoc. Le
champ passe au vert pour indiquer la présence d’un HyperDoc.

ols!
Sk
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Joindre des HyperDocs dans ProFile (suite)

Retirer un HyperDoc d’un champ

1.
2.
3.

Cliquez avec le bouton droit sur le champ présentant un HyperDoc.
Dans le menu, sélectionnez Retirer HyperDoc.

Le document est retiré et le champ reprend sa couleur par défaut.

Note : Le document reste joint au formulaire, mais n’est plus li¢ & un champ
en particulier.

Retirer un HyperDoc d’un formulaire

1.

w

N oo o &

Sélectionnez I’option HyperDocs... dans le menu déroulant Fichier
de la barre d’outils supérieure.

La fenétre HyperDocs s’affiche.

Sélectionnez le document dans la liste HyperDoc des documents
joints.

L’icone « X » rouge est activée dans le coin supérieur droit.

Cliquez sur I’icone « X » rouge.

Cliquez sur le bouton Oui pour confirmer la suppression du document.

Le document est retiré du formulaire.

i HyperDocs

Joignez ou reliez des documents & cette déclaration

1. <NoName>

HyperDoc Taille Périmée Date d’annexion
@WINTEHSTAN, FREDERIC an... E8KB Non 2018-07-0317:19:32

Date de modification
20171113 16:09:43

<

Type
Lié

Commentaires (pour vos dossiers)
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Joindre des documents pour la soumission par la TED de déclarations TP1 a I’aide de la fonction
Joindre un document

Quand les piéces jointes sont-elles transmises?

Revenu Québec autorise la transmission de piéces justificatives a 1’aide de la fonction Joindre un document de ProFile aprés I’envoi d’une déclaration
modifiée, mais avant qu’un avis de cotisation ne soit produit en retour.

Quels types de fichiers sont acceptés?

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme piéces jointes :
.pdf

.j:pg

JPeg

Aiff
Aif

Quielle est la taille maximale des pieces jointes?

La taille maximale est de 20 mégaoctets (Mo). Cette limite est établie par Revenu Québec.

Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que ’on peut transmettre?

Vous pouvez transmettre jusqu’a 25 piéces jointes a la fois. Cette limite est établie par Revenu Québec.

Cliguez ici pour consulter notre article de soutien sur I'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations TP1.
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Configurer des moniteurs de données dans ProFile

La fonction Moniteur de données de ProFile affiche un nombre infini de champs au bas de la fenétre Edition. Par défaut, le logiciel contrdle plusieurs champs
clés du fichier client. Les préparateurs peuvent observer les modifications apportées au total de ces champs pendant qu’ils travaillent dans différents
formulaires dans ProFile.

Sélectionner des champs a surveiller

Vous pouvez choisir de surveiller différents champs. Puis, a mesure que vous modifiez des données a d’autres endroits du fichier, vous pouvez jeter un coup
d’ceil au bas de I’écran pour évaluer I’incidence de ces modifications sur les champs que vous surveillez.

Les montants qui apparaissent en gras dans le Moniteur de données indiquent que ces champs ont été modifiés depuis le dernier calcul. Les montants affichés
en rouge indiquent des montants négatifs.

Astuce : Cliquez avec le bouton droit sur le Moniteur de données, puis sélectionnez Moniteur dans le menu pour accéder a plusieurs options, comme
modifier la description d’un champ dans le Moniteur, afin de mieux vous rappeler ce que contient le champ surveillé.

Pour effectuer le suivi d’un champ dans le Moniteur de données

1. Cliquez sur ce champ puis maintenez le bouton de la souris enfoncé. Aprés un bref délai, le curseur se transforme en fléche portant un carré blanc.

2. Pour remplacer un autre champ se trouvant déja dans le Moniteur de données, faites glisser le curseur sur cette cellule et relachez le bouton de la
souris. Le code de champ (ou nom, s’il y a lieu), ainsi que la valeur courante du champ, s’affichera dans la cellule du Moniteur.

3. Pour ajouter une nouvelle cellule au Moniteur de données (ou une nouvelle ligne, s’il y a lieu), glissez le carré blanc et relachez le bouton de la souris
guand le curseur est sur le symbole + dans le coin inférieur droit de la fenétre de ProFile.

AUUIININIEL 1IES IYHES 199, 1590 €1 150
(lisez le guide 2 la ligne 250). 0|00 I) 147 0|00
Additionnez les lignes 101, 104 a 143 et 147. Voici votre revenu total |150 10 000,00

Modifié [TED: Non admissible |Solde di/Remboursement 0,00' Solde/couple 0,00 |T1:150: Revenu total 10 000,007
+
T1:150: Revenu total

Article connexe :

Consultez notre article de soutien sur ’ajout de plus de quatre (4) moniteurs de données.

Consultez notrearticle de soutien pour en savoir plus au sujet du transfert de moniteurs de données sur un nouvel ordinateur.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/comment-puis-je-avoir-plus-de-quatre-moniteurs-de-données/01/589213
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/comment-puis-je-avoir-plus-de-quatre-moniteurs-de-données/01/589213
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/comment-transférer-des-moniteurs-de-données-à-un-nouvel/01/589220

Utiliser plusieurs fenétres dans ProFile

La fonction Fenétres multiples permet au préparateur d’afficher deux déclarations dans des fenétres distinctes de ProFile.
Cette fonction est utile lorsque le préparateur doit afficher deux déclarations I’une a c6té de

I’autre aux fins de clarification ou de comparaison. Par exemple, un préparateur peut ouvrir
deux déclarations T1 et les consulter en méme temps, plutdt que de devoir passer d’une fenétre

a ’autre sans arrét.

Ouvrir plusieurs fenétres a I’extérieur de ProFile

1.

2.

Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

@.El@ﬂm\

=

Fenétre | Aide

Aligner horizontalement

Cliquez sur ’icone montrant deux fenétres en superposition dans la barre d’outils Eecade

supérieure de ProFile.

Les déclarations s’ouvrent dans des fenétres individuelles sur le poste de travail.

Cliquez sur I’icone montrant deux fenétres en superposition dans chaque fenétre

individuelle pour revoir les déclarations dans ProFile.

Ouvrir plusieurs fenétres dans ProFile

Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

1.

Sélectionnez 1’option appropriée dans le menu déroulant Fenétre de la barre
d’outils supérieure. Les options comprennent :

e Aligner horizontalement : les déclarations s’affichent les unes au-
dessus des autres.

e Cascade : les déclarations s’ouvrent dans de petites fenétres
individuelles qui peuvent étre manipulées.

e Lancer lafenétre : la déclaration active s’ouvre dans une nouvelle
fenétre a I’extérieur de ProFile.

Basculer entre plusieurs déclarations ouvertes

1.

2.

Sélectionnez le menu déroulant Fenétre dans la barre d’outils supérieure.

Toute déclaration ouverte s’affiche au bas du menu; la fenétre active est
marquée par un crochet.

Sélectionnez une déclaration dans la liste pour I’afficher.

Réorganiser

Lancer la fenétre

v 12017 T1/TP1: <NoName> - T1 Générale

2 T2: 9150 QUEBEC INC. (2017-12-31) - Informations de société

Fichier _Fdition Vérification Alerd Formulsire Options  TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

HNom
Changement de nom en 20172 [ |Oui  [¥] on
Désirez-vous eflectuer un changement d adresse?

Au soin de.

Qi (X Hon ] gusiconqus au caurs

4[Joworces) &[] Separsie

Indigusz votre état civi au 31 décembre 2017
100 maiée) 2 [ Conjoint de it 2[0 Veufiveure)

] Cenbataire

Sivotre situation a changé en 2017, inscrivez Iz date WM-1J

Etiezous

é ou hiezous en union de fait 4 un moment

etto année dimpositien? [ ] Qui [] on

-3W-Q00R(3 «-%-| Y QER = (©E B YR oo
¢ 42017 T1/TP1: <NoNeme> - Informations pesscanelles =3 e
O Linfo |21 | #8122 | (5374 [ 5.00ns | &6 TIRTRANSMETTRE | 2.T1A0M1 | (R 4. T¢E| o
informations personnelles du particulier Etat civil

Numéro dentreprise 97050 0000 AC 0001

Raison sociale
9150 QUEBECING

Raison sociale dopération, s différents

Adres: No App
C,‘; = lRR(l Prownce de résidence
Vile 20 31/12/2017 sio
Praince. Prownce de travadl mdépendant
47- Sivous n'avez pas résidé au Canada toute fannée
%%[ ) inscrvez la date de votre amvée  NMM-JJ
Date de naiss _ AARA-MA-L [ 0 oudiped MM
Moddfié TED MNon admissible | Solde di/Remboursement 0,00 |Solde/cauple 0,00 | T1:150: Revenu total 10000,00
LIS Revena o 603008
ol 12:9150 QUEBEC INC. (2017-12-31] - Informations de socété o&s
Olifo |@2m|fa12]
Info 2 s 24X
2016 - 2018 Informations de société
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Afficher des rapports de la TED dans ProFile

| TED | Enligne Didacticiels Fenétre Aide
Les rapports de la TED fournissent des renseignements de I’ARC aux préparateurs, comme la date Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration... Ctrl+F11

et I’heure de transmission, ainsi que le numéro de confirmation de la TED. Emismetiie le dEUR prtditotet pous c= contabinbie.
Transmettre le T1013 pour ce contribuable...

Transmettre le T1135...

Pour voir les rapports des fichiers utilisés dans les services TED et IMPOTNET actuels Sefyeeria IED TS pacials

TED en direct par lots

1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez 1’option Créer TP1 ImpétNet..

Rapports, puis Actuels. Connexion TPL.

Rapports 4

2. Lafenétre Ouvrir rapport TED s’affiche. Imprimer tous les accusés de réception
Consulter I'avis de cotisation (ADCE)

3. Sélectionnez le type de fichiers a partir duquel vous souhaitez générer un rapport dans le Dt 11> ok de passe TED

champ Files of type (types de fichiers) :

Options...

e Fichiers de présentation TED (*.TAX)
e Fichiers de présentation IMPOTNET (*.EAX)
® Journaux de session (*.SLG)

4. Les journaux de session sont des descriptions d’événements qui sont survenus Lookin: [} EFILE ML I = o
lorsque vous étiez connecté au site Web IMPOTNET Québec. Si vous choisissez L Name. Date modified Type *
: foi : : : o 2013T1 2015-02-2512:29 File fol -
Journgux de session, choisissez un Journ_al de session et cliquez sur le bouton RecentPlaces )\ yo1371 e | LR
Ouvrir pour visualiser le rapport en entier. ! 2015T1 2016-09-2017:31 File fol
2016T1 2018-07-06 15:28 File fol
. . . . . . Desktop | 2017T. 2018-01-0511:22 File f
5. Pour les autres types de fichiers, sélectionnez 1I’option, puis cliquez sur le bouton L fctlo ! mEMOIR e f::
Ouvrir; ProFile affiche les renseignements du rapport. sl [Ellocu0isie e e 2 e
Libraries 2] L0OG00002.5LG —OTEETU=ZE oYz 5L G Fil
- - - 7| LOG00003.5LG 2014-10-24 09:54 SLG Fil
6. Dans le rapport, cliquez sur le bouton Imprimer pour conserver une copie dans vos A B LOGOOASLG s
dossiers. Computer /=] LOG00005.5LG 2014-12-08 13:50 SLG Fil

=/ LOG00006.5LG 2014-12-08 13:52 SLG Fil

o
‘!! ‘.‘_L,Q,GQOQO_Y,-,S,L.G,,, _2015-01-0510:53 SLGFil ~
» < »

Network

File name:

Files of type: [Joumaux de session (".slg)

(Aucun détail)
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Afficher des rapports de la TED dans ProFile (suite) e

| Général Internet
“ :v-T1 o Parcourir (IE seulement) | Intemet Explorer 9.11.9600.19035
Configurer un dossier partagé TED I o S
i TP1 Intemet
Si vous installez ProFile dans un dossier partagé sur le réseau, vous pouvez utiliser - e oL rigieel
les dossiers créés par défaut lors de I’installation. Pour chaque module qui utilise la L Ioliby e Lo o E
TED, vous trouverez des dossiers TED appropriés dans un dossier de fichiers. 3"T.3'FT>fammeneu, Groups o zfo 5
ey . . , , Information personne-ressource 5 - 5 m= e P
Autrement, vous pouvez utiliser n’importe quel dossier partagé sur votre réseau Numéros de feuillets du MRO F;:::: d“:f:?;;ﬁ” " e"'eg'“':' s
. P . .. . . - par Intemet k4
comme dossier TED partagé. Si vous faites ainsi, vous devez configurer ce dossier A
sur chaque poste de travail.
Recherche en ligne d'adresse URL et mise & jour
[V] Activer recherche URL et mise & jour avant la production par voie électronique
Pour Ies déclaratlons Tl/TPl Période de délai dinactivité de recherche 5 £ secondes
1. Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.
2. Sélectionnez I’option du service de la TED que vous voulez configurer a partir du menu de ———

Choisissez le répertoire ol les fichiers TED seront entreposés

3. Dans le menu Général, sélectionnez I’option Régulier de la section T1.

. . . . . , 201771

4. Cliguez sur le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED. S
. . . e, . , , BACKUP Setti

5. Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED. B i =Hnes

. EFILE
6. Cliguez sur le bouton OK. S0

. . y . L . . | 2014T1
7. Cliquez sur le bouton OK de la fenétre d’options de production par voie électronique; le dossier s

est configuré. | 2016T1

201771
, toto

Pour les déclarations T2

1. Dans le menu Général, sélectionnez I’option T2 TED de la section T2.

2. Cliquez sur le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED.
3. Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED.
4. Cliquez sur le bouton OK.

5. Cliguez sur le bouton OK de la fenétre d’options de production par voie électronique; le dossier est configuré.
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Ce qui peut étre transmis par la TED dans ProFile

L’ARC modifie chaque année la liste de ce qui peut (et de ce qui ne peut pas) €tre transmis par la TED.

ProFile tient a jour un article de soutien au sujet de 1’¢tat de la TED pour chaque module, de méme que des formulaires indépendants pouvant étre transmis
par la TED sans étre joints a la déclaration (par exemple, le T1135, etc.).

Consultez la liste compléte des formulaires et des années acceptés par la TED 3 partir de ProFile.
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Gérer des declarations T1 dans
ProFile



Apercu du module T1 dans ProFile

Qu’est-ce qu’une déclaration T1?

Le formulaire d’imp6t général T1 (communément appelé « T1 ») est utilisé par les particuliers canadiens afin de remplir leur déclaration de revenus
personnelle.

Il comprend cing sections pour les renseignements personnels et les données sur les revenus :

e Identification : ¢’est-a-dire le nom, I’adresse, le NAS et 1’état civil.

e Revenu total : c’est-a-dire la déclaration de revenus, y compris les revenus d’emploi, les revenus d’un travail indépendant, les prestations
d’invalidité, les revenus étrangers, etc.

e Revenu net : ou les frais de garde d’enfants, les pensions alimentaires et d’autres dépenses sont déduits du revenu total.

e Revenu imposable : ou les déductions permises (par exemple les gains en capital) sont déduites du revenu net.

e T1 Remboursement ou solde dd : ou est calculé le montant a payer ou a recevoir.

Dates de soumission du formulaire T1 :

Le 30 avril de I’année suivante est la date limite de soumission des déclarations T1 de la plupart des particuliers, alors que le 15 juin de I’année suivante est
celle des travailleurs autonomes et de leur conjoint.

Si le 30 avril tombe durant une fin de semaine, le lundi suivant devient la date limite.
Si un particulier doit un montant a I’ARC, le 30 avril est la date ultime pour effectuer une soumission.

Un retard de paiement entraine des pénalités imposées par I’ARC.
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Demander ou annuler ’autorisation d’un représentant

A compter de I’année d’imposition 2019, les préparateurs devront utiliser le formulaire de demande d’autorisation d’un représentant ou le formulaire
d’annulation d’autorisation d’un représentant pour la TED.

Le formulaire T1013 — Demander ou annuler I’autorisation d’un représentant, permet a un représentant d’accéder a des renseignements fiscaux d’un
contribuable par I’intermédiaire de I’ARC. Ce processus a été remplacé.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus sur la méthode actuelle de demande ou d’annulation de I'autorisation d’un représentant, ou cliquez
ici pour en savoir plus au sujet du changement.
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Soumettre un formulaire T1135 par TED dans le module T1 de ProFile

Tous les contribuables qui sont résidents canadiens (y compris les non-résidents
considérés comme des résidents au Canada en vertu de I'article 94 de la Loi)
doivent soumettre le formulaire T1135 — Bilan de vérification du revenu étranger, si
le montant total de I’'ensemble de leurs biens a I'étranger atteint plus de 100 000 $

(CAD).

Note : Le formulaire T1135 ne doit pas étre joint a une déclaration T1 ou T2; il doit

étre transmis par la TED de maniere indépendante.

Trouver le formulaire T1135

Saisissez « T1135 » dans la barre de recherche de formulaires située dans la barre
d’outils supérieure. Sélectionnez T1135 — Bilan de vérification du revenu étranger dans les résultats de la recherche.

La question initiale est située dans la section Production de I’onglet Info :

Transmettre le formulaire T1135 par TED

1. Assurez-vous que la réponse a la question Oui/Non pertinente est affirmative

dans I’onglet Info de la déclaration T1.

2. Sélectionnez I’option Transmettre le formulaire T1135 par TED dans le
menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure; une fenétre de
transmission s’affiche, indiquant que le formulaire T1135 peut étre transmis.

3. Cliquez sur le bouton OK; le
formulaire T1135 est transmis a I’ARC et
un numéro de confirmation est fourni.

Note : Le numéro de confirmation est aussi
accessible dans I’onglet Info d’une
déclaration T1 ou T2 aprés sa transmission.

Articles connexes

Production
Transmission électronique ?

| ProFile CRA Data Import

_—l—_

= : [—

(o
—
[

] e —
il PROFILE - [2017 T1/TP1L: <NoName> - Demander ou annuler l'autorisation d'un re

ot

.e"j Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne

v-‘?‘vH@ N

4 §

vv v

@ 1.Info l m 2 T1135: Bilan de vérification du revenu étranger

| Remplissez la

T1135DETAIL: T1135 Foreign property data entry

Déclaration amendée ? (T1ReTransmettre)

Autorisation de représenter le particulier ?

L'autorisation pour le représentant expirera le

Premiére déclaration en 2017 ?

Qui Non Etes-vous citoyen canadien ? Qui Non
Oui l No Fournir informations a Elections Canada ? Oui Non
Oui | |Non Aviez-vous des biens étrangers déterminés
AAAA-MM-1J dont le co(t total dépassait 100 000 $ CAN a
; un moment quelcongue en 20177 |_| Qui D No
ﬂ Oui Non
Eeat ~ra Aana la rauani di nadiculiar act =Ara 2 ,—I (gl Y1 MNan

Vous pouvez trouver les réponses aux questions courantes au sujet du formulaire T1135 sur le site Web de ’ARC.

Consultez notre article de soutien au sujet du formulaire T1135.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/articles-sur-t1135/01/588908#M289

Importer des données a I’aide du service Préremplir ma déclaration dans le module T1 de ProFile

Préremplir ma déclaration est un service sécurisé de I’ARC. Il permet aux représentants autorises %—

de demander et de recevoir par voie électronique certains renseignements fiscaux afin de remplir
la déclaration de revenus et de prestations de leurs clients. ProFile offre le service pour des
déclarations T1 tant des particuliers que des familles. Gr |H *fh C ?ll ul fm bortation des données

ci-dessous

Obtenir des autorisations pour Préremplir ma déclaration B Cochetbboncher ot

7 [tatT4

Le préparateur de déclarations doit posséder une autorisation valide du particulier pour accéder a ONNES TELECHARES DU GOWERNEMENT | L -
la page Représenter un client du site Web de I’ARC. 11 existe deux fagons d’obtenir cette ¥ i Garada i eteprses i Conada . 62582 [5]  |soasncmess <
autorisation : 7 frar TaRSP

| Ajouter nouveau >

e Le particulier peut accéder au service Mon dossier de I’ARC. Le préparateur lui demande de e
saisir I’'un ou I’autre des numéros suivants : I’ID Rep pour autoriser le préparateur
personnellement, un ID Groupe pour autoriser un groupe de représentants ou un numéro
d’entreprise (NE) pour autoriser tous les employés d’une entreprise. Abc. Dans . Importes fes données séiectionndes Ancier

e Le particulier peut donner son autorisation en soumettant un formulaire T1 — Autorisation
d’un représentant.

Ajouter nouveau

| Ajouter nouveau

Importer des données grace au service Préremplir ma déclaration

1. Ouvrez ou créez une déclaration T1.

2. Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez Importer les données de I’ARC; la fenétre Importation
des données de I’ARC s’affiche.

3. Cliquez sur le bouton Accéder au site Web de I’ARC; la fenétre Représenter un client de I’ARC s’ouvre dans une fenétre de navigateur distincte.

4. Connectez-vous au site de I’ARC. La fenétre d’importation des données de ’ARC affiche la liste de clients dont le numéro d’assurance sociale
(NAS) peut étre saisi dans le site Web de I’ARC.

5. Sélectionnez le client, puis cliquez sur le bouton Suivant pour fournir une confirmation; le systéme de I’ARC traite alors la demande. Le message
Connexion réussie s’affiche lorsque la connexion entre les systémes de ProFile et de I’ARC est établie.

6. Lapage Importation des données de I’ARC s’affiche; le paramétre par défaut est établi a ’affichage de base. Cliquez sur I’icone + a coté de chaque
énoncé pour afficher plus de détails.

7. Vérifiez les données et les fichiers qui doivent étre importés; si tout est exact, cliquez sur le bouton Importer les données sélectionnées. Cliquez sur
le bouton Fermer.

8. Pour vérifier les données importées, cliquez sur I’onglet Importer des données dans le Vérificateur de ProFile.
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Utiliser le service ReTRANSMETTRE pour le module T1 de ProFile

Si vous étes un préparateur de déclaration électronique, vous pouvez utiliser le service ReTRANSMETTRE pour envoyer en ligne, au nom de votre client,
une demande de redressement d’une déclaration T1 pour les années d’imposition 2016, 2017, 2018, 2019 et 2020. Le service Re-TRANSMETTRE vous
permet de modifier les mémes lignes qu’un contribuable peut modifier au moyen de Modifier ma déclaration dans Mon dossier.

Qui peut utiliser le service ReTRANSMETTRE?
Un préparateur peut utiliser le service ReTRANSMETTRE s’il respecte les conditions suivantes :

vous devez avoir la version 2016.4.3 de ProFile ou une version plus récente (pour les années d’imposition 2016, 2017, 2018, 2019 et 2020);
vous devez avoir une autorisation de niveau 2 de votre client;

la déclaration initiale doit avoir été soumise par la TED;

la déclaration initiale doit avoir été évaluée;

vous devez avoir obtenu une nouvelle version révisée d’un formulaire T183 du client.

Pour quelles années d’imposition peut-on utiliser le service ReTRANSMETTRE?

Lg servipg ReTRANSMETTRE est pris en charge pour Ie§ années , | 01w FEITISRIREG 2 1 | @ a0 | - Toss| @ g7 | 5374 | © 5 0ons |~ 2TuAOIL | 5 4TeE|
d’imposition 2016, 2017, 2018, 2019 et 2020 avec la version la plus récente de
ProFile (2016.4.3 ou ultérieure). | ReTRANSMETTRE : Demande de redressement d'une déclaration T1
o Utilisez cette feuille de travail pour apporter des modifications a votre déclaration de revenus personnelle
Effectuer le processus de ReTRANSMISSION « Vous ne pouvez pas utiliser le senice ReTRANSMETTRE pour modifier les champs suivants

1. Ouvrez une déclaration T1 qui a déja été transmise par la TED et pour laquelle I’ARC a émis un avis de cotisation.

2. Enregistrez la déclaration de revenus sous un nouveau nom de fichier en utilisant 1’option Enregistrer sous du menu déroulant Fichier, dans la barre
d’outils supérieure.

3. Saisissez la nouvelle information pour laquelle vous faites une demande ReTRANSMETTRE dans la déclaration. Par exemple, un client a recu un
formulaire T4 inattendu faisant état d’un revenu supplémentaire.

4. Ouvrez un formulaire TIReTRANSMETTRE.

5. Assurez-vous que les renseignements du client (NAS, nom) sont exacts, puis saisissez la date actuelle dans le champ Date de la demande a
ReTRANSMETTRE.

6. Sélectionnez I’option Oui dans le champ S’agit-il d’une déclaration de revenus modifié¢e?.

7. Imprimez un formulaire T183 et refaites-le signer par le client.
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8. Sélectionnez I’option TRANSMETTRE/ReTRANSMETTRE cette déclaration dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

9. Vous recevrez un nouveau numéro de confirmation sur la page Info de la déclaration.
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Utiliser une demande de dépo6t direct dans ProFile

Le formulaire Demande de dép6t direct permet qu’un remboursement, un crédit d’imp6t ou un paiement soit déposé directement dans le compte d’un

particulier.

Si vous avez utilisé la transmission par la TED pour soumettre une déclaration,
remplissez le formulaire de Demande de dép6t direct pour modifier les renseignements
relatifs au dépdt direct déja fournis a I’ ARC.

A propos du service de dépot direct

Ne remplissez pas ce formulaire si vous utilisez déja le service de dépdt direct et si vos
renseignements bancaires n’ont pas changgé.

Votre demande de dépdt direct demeure en vigueur jusqu’au moment ou vous
modifiez les renseignements ou que vous annuliez le service.

Demande de dépot direct

Voulez-vous commencer ou modifier les informations d'un senvice de dépdt direct? [IEE

Veuillez remplir la zone d!

Numéro de

la succursale

(5 chiffres)
46000

bancaires ci:

Numéro de Numéro du compte

finsttution

(3 chiffres) (maxemum de 12 chiffres)
46100 |} 46200

Numéro de
s succursale
(5 chiffres)

Renseignements que vous avez transmis antérieurement a 'ARC

Numéro de Numéro du compte
Tinstitution
(3 chiffres) (maximum de 12 chiffres)

Types de dépbts admissibles

Le formulaire est destiné aux types de dépots suivants :

votre remboursement d’impot;

Les contribuables seront toujours en mesure de s'inscrire au dépot direct par les méthodes suivantes :

= En ligne au moyen de Mon dossier

= Mon ARC application mobile

= Par téléphone a 1-800-959-8281

= Aupres d'instituti ieres sélecti

= En remplissant et en envoyant par la poste le formulaire d'inscription au dépét
direct disponible sur le lien suivant :

s 5 e 4 L

vos versements anticipés de la prestation fiscale pour le revenu de travail;
vos paiements de la Prestation fiscale canadienne pour enfants (PFCE);
vos paiements de la Prestation universelle pour la garde d’enfants;

vos paiements du Régime de pensions du Canada;

votre crédit pour la taxe sur les biens et services/ taxe de vente harmonisée (TPS/TVH), y compris certains versements provinciaux connexes;

vos paiements de la Sécurité de la vieillesse;
vos paiements pour Anciens combattants.

Vous pouvez également utiliser le formulaire d’inscription au dépét direct en ligne si vous n’utilisez pas la TED et que vous devez mettre a jour vos

renseignements bancaires aupres de I’ARC.
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Utiliser le debit préautorise (DPA) pour une déclaration T1 dans ProFile

. rq o ’ .« . configurer le prélé (PA) pour le solde di de JNON K
La fonction de débit préautorisé (DPA) de I’ARC permet aux conseillers fiscaux de soumettre un o T
. “ 9 Py . . N ’ . * Le débit préautorisé (DPA) est une option de paiement libre-service en ligne sécurisée pour les particuliers et les enxte?lises
paiement a I’ARC au nom d’un contribuable qui a un montant a payer dans sa déclaration de ot opton vt ot b ot 5 bt oo o ke A do e Corna (ARC) & econ
, . . . .. . * Seulement Paiement lors du dépdt (POF) pour fannée fiscale en cours sera autorisé & créer un accord de DPA par T1 Efilers
revenus Tl de l’annee en cours. Eue falt gagner du temps au Contrlbuable, qul n’a plus a lmprlmer un « L'accord de PA doit étre soumis par la TED séparément. Allez a TED > Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable
- N - - N [ Prénom T Nom ~JNuméro d: sociale]
formulaire T7DR(A) et a faire un paiement en personne a la bangue. \ | i oo
Montant total di [ ool

Note : Remplissez une demande de DPA et transmettez-la par la TED pour chaque contribuable. Si le Remplises I secon de ensignemens
conjoint du client a un solde a régler, vous devez remplir son propre formulaire de DPA et le

Le débit préautorisé (DPA)

Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unique une seule fois) (Voir notes) Payer en entier [ ] oo il

Voulez-vous utiliser les mémes renseignements bancaires saisis dans le formulaire T1DD (dépét direct)? NON

transmettre par la TED. wite | Dot | Cme =
[ = ﬁ : AAAA—}‘JM—JJ
Rempllr Ie formUIaI re de DPA :‘f":;enceduvevenuduCanadaawllweau(uma\\wemem le montant payé au moyen du senice de débit préautorisé (DPA) a tout solde
impayé de l'année d'imposition courante.
. , R R R R * Toutefois, un préparateur pe\:led;ol;s\;v:ﬁetayev un montant supérieur au solde de I'année dimposition courante pour couvrir le solde
1. Remplissez la déclaration T1 du contribuable dans ProFile et transmettez-la par voie LT 2 s e e i it g et i ko
électronique (TED).
, . N . . N . Cette case sert 4 enregistrer le numéro de
2. Sélectionnez I’option Explorateur de formulaires dans le menu Aller a de ProFile.
3. Recherchez « TLPAD » et ouvrez le formulaire de DPA.
Note : Si le contribuable a rempli le formulaire T1DD, vous pouvez récupérer ses coordonnées bancaires pour que le formulaire de DPA se remplisse
automatiquement.
4. Changez la réponse a la question Voulez-vous configurer le prélevement automatique (PA) pour le solde dii de I'année d’imposition actuelle? de
Non a Oui.
L. . Voulez-vous configurer le prélévement automatique (PA) pour le solde di de oul ‘
5. Saisissez le montant a payer dans le —
champ Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unique une seule fois).
6. Pour payer la totalité, cochez la case Payer en entier. Pour un paiement partiel, saisissez le montant dans le champ de valeur.
Montant total di [ 10 000]00
Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unigue une seule fois) (Voir notes) Payer en entier | 10 000[00 I
7. Saisissez une date de paiement; la date doit se situer dans la période commencant cing jours ouvrables (excluant les jours fériés) aprés la date actuelle
et se terminant un an apres.
8. Saisissez les détails de la banque et du compte a partir desquels le paiement est effectué.
9. Le formulaire de DPA est rempli.
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Utiliser le débit préautorisé (DPA) pour une déclaration T1 dans ProFile (suite)

Remplir le formulaire T183

l*l Agence du revenu Canada Revenue Protégé B
du Canada Agency une fois rempli
Déclaration de rer des iétés pour la tr ission électronique
Vous devez remplir cette déclaration pour chaque déclaration de revenus des sociétés T2 initiale et modifiée transmise par voie électronique a
I'Agence du revenu du Canada (ARC) en votre nom.
¢ En remplissant la partie 2 et en signant la partie 3, vous reconnaissez que, selon la Lo/ de /impét sur le revenu, vous devez conserver tous

2. Recherchez « T183 )), pu|s ouvrez Ie formulaire T183 a partir de Ia Iiste deS les documents utilisés pour remplir votre déclaration de revenus des sociétés et nous les fournir sur demande.

, La partie 4 doit étre remplie par vous ou par le spécialiste en transmission qui transmet votre déclaration de revenus des sociétés.
résultats.

1. Sélectionnez I’option Explorateur de formulaires dans le menu déroulant
Aller & de la barre d’outils supérieure.

Donnez l'original signé de cette déclaration au spécialiste en transmission et conservez en une copie dans vos dossiers pendant six ans.
N’envoyez pas ce formulaire a 'ARC a moins que nous vous le demandions.

Nous sommes responsables de la confidentialité de vos renseignements fiscaux produits par voie électronique seulement aprés que nous les
avons acceptés.

Note : La majorité du contenu du formulaire T183 provient des informations Sl

relatives au préparateur saisies dans les Options relatives a I’environnement. N d”“’”é“’ i
. . i i . . Année dimposition » | De J A JEst-ce une déclaration modifiée? 1 Oui [ ] 2 Non
3. Remplissez le formulaire T183 en suivant les instructions de la deuxieme - e HRIAR 20211099
Partie 2 - Déclaration
[)a(]e Inscrivez les montants suivants, tels quiils figurent, selon le cas, dans votre déclaration de revenus des sociétés pour I'année dimposition
mentionnée ci-dessus :
Revenu net ou perte nette aux fins de limp6t sur le revenu, selon I'annexe 1, les états financiers ou
IIGRF (ligne 300) 0ol
Impét de |a partie | a payer (ligne 700) 0 i
. < . , . Surtaxe de |a partie Il a payer (ligne 708) 0 i
Transmettre par TED le formulaire de DPA & partir de la déclaration T1 P ]
Impét de Ia partie IV a payer (ligne 712) ol
1. Retournez dans le formulaire T1 du contribuable ayant été soumis par la Impét de Ia partie IV.1 & payer (igne 716) o i
Impét de la partie VI a payer (ligne 720) 0 i
TED Impét de la partie VI.1 & payer (ligne 724) 0 i
Impét de |a partie XIV a payer (ligne 728) 0 i
2. Sélectionnez I’option Débit préautorisé par la TED pour ce Impt provincial ou teritorial net & payer (igne 760) |
. A - - 5 - Partie 3 - A ion et autorisation
contribuable... a partir du menu déroulant TED dans la barre d’outils INSCIIVeZ.VOUS aul CourTir on ligne! _ Recwe: e coutar s TARC decromuamant are
Supél’i eure. ° _ Mon Dossier d'entreprise & arc.gc.ca/mondossierentreprise

3. Le formulaire de DPA est transmis par la TED, et le préparateur regoit un numéro de confirmation qui s’inscrit dans le formulaire de DPA (champ
Numéro de confirmation TLDPA) ainsi que dans la page d’information suivant la production électronique.

Informations additionnelles

Consultez le guide de I’ARC sur le débit préautorisé (DPA) pour en savoir plus a ce sujet.

Consultez notre article de soutien détaillé sur le DPA pour les clients de ProFile.
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https://www.canada.ca/content/dam/cra-arc/formspubs/pbg/t183/t183-18f.pdf
https://www.canada.ca/content/dam/cra-arc/formspubs/pbg/t183/t183-18f.pdf
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/a-propos-agence-revenu-canada-arc/payer-debit-preautorise.html
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/utilisation-du-formulaire-débits-préautorisés-dpa-t1/01/588927

Effectuer une demande de redressement d’une déclaration T1

Redresser de Profile insta ntané_.-"‘-‘l__)
e ——

Copier code de champ

Le logiciel ProFile peut effectuer automatiquement les calculs du formulaire T1-ADJ lorsqu’un redressement est

requis.
Copier le mémo/ruban

Note : ProFile recommande d’utiliser le service ReTRANSMETTRE lorsque cela est possible : son utilisation est Coller le mémo/ruban
plus facile et plus rapide que le processus de redressement T1. Utilisez le processus de redressement T1 si le
service Re-TRANSMETTRE n’est pas une option.

Fermer le formulaire Esc
Mouveau formulaire

Utiliser le formulaire T1-ADJ Imprimer formulaire

Mouvelle fenétre

1. Ouvrez le fichier de données T1 que vous avez créé et produit pour un client (pour conserver la
déclaration originale, sélectionnez I’option Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier de la barre

Lancer fenétre

d’outils supérieure et enregistrez la déclaration sous un nom modifié). B
Creéer T3
2. A partir du menu déroulant Vérification de la barre d’outils, sélectionnez I’option Profil . o
Afficher le Vérificateur Ctrl+F2

instantané/Ecart. La fenétre Profil instantané/Ecart s’affiche.

Envircnnement...

3. Cliquez sur le bouton Nouveau; une nouvelle entrée s’affiche dans la liste Actif :.

4. Donnez au profil instantané un nom qui décrit la raison du redressement de la déclaration (p. ex., Feuillet T3 supplémentaire), puis cliquez sur OK.
Les montants figurant dans les champs clés sont ainsi enregistrés, et ProFile les vérifie afin de repérer les écarts une fois le redressement terminé.

5. Accédez au formulaire ou au feuillet qui doit faire I’objet d’un redressement et saisissez les nouvelles valeurs.

6. Ouvrez un exemplaire du formulaire T1-ADJ a I’aide de I’Explorateur de formulaires (ou en appuyant sur la touche <F4>). ProFile permet de
produire un nombre illimité de copies de ce formulaire. Vous pouvez donc soumettre des redressements supplémentaires au besoin.

7. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez I’option Nouveau dans le menu pour en créer une nouvelle copie.

8. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire T1-ADJ et sélectionnez I’option Redresser de [nom du profil instantané] qui contient le nom du
profil instantané crée.

9. ProFile compare la déclaration originale aux données révisées. Le logiciel décele automatiquement 1’incidence des modifications sur les champs
appropriés, puis affiche dans le tableau les numéros de lignes, les noms ainsi que les montants qui ont été modifiés. Cette comparaison ne s’applique
qu’aux champs auxquels correspondent des numéros de lignes de I’ Agence du revenu du Canada (ARC).

10. Le formulaire T1-ADJ comprend une zone de texte qui permet de fournir des détails ou des explications supplémentaires. Si vous voulez créer des
paragraphes distincts dans cette section, utilisez <Maj.+Entrée> pour commencer un nouveau paragraphe.

11. Imprimez une copie du formulaire T1-ADJ et envoyez-la a I’ARC par la poste. Vous n’avez pas a soumettre une déclaration de revenus compléte.
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Effectuer une demande de redressement d’une déclaration T1 (suite)

Poster le formulaire T1-ADJ
L’ARC fournit une liste a jour de tous les centres fiscaux ou vous pouvez envoyer le formulaire T1-ADJ

Consultez la liste de I’ARC ici.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/organisation/coordonnees/bureaux-services-fiscaux-centres-fiscaux.html
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/redressement-d-une-déclaration-t1/01/588506

Utiliser I’avis de cotisation express dans le module T1 de ProFile

L’avis de cotisation express est un service de 1’Agence du revenu du Canada (ARC) permettant aux
particuliers et aux représentants autorisés d’obtenir le résultat global d’une cotisation
immédiatement apres I’envoi de la déclaration, et de recevoir ’avis de cotisation complet le jour
suivant.

Les résultats instantanés de la cotisation indiquent 1’état de la déclaration ainsi qu’un sommaire du
montant du remboursement et du montant dd, ou un solde nul et des renseignements sur le dépét, le
cas échéant.

L’avis de cotisation complet présente un sommaire du compte avec le résultat du traitement de la
déclaration, lequel indigue un remboursement, un solde nul ou un solde d; un sommaire de la
cotisation fiscale, une explication des changements et d’autres renseignements; ainsi que 1’état du
maximum déductible au titre d’un REER ou RPAC.

Note : Bien que I’ARC traite la plupart des avis de cotisation express en 24 heures, le traitement de
certains avis peut prendre jusqu’a 5 jours.

Présenter la premiére demande d’avis de cotisation express
1. Ouvrez la déclaration pour laguelle vous demandez un avis de cotisation express.

2. Dans le menu déroulant TED accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez
Afficher I’avis de cotisation (ADC express). L’assistant Avis de cotisation express
s’affiche dans ProFile. Lisez le contenu de la page, puis cliquez sur Suivant.

3. Dans le cas d’une déclaration jumelée, sélectionnez un conjoint dans le menu déroulant,
puis cliquez sur le bouton Lancer le site Web de ’ARC.

4. L’assistant Avis de cotisation express indique que le site Web de I’ARC a été lancé dans
une fenétre de navigateur distincte. Accédez a la fenétre de connexion du site Web de
I’ARC et saisissez les informations de connexion (ID et mot de passe). Cliquez sur le
bouton Ouvrir une session.

5. Le navigateur Web de I’ARC vous indique que « le systeme traite votre demande »
d’ADC express.

° .
Ouvrez une session pour verifier votre avis de cotisation

ur , JOANNE a été traitée. Pour consulter les plus récents avis de
sation de vos clients, ouvrez une session Avis de cotisation

ction des déclarations de revenus sur papier ou s
électronique sont les mémes. Votre client doit con f

sa déclaration. Veuillez consen

nises par voie

Accéder au site Web de 'ARC Annuler

D Avis de cotisation -4. s, B e

© .

Ouvrez une session pour Vérifier votre avis de cotisation

La déclaration de 2017 pour , JOANNE a été traitée. Pour consulter les plus récen

cotisation ou de nouvelle cotisation de vos clients, ouvrez une session Avis de coti

express a partir de votre logic

tre client doit conserv documents fiscaux

déclaration. Veuillez

ce numéro de confirmation et

NCD pour vos dossiers : S. O

Accéder au site Web de I'ARC Annuler

6. Le navigateur Web de I’ARC affiche le NAS du client pour lequel la demande d’ADC express a été présentée; si le numéro correspond a celui du

client, cliquez sur Suivant.

7. Une nouvelle fenétre affiche les détails de la demande d’ADC express qui a été acceptée; cette page peut étre sauvegardée ou imprimée.

8. Cliquez sur le bouton Fermer. Vous devez maintenant attendre 24 heures avant de passer a la deuxieme étape et demander le sommaire détaillé de

I’ADC express.
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Utiliser la fonction Jumeler les déclarations dans le module T1 de ProFile

-
Ouvrez ou créez une déclaration de revenus pour le client. Jumeler les déda'at'ml S5

Indiquez « Marié(e) » ou « Conjoint de fait » comme état civil sur le formulaire Info.

@ Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint

Cliquez sur le bouton permettant de basculer vers la déclaration du conjoint ou de la _ Duwvrir une déclaration existante

Conjointe‘ “® dans la barre d’outils supérieure. La fenétre Jumeler les déclarations

s’affiche. *

Décidez si vous voulez créer une nouvelle déclaration pour le conjoint ou jumeler le
fichier a une déclaration déja existante.

Sélectionnez Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint afin de créer une nouvelle déclaration pour le conjoint.
Sélectionnez Ouvrir une déclaration existante afin de parcourir le disque dur pour localiser le fichier souhaité et le sélectionner.

Note : Aprés avoir combiné les données, ProFile vous demandera si vous souhaitez supprimer le fichier original du conjoint. Supprimez le fichier pour
prévenir la duplication des données ou éviter toute confusion possible entre le fichier original du conjoint et le nouveau fichier jumelé.

5.
6.

Sélectionnez I’option Enregistrer dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

ProFile sauvegarde les déclarations de revenus des conjoints dans le méme fichier de données. Ceci vous permet de garder les déclarations ensemble
lorsque vous déplacez ou archivez le fichier (y compris sur un disque).

Une fois les déclarations jumelées, appuyez sur la touche <F5> de votre clavier pour basculer d’une déclaration a I’autre.

Déjumeler une déclaration jumelée

Ouvrez la déclaration jumelée.
Sélectionnez I’option Déjumeler dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

Confirmez que vous voulez déjumeler les déclarations. ProFile vous donne automatiquement 1’option d’enregistrer la déclaration du conjoint dans un
nouveau fichier.

Cliquez sur Enregistrer. Le fichier du client conserve le nom du fichier jumelé (p. ex., Couple, Jean et Joséphine.T01). Vous pouvez le renommer en
sélectionnant I’option Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

Sur le formulaire Info de chaque fichier, changez 1’état civil a « Veuf (veuve) », « Divorcé(e) », « Séparé(e) » ou « Célibataire ».
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Utiliser le formulaire Frais médicaux dans le module T1 de ProFile

: . i . , ticiels Fenétre Aide
Les contribuables peuvent demander un montant pour les frais médicaux qu’ils ont payés au cours

d’une période de douze mois se terminant dans 1’année d’imposition courante, Les frais qui ont D QHE b H = - H = medc
fait I’objet d’une demande dans la déclaration de revenus de I’année précédente ne peuvent pas gL Frais Medcau

. . |TP1K:: Cotisation au Régime d'assurance médicaments du Québec
étre demandés de nouveau. En général, tous les montants payé€s peuvent faire I’objet d’une TP1M&éDICAL: TP1 Frais médicaux

demande, méme s’ils n’ont pas &té payés au Canada. w FTP7522.0.13: Frais pour soins médicaux non dispensés dans votre région
[

Ouvrir le formulaire Frais médicaux T Eraic MEdicaine

1. Recherchez « médic » dans la barre de recherche de ProFile, Optimisez les fiais médicaux? ~ Qui []  Non
itué >outi ari
située dans la barre d’outils supérieure. T

Période visée par la déduction  du 2019-01-01 au 2019-12-31 |

7 . . . r g , Date de paiement Nom du patient Paiement fait a De:g;ztri‘osr;:es : Sl:ii::l:,,une Montant Montant réclamé
2. Sélectionnez le formulaire Frais médicaux dans les résultats de T Nor olo0 o]0
la recherche. Total partiel des frais médicaux 0[oo

Réclamez-vous les frais médicaux ? Oui

Ll s

Déclarations jumelées
Le formulaire Frais médicaux partage automatiquement les informations entre les déclarations jumelées.

1. Pour optimiser la déduction des frais médicaux, sélectionnez I’option Oui en réponse a la question Optimisez les frais médicaux? en haut du
formulaire.

2. ProFile détermine alors lequel des contribuables devrait demander les déductions aux lignes 330, en se basant sur le revenu aprés impdt le moins
élevé (pourvu gue le contribuable ait la possibilité de demander tous les frais).

3. Pour décider lequel des deux conjoints doit demander la déduction, sélectionnez 1’option Non en réponse & la question Optimisez les frais
médicaux? en haut du formulaire. En réponse a la question Réclamez-vous les frais médicaux?, sélectionnez I’option Oui.

4. Sélectionnez Pourcentage et saisissez-en un dans le champ correspondant afin que la déclaration actuelle alloue un pourcentage aux deux conjoints.
Le pourcentage qui reste sera automatiquement attribué a la déclaration du conjoint.
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Utiliser le formulaire Dons de bienfaisance dans le module T1 de ProFile

Le formulaire Dons de ProFile permet de saisir les dons de bienfaisance d’un contribuable. s
Vous pouvez inscrire des dons tant pour les organismes canadiens que les organismes D E e | & &|v ¢ ¢
américains. 88 Dons -

DONS: Dons de bienfaisance

. ;. TP1DONS: TP1 Sommaire des dons
Recherchez le terme « Dons » dans la barre de recherche de la barre d’outils supérieure de mTpm Crédits d'impét pour dons
ProFile. Sélectionnez le formulaire approprié (p. ex., Dons de bienfaisance).

Reporter des dons . - :
p T Dons de bienfaisance

Si vous utilisez la fonction Reporter d’une année précédente, ProFile copie la liste Dons de bienfaisance. dons au gouvernement _
des organismes dans les tableaux Dons de bienfaisance et Dons a des ceuvres de — —— 00
- - 7 - - - - - N ’ elon les releves omme réclamee : Releve du particulier
bienfaisance américaines, mais il laisse les montants a zéro. Dons de Fannde courarte oo
Dons a des oeuvres de bienfaisance américaines
Vous pouvez saisir des dons pour ces organismes sur les lignes appropriées pour s o T

[ Dons de I'année courante | 0Joo

I’année courante.

1. Lorsque vous avez terminé, supprimez les organismes dont vous n’avez pas besoin. Cliquez avec le bouton droit sur chaque tableau et sélectionnez
1’option Supprimer les lignes nulles.

2. Sivous avez des feuillets fiscaux indiquant des montants pour dons (p. ex., sur des feuillets T4), saisissez ces montants dans les formulaires
correspondants (p. ex., T4, T3, T2202A, T4A et T5013). ProFile reporte automatiquement les dons des feuillets a la ligne Selon les relevés sur la
feuille de travail Dons.

3. L’option de report des dons s’affiche au bas du formulaire Dons de bienfaisance. ProFile demande automatiquement la déduction des dons les plus
anciens en premier afin d’assurer que les contribuables les utilisent avant qu’ils n’expirent; les dons peuvent étre reportés pour un maximum de cing
ans.

Transférer des dons a un conjoint

1. Ouvrez le formulaire Dons de bienfaisance.
2. Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez I’option Transférer les dons ou Transférer don courant.

3. Les dons sont transférés au conjoint.
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Ajouter des personnes a charge dans le module T1 de ProFile

Vous pouvez ajouter un nombre illimité de personnes a charge au formulaire; lorsque la

derniére colonne fournie est remplie, une nouvelle colonne est générée. ,H B R|vv% 2?2 @nE™
PERSONNES: Personnes a charge
Remplir Ie formulai re Personnes a Charge RL15: Montants attribués aux membres d'une société de personnes

T2201: Certificat pour le crédit d'impdt pour personnes handicapées
T5013: Etat des revenus d'une société de personnes

1. Saisissez le terme « Personnes a charge » dans le champ de recherche de la barre 7323 Dédustion pour prodhits et services de soutien aux personnes handicapées
d’outils supérieure de ProFile, puis sélectionnez le formulaire dans la liste des LI omarl pewr persomnes 3 sharge ou ianslets de mertarts
résultats (p. ex., Renseignements sur les personnes a charge).

2. Saisissez tous les renseignements sur les personnes a charge. i o Personnes a charge

R L. R N Etes-vous bénéficiaire de la prestation fiscale canadienne pour enfant ? Oui Non D
3. Les renseignements personnels saisis dans le formulaire Personnes &  wontant pour sidants familiaux demands par Vous Conjoint []
charge sont automatiquement saisis pour les deux conjoints, peu : : m——— - :
importe lequel est choisi. 2 >
NAS | %
Prénom |
Nom
Lien de parenté S/0 !S/O S/0
Date de naissance aaaa-mm-jj aaaa-mm-jj aaaa-mm-jj
A i ichi ili ié Rev t 0.00 0,00 0.00
Sélectionner les fichiers familiaux reliés T S 0.00 000 0.00
. ligne 68360 dg for!nulaire T12Q6
1. Sélectionnez I’option Module... dans le menu déroulant Options de  |fenret rmsie seonlee eges ] | e L

la barre d’outils supérieure.

2. Assurez-vous que I’option Permettre fichiers familiaux reliés est cochée dans la section Permettre fichiers familiaux reliés de I’onglet Général.

3. Cliquez sur le bouton OK. ;

.. . N . i 12017 T1/TPY ¥ |l 32016-2018 T2 L&l 5.2017 T3/TP646 7.2017 Pt
4. Saisissez les renseignements sur la personne a charge dont vous voulez relier le o e ! 4 4l
fichier dans le formulaire Renseignements sur les personnes a charge. l ( Parcourr |

Général |Verrouillage des données | Ecant | Commentaires [+ | >

5. Cliquez avec le bouton droit sur I’'un des champs du formulaire pour une personne a ] Lot au disntconjo Langue
. . 7 - ent jointe - ]
charge et sélectionnez 1’option Déclaration pour dans le menu. B Fecuraconiaints crane

[X]_Eepo rovesactres « Sélection de formulaires » @ Francais
2T Options de calculs
6. Cliquez sur Oui en réponse a la question Créer une nouvelle déclaration pour?. 1l Pt fehiors tamildi e

O Remplir PSY maximum
| %] Recalculer la facture pguetes déclarations avec données*
7 . 7z N £ Nomztiefeht
7. Lanouvelle déclaration est créée pour la personne a charge. ® Longe
Q© Longs avecle NAS
QO NAS seulement (8.3)
Q© Longs en utilisantle NAS

QO Numéro du client l—IOK
| & Couleurs - Client

« " [TI
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Utiliser des fichiers familiaux reliés pour des déclarations T1

Plusieurs fonctions de gestion de fichiers facilitent le traitement des fichiers reliés T1 ou T1/TP1 pour les membres d’une méme famille.
e Relier des fichiers familiaux
e Utiliser des fichiers reliés
e Imprimer des fichiers reliés
e Enregistrer des fichiers reliés
e Partager le revenu entre conjoints
e Partager des données entre les membres d’une famille
e Estimer les prestations fiscales pour enfants

e Ouvrir et fermer les fichiers familiaux

Utiliser des fichiers familiaux reliés

Une fois des fichiers familiaux reliés, vous pouvez les ouvrir et les fermer ensemble.

Si vous préférez utiliser les fichiers familiaux ensemble, ouvrez-les tous lorsque vous commencez a utiliser un ensemble de fichiers familiaux.
Si des fichiers ont été fermés ensemble (p. ex., a I’aide de I’option Fichier > Fermer la famille), ProFile les ouvre aussi ensemble.

Si vous fermez seulement le fichier d’un membre de la famille, les fichiers ne s’ouvriront plus tous ensemble jusqu’a ce que vous les ouvriez simultanément.

Optimiser le transfert des crédits

Quand vous ouvrez tous les fichiers familiaux ensemble, ProFile optimise le transfert des montants entre les déclarations.

Basculer entre les membres d’une famille

Utilisez I’icone dans la barre d’outils, le menu Formulaire ou le menu Fenétre pour basculer entre les fichiers ouverts des membres d’une famille.
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Utiliser des fichiers familiaux reliés pour des déclarations T1 (suite)

Imprimer des fichiers familiaux

Quand vous sélectionnez Fichier > Imprimer pour un fichier relié, la fenétre Sélection de I’impression affiche un onglet pour chacun des membres de la
famille dont le fichier est ouvert afin que vous puissiez imprimer les fichiers d’une famille simultanément.

Propriétés du fichier

VVous pouvez également visualiser les propriétés d’un fichier pour tous les fichiers familiaux ouverts ensemble et qui s’affichent sous le menu Fenétre de
ProFile.

Désactiver des fichiers familiaux

Pour désactiver le traitement des fichiers familiaux, décochez la case Permettre fichiers familiaux reliés sous Options > Module > T1/TP1 > Général >
Options de calculs.
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Changements relatifs a la déclaration de la vente d’une résidence principale dans I’annexe 3 pour
I’année d’imposition 2017 et les années ultérieures

A compter de I’année d’imposition 2017, les préparateurs doivent remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien immobilier vendu par les
particuliers durant ’année, y compris leur résidence principale.

Lorsqu’un particulier a vendu plusieurs biens immobiliers durant 1’année, vous devez remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien.
Foire aux questions

Comment les formulaires nouveaux et mis & jour doivent-ils étre remplis?

Le préparateur doit remplir I’annexe 3 et le formulaire S3 Résidence Principale Détail.

Il doit également remplir le nouveau formulaire T2091 ou T1255 et envoyer une copie a son client, qui doit la signer et la renvoyer au préparateur.
Certains renseignements des formulaires T1255 et T2091 sont transmis a I’ARC.

Le préparateur doit remplir le formulaire TP-274 si son client est un résident du Québec.

Un préparateur peut-il remplir directement les nouveaux formulaires T1255 et T2091?

La section Description du bien des nouveaux formulaires T1255 et T2091 est remplie automatiquement a partir des renseignements sur le client saisis dans le
formulaire Détails sur la résidence principale. Saisissez les autres renseignements requis a la main.

Est-il nécessaire de conserver les formulaires T1255 et T2091?

\ous devez conserver une copie signée du formulaire T2091 — Désignation d’un bien comme résidence principale par un particulier (ou du formulaire T1255
dans le cas d’un contribuable décédé) au cas ou I’ARC vous la demanderait.
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Changements relatifs a la déclaration de la vente d’une résidence principale dans I’annexe 3 pour
I’année d’imposition 2017 et les années ultérieures (suite)

Marche a suivre

1. Remplissez les pages Infos des déclarations T1 individuelles du
propriétaire du bien et de son conjoint (s’il y a lieu).

2. Ouvrez I’annexe 3.
3. Cochez la case appropriée a la ligne 179.

Note : Les étapes suivantes ne concernent que la déclaration d’un des
deux conjoints dans les cas ou un bien immobilier appartient a parts
égales a deux conjoints.

4. Cliquez sur le lien S3RésidencePrincipaleDétail au-dessus de
la section.

5. Le formulaire Détails sur la résidence principale s’affiche.

Note : Chaque bien vendu est automatiquement lié a un formulaire T2091. Chaque bien vendu
par le représentant 1égal désigné d’une personne décédée est automatiquement lié a un

formulaire T1255.

6. Remplissez le formulaire Détails sur la résidence principale tel qu’exigé; notez que les
noms du propriétaire de la résidence et de son conjoint (le cas échéant) sont versés
automatiquement dans la section Désigné par le représentant légal de la personne

décédée?.

L a4 ¥ P L =FF g oy i

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

Cochez la case qui s'applique a votre désignation

Désignation d'un bien seid, R

1 D Je désigne le bien décrit sur le formulaire T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été ma résidence
principale pour toutes les années pendant lesquelles j'en étais le propriétaire, ou le bien décrit sur le
formulaire T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été ma résidence principale pour toutes les années

dant lesq j'en étais le propriétaire sauf une, au sens de l'exception décrite ci-dessus.

2 [:] Je désigne le bien décnt sur le formulaire T2091(IND) ou le formutaire T1 255 cornme ayant été ma résidence
principale pour certaines années mais pas pour toutes les ées p quelles j'en étais le pr

31X . Je désigne les biens décrits sur le formulaire T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été mes

ON

résidences principales pour certaines années ou toutes les ées pend: quelles j'en étais le propriétai
~ Formulaire de demande
Année Produit de

Adresse i d'exemption pour la

d'acquisition disposition résidence principale
° et nom de Ia rue Vilie

123 main st itoromo

Prov /Terr Code postal Pays

Buor 313 [

2017 g+ 375,000(00 [§T209121 g
Total 375,000[00

9. Etiquettes | < 5. A3 | @ 2.Info | = 4, T1255#1 *6. S3RésidencePrincipaleDétail |« 1, A1| & 7. T4‘ © Feuillets

Desarption Résidence Principale Détail
123 mai
> No:::::: Désignation d'un bien comme résidence principale

A partir de 2017, les utilisateurs de Pernlc devront remplir le formulaire T2091 (ou T1255 dans le cas d'un
client décédé) suite 3 la que la vente de celle-ci ait rapporté un
capital imposable ou non.

1. Dans Ia feulle de travail cl-dessous (T3RéskenceP

retatits dla

Détall). Indiquez les
disposition, notamment I'adresse de la résidence, fannée d'acquisition et le procust de di jon

2 Cochez la case correspondante a la igne 179, d'aprés Mnformation entrée dans 1a feullle de travall

c'nalnt des renseignements consignés dans la feuille de travail sont transférés dans le formulaire T2091
ou T1258,

3 Passcz en revue les renseignements sommaires entrés dans la feullle de travail, cette section se trouve au bas
de fannexe 3. Les renseignements sommaxes sont fournis 4 titre indicatif seulement et ne figurent pas dans
Iannexe 3 de FARC

4. Accédez au formulaire T2091 ou T1255 et remplissez e reste des sections au besoin |l n'est pas nécessalre de
remplir les pages 2 et 3 du formulaire si vous avez choist [option «717» 2 [a igne 179 de a feullle de travall

Certains renseignements du formulaire T2091 ou T1255 sont transmis au moyen de 1a TED avec la
deéclaration et sont considérés comme étant produits en méme temps. N'envoyez une copie papier a FARC
que sur demande.

1] Je désione le bien déerit ci-dessous comme ayant é1é ma résidence principale pour toutes les
années pendant lesquelles [ai en été le propriétaire.

2[] Je désigne le blen aécrit ci-dessous comme ayant é1é ma résidence principale pour certaines années
mais pas pour toutes les années pendant lesquelies ['ai en été le propriétaire (voir la remarque
ci-dessous)

31X D Je désigne les biens décrils ci-dessous comme ayant été mes résidences principales pour certaines
années ou toutes les années pendant lesquelles j'ai en été le propriétaire (vor |a remarque
CI-0essous)

Remarque: Pour cakuler le gain en capdal pour les années pendant lesquelles vous n'avez pas désigné un bien
‘comme étant votre résidence principale. remplissez le formulaire T2091 (IND). Désignation dun bien
comme résidence principale par un particuler ou e formulaire T1255, Désignation dun bien comme
résidence principale par le représentant iégal dun particulier

1 ) O

% détenu par autre 00

% détenu par le conjoint 500

% détenu par le contnbuable 50.0

No et nom de fa rue 123 main st Vile [toronto
Prov.Terr ON Code postal [mopP 373
Pays CAN

Année d'acquisition 2017

Produit de disposition 750,00000 [ 75000000 |
Cette personne a-l-elle été John Doe Wou

désignée par le lega —

de la personne décédée? Mary Doe D Oui
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Changements relatifs a la déclaration de la vente d’une résidence principale dans I’annexe 3 pour

I’année d’imposition 2017 et les années ultérieures (suite)

7. Silacase Oui de la section Cette personne a-t-elle été désignée par le
représentant Iégal de la personne décédée? n’est pas cochée, la section
Description du bien du formulaire T2091 est remplie automatiquement.

8. Silacase Oui de la section Cette personne a-t-elle été désignée par le
représentant Iégal de la personne décédée? est cochée, la section Description
du bien du formulaire T1255 est remplie automatiquement.

Remplir le formulaire T2091 et le formulaire T1255

Si la résidence appartient a un seul des deux conjoints, le conjoint auquel elle n’appartient
pas n’a pas a remplir le formulaire T2091 ni le formulaire T1255.

Si la résidence appartient aux deux conjoints a parts égales, les deux conjoints doivent
remplir un formulaire T2091 ou T1255 selon la formule suivante :

e Sil'option 1 de la ligne 179 de I'annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez
uniquement les renseignements de la premiére page du formulaire T2091 qui

9. Etiquettes | @ 5. A3 | @ 2. Info ] 2 4. T1255#1 | & 6. S3RésidencePrincipaleDétail = 8. T2091#1 "‘ 1AL | »7.T4 | [ Feuillets

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale. Vous devez aussi rempir la section « Désignation d'un bien comme
résidence principale » de l'annexe 3 pour l'année, si vous étes dans lune des situations suivantes
* vous avez disposé ou étes considéré avoir disposé de votre résidence principale ou d'une partie de celle-ci,
®vous avez accordé a quelqu’un une option d'achat pour la totalité ou une partie de votre résidence principale.
Remarque
Si vous n'étiez pas résident du Canada durant toute la période pendant laquelie vous étiez propriétaire du bien désigné, composez le
1-800-959-7383. La période durant laquelle vous n'étiez pas résident du Canada peut réduire ou supprimer lexemption relative a la résidence
principale a laquelle vous avez droit
Pour en savoir plus sur la désignation d'une résidence principale et pour connaitre les conditions qu'un bien doit rempiir pour étre considéré comme
résidence principale, consultez le folio de limpdt S1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en
capital.

| Aux fins de ce formulaire, la date d'acquisition est la plus récente des deux dates suivantes - le 31 décembre 1971 ou la date a laquelle vous avez
acquis ou acquis de nouveau le bien pour la demiére fois. Toutefois, si vous ou votre époux ou conjoint de fait avez produit le formulaire T664 ou
T664(Ainés), vous ou votre époux ou conjoint de fait n'étes pas considéré avoir disposé du bien et n'étes pas considéré l'ayant acquis de nouveau
aussitot le choix exercé sur les gains en capital
Dans ce formulaire, Fexpression époux désigne une personne avec qui vous étes légalement marié. Pour les années 1993 a 2000, un conjoint inclut un
conjoint de fait. Pour 2001 et les années suivantes, le mot « conjoint » a été remplacé par les expressions époux et conjoint de fait telles que définies
dans la section « Définitions » du guide T4037, Gains en capital.

Remarque

Si vous avez exercé un choix pour considérer votre partenaire de méme sexe comme votre conjoint de fait pour les années 1998, 1999, ou 2000,

alors, votre conjoint de fait ne peut pas désigner une autre résidence comme sa résidence principale pour ces années-ia
[En général, vous pouvez seulement désigner un seul bien comme étant votre résidence principale pour une année donnée, sauf si vous vendez votre
résidence principale et en achetez une autre durant la méme année. Si cette exception s'applique dans votre cas, la régle + 1 dans le calcul du
montant de I'exemption pour résidence principale vous de principale pour les deux biens pour cette
année, méme si vous ne pouvez désigner qu'une seule résidence comme résidence pﬂnupale Cependant, pour les dispositions qui ont eu lieu aprés
le 2 octobre 2016, si vous étiez un non-résident tout au long de l'année d'imposition durant laquelle vous avez acquis cette résidence, vous n'étes pas
admissible a la régle + 1
Si vous avez coché la case 1 de la ligne 179 de fannexe 3, vous devez seulement remplir la premiére page de ce formutaire. Vous n'avez pas a
déclarer un montant de gain a I'annexe 3 pour ce bien ou ces biens au sens de l'exception susmentionnée
Description du bier
Foumissez les vensetgnemenls demandés ci-dessous pour ke bien dont vous avez disposé dans 'année. Remplissez un formutaire distinct pour
chaque bien vendu

Adresse
o et nom de la rue (et no de ['unité s'il y a lieu) Année d'acquisition |Produit de disposition
123 main st
ov/Terr. ICode postal ille Pays
oN M9P 3T3 toronto CAN 2017 375,000[00
Désignation
Je, Doe, John i désigne le bien décnt ci-dessus comme ayant été ma résidence principale

n’ont pas été remplis automatiquement. Si I’option 2 ou 3 de la ligne 179 de I’annexe 3 a été selectlonnee inscrivez les autres renseignements

applicables a la situation du particulier.

e Sil’option 1 de la ligne 179 de I’annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez
uniquement les renseignements de la premiére page du formulaire T1255 qui n’ont
pas été remplis automatiquement. Si I’option 2 ou 3 de la ligne 179 de ’annexe 3
a été sélectionnée, inscrivez les autres renseignements applicables a la situation du
particulier.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

9. Etiquettes [ “5.A3 ‘ @ 2 Info | # 6. S3RésidencePrincipaleDétail r 8 T2091#1 = 4.T1255#1 “'1. Al ‘ s7 T4| U Feuillets

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

l*l Sovatwead  Owue Fewis DESIGNATION D'UN BIEN COMME RESIDENCE Protégé B
PRINCIPALE PAR LE REPRESENTANT LEGAL D'UN o tne fois. rempl
PARTICULIER DECEDE aimposition [ EIHH]

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale. Vous devez aussi rempiir 1a section « Désignation d'un bien comme résidence principale »
de rannexe 3 de la personne décédée pour 'année, si la personne décédée était dans I'une des situations suivantes

«¢elle 2 QisPosé OU est CoNSINErE avoir disposé de sa résidence principale ou d'une partie de celle-c

« elie a accordé a queiqu'un une option d'achat pour 1a totalté ou une partie de votre résidence principale.

Remarque

Sl la personne décédée n'étalt pas résidente du Canada durant toute Ia période pendant laquelle elle était propriétaire du bien désigné. c

1-800-959-7383 La pénode durant laquele elie n'état pas résidente du Canada peut réduire ou supprimer 'exemption relative a la résidence princ| Ipa\e a

faquelle elle avatt droit
Pour en savoir pius sur 1a désignation d'une résidence principale et pour connaitre ies conddtions quun bien doit remplir pour étre conskiéré comme résidencs
principale, consultez le folio de I'mpdt sur le revenu $1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en capnal
Vous pouvez seulement désigner un seul bien comme étant la résidence principale de a personne décédée pour une année donnée. Cependant. si la résidence
principale est vendue et une autre est achetée (ou si la personne décédée a déménagé a un autre de ses biens) durant la méme année, 1a régle + 1 dans le cakcul
du montant de exemption pour résidence principale vous permetiera de demander fexemption pour résidence principale pour les deux biens pour cette année
méme si vous ne pouvez désigner qu'une seule résidence comme résidence principale de la personne décédée.
Pour les dispositions qui ont eu lieu aprés le 2 octobre 2016, si la personne décédée était un non-résident tout au long de 'année d'imposition durant laquelle il a
acquis cette résidence, i 'ést pas admissible A ia régie + 1
Si vous avez coché ia case 1 de Ia ligne 179 de 'annexe 3, vous devez seulement remplir [a premiére page de ce formulaire. Vous n'avez pas 4 déclarer un montant
de gain & rannexe 3 pour ce bien ou ces bien

D du bien
F les 65 Ci-d pour le bien disposé dans l'année. Remplissez un formulaire distinct pour chague disposition.
Adresse
No et nom de la rue (et no de lunité s'ily a lieu) Année d Produit de
123 main st
Prov./Terr ,ode postal le ays 99
ON MIP 313 toronto CAN 2017 3/5.000}00
Désignation
Je, I le représentant légal pour la succession de feu(e) de Doe, John
(votre nom en majuscules) (nom de la personne de:edee)
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Utiliser ’optimisation du fractionnement de pension dans le module T1 de ProFile

Les résidents canadiens qui ont regu des revenus de pension admissibles durant I’année pourraient | optimiser le transfert du revenu de pension
attribuer jusqu’a la moitié¢ de leurs revenus de pension admissibles a leur époux (ou conjoint de Choisir un miitant de pension fraciionné de 50.000,00'3
fait) a des fins d’impét.

Copier code de champ

Remplir le formulaire T1032 Copier le mémoy/ruban

Coller le mémo/ruban

1. Ouvrez le formulaire T1032 — Choix conjoint visant le fractionnement du revenu de

pension_ Fermer le formulaire Esc
Imprimer formulaire
2. En haut du formulaire T1032, indiquez si vous étes le pensionné (la personne qui transfére Nouvelle fenétre
un revenu de pension a son conjoint) ou le cessionnaire (la personne qui regoit un revenu Lancer fenétre
de pension de son conjoint). ke bR
.. . . . PN . . R Créer T3
3. Saisissez le choix du montant de pension fractionné a la ligne E du formulaire. D’aprés le
choix indiqué, Pensionné ou Cessionnaire, les montants seront transférés automatiquement Sibeuecle Saicaas CulsE3
aux lignes 210 ou 116 de la déclaration de chaque conjoint. e et

Utiliser la feuille de travail d’optimisation du transfert du revenu de pension

1. Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.

2. Pour visualiser le montant que ProFile suggére au contribuable de transférer a son époux ou conjoint de fait, cliquez avec le bouton droit dans la
feuille de calcul et sélectionnez I’option Optimiser le fractionnement du revenu de pension.

Utiliser des scénarios dans la section Calculateur

1. Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.
2. Saisissez le montant du revenu de pension a fractionner dans la case Choix du montant de pension fractionné sous le scénario 1.

3. Appuyez sur la touche <Entrée>. Le calculateur affiche le total a payer et le solde d( pour chaque conjoint, ainsi que les totaux combinés pour le
couple.

Article connexe

Consultez notre article de soutien sur le fractionnement de la pension pour en savoir plus a ce sujet.
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Utiliser des états des résultats dans le module T1 de ProFile

@ LInfo | [J 8.TP1QOpt | [J 9.T10320pt 2 T2125%1 4.T1032 | 4 7. AutresCredits | (5 5.T4A | (26.T4AP | 271 | (2374 | -

Agence du revenu Canads Revenue Etat des résultats des activités Protégé B
.*I du Canada Agency % i = s S une fois rempli
d'une entreprise ou d'une profession libérale

ProFile comprend plusieurs états des résultats, notamment :

e T2125 - Etat des résultats des activités d’une entreprise ou d’une

» Utilisez ce formulaire pour calculer votre revenu d'un travail indépendant d'entreprise ou de profession libérale
. o » Remplissez un formulaire T2125 distinct pour chaque entreprise ou profession libérale.
profess|0n I |bera|e » Remplissez ce formulaire et envoyez-le avec votre déclaration de revenus et de prestations.
~ R R » Pour en savoir plus sur la facon de remplir ce formulaire, consultez le guide T4002, Revenus d'un travail indépendant d'entreprise,
o T776 _ Etat deS oners de b|ens |mmeub|es de profession libérale, de commissions, dagriculture et de péche..
4 , « e, . . — Partie 1 - Identification
o T2042 :- Etat des résultats des activités d’une entreprise agricole Nom <NONAME> Numéro dassurance sociale
- r st . A Nom de I'entrepri Numeéro d
e T2121 — Etat des résultats des activités d’une entreprise de péche om de Tentreprise iy RT
H HHY4 Adresse de 'entreprise
L] T1163 et T1273 - Agrl'Stabl I Ite Numéro IRue‘ case postale App. ou bureau
, , , - . Ville Province ou territoire Code postal
Chaque état des résultats comporte sa propre série de formulaires, comme
. .- . . Exercice Année/Mois/Jour Année/Mois/Jour L'année 2017 était-elle votre
les formulaires |mmObI|ISBIIOnS, DPA et Sommaire. du - 2017-01-01  au: 2017-12-31 [JLE 31 DECEMBRE jcderniére année dexploitation? oui[] Non
Produit ou service principal ode d'activité économique (selon
. . , R L, , 'annexe du guide T4002)
LeS montants de Certa' ns feu | ”ets Sont transferables aun etat des resultats Numéro dinscription de I'abri fiscal Numéro d'entreprise de la sociéte Votre quote-part de la g
. . TS de personnes (9 chiffres) I société de personnes
L’option de transfert se trouve sur le feuillet. 100,0000 [ %
Nom et adresse de la personne ou de la firme qui rempli ce formulaire

Mario Profile

Vous pouvez créer plusieurs copies de ces états des résultats; pour créer un e

. . . , . s . . Ville
état des résultats secondaire, sélectionnez 1’option Nouveau formulaire

— Partie 2 - Activités des entreprises sur Internet

dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils supérieure.

Ramnliccar ratta cartinn ci une nanac nitune citac Wah ndnarant uin ravann d'antranrica nit da nrafaccinn lihédrala

Annuler les groupes d’états financiers (feuillet T4)

Ouvrir F6
Si vous supprimez un formulaire appartenant a un groupe, ProFile supprimera tous les formulaires connexes dans le :1‘ o } 1”@&
. L. . ; . . , . e, Quvrir dans une nouvelle fenétre Ctrl+Alt+F6
méme groupe. ProFile choisira automatiquement d’imprimer tous les formulaires des états financiers utilisés. Les Mt At
formulaires qui ne sont pas utilisés dans un groupe n’ont aucune incidence sur la production d’une déclaration de Fermer le formulaire
revenus. Imprimer F12
I . A . , . . Conjoint F5
Pour effacer les données d’un formulaire du groupe, ouvrez-le dans la fenétre Modifier et sélectionnez 1’option Alteimies Fédéral/Québec e
Effacer les données du formulaire dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils supérieure. Zoomer
. .. . n Révi »
Cette option n’a pas d’incidence sur les autres formulaires du méme groupe. NME' .
ouveau formulaire I
Effacer les données du formulaire
A Supprimer le formulaire
Articles connexes T
Effacer les marques de révision
Consultez les entrées relatives aux états des résultats et au suivi des immobilisations dans la fonction Aide de b ot i i i

[Formulaire | Options TED Enligne Didacticiels Fenétr

ProFile pour en savoir plus.
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Ajouter des frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

Frotege B une tois rempl

La feuille de travail AutoEntreprise permet d’inscrire les dépenses
relatives aux véhicules a moteur utilisés aux fins de I'entreprise

Shes Frais de véhicule a moteur (Entreprise

(relatives aux formulaires T2125, T2121, T2042 et aux états des Repartition des frais , Perte finale Récupération [Pt <@
résultats du Québec). IPAPE I - 07-01-0

A partir du menu déroulant Répartition des frais, sélectionnez votre

état des résultats (si vous n’avez pas ouvert un état des résultats, la LESClpLen S SuioTEniE

H H Kilométres parcourus dans 'année dimposition pour gagner un revenu d'entreprise om1
IISte sera VldE). Total des kilométres parcourus dans I'année dimposition 0 I 2
Les données que vous saisissez dans le formulaire AutoEntreprise sont g TG i e S
transférées aux états des résultats sélectionnés. Carburont o il oo oo oo} oo s

Dans le cas des états des résultats T2125, T2121 et T2042, ProFile transfére les dépenses relatives aux véhicules a moteur a différentes sections de 1’état,
selon la quote-part que le contribuable détient dans 1’entreprise :

e Sil’entreprise est une entreprise a propriétaire unique (quote-part = 100 %), les dépenses relatives au véhicule sont transférées a la section Dépenses
de I’état des résultats (ligne 9281 ou 9819, selon 1’état).

e Sil’entreprise est une société de personnes, les dépenses sont transférées a la ligne 9943 — Autres montants déductibles de votre part du revenu net
(perte nette) de la société de personnes.

Au fur et a mesure que vous remplissez la feuille de travail AutoEntreprise, ProFile transfére automatiquement 1’information requise au formulaire connexe
du Québec (p. ex., TP80Auto, TP1PécheAuto).

Déduction pour amortissement (DPA)

Le tableau C de la feuille de travail AutoEntreprise vous permet de calculer la déduction pour amortissement (DPA). Les montants relatifs a la DPA sont
transférés a 1’état des résultats DPASommaire ou au tableau DPA (biens appartenant a 1’associé) de 1’état des résultats pertinent, selon si le véhicule
appartient a I’entreprise ou non. Ce renseignement est indiqué sous la colonne Propriété de I’entreprise? du tableau Répartition des frais. Si le véhicule
appartient a un associé de I’entreprise, assurez-vous que la colonne Propriété de I’entreprise? indique Non pour cet état des résultats.

Partage des dépenses relatives aux véhicules a moteur entre conjoints

ProFile ne partage pas automatiquement les détails des dépenses relatives aux véhicules a moteur avec la déclaration de revenus du conjoint. Si les deux
conjoints ont des dépenses relatives a un véhicule a moteur, ils doivent avoir chacun un formulaire AutoEntreprise dans leur déclaration.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la DPA pour les véhicules a moteur.
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Ajouter des immobilisations et des déductions pour amortissement dans le module T1 de ProFile

Le formulaire Suivi des immobilisations fait partie des états financiers. Pour chaque état
des résultats que vous créez, ProFile crée un Suivi des immobilisations et une Liste des
immobilisations. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile crée
aussi un formulaire T2125Immo#1 et un formulaire T2125Listelmmo#1.

Utilisez les formulaires Suivi des immobilisations et Liste des immobilisations pour
tenir compte des immobilisations d’entreprise et des locations. Servez-vous du
formulaire Suivi des immobilisations pour saisir les données des immobilisations.
ProFile transfere automatiquement ces données au formulaire Liste des immobilisations
connexe. La Liste des immobilisations affiche toutes les immobilisations dans un
tableau que vous pouvez imprimer.

Note : Vous ne pouvez toutefois pas imprimer le formulaire Liste des immobilisations.

Saisir des données sur les immobilisations

1. Remplissez une colonne pour chague immobilisation.

2. Les immobilisations sont énumérées dans le volet de gauche. Vous pouvez
afficher les détails d’une immobilisation en cliquant dessus.

3. Cliguez sur Nouveau pour saisir des données dans une colonne vierge. ProFile
numérote automatiquement les immobilisations et crée automatiquement une
colonne vierge pour I’immobilisation suivante. Remplissez une colonne pour
chaque immobilisation.

T2125DPA T2125 DPA
Inscrivez les additions et les dispositions sur le T2125Immo.
< | 2l

Catégorie | ||

Acquis avant le 1er janvier 20177 (categorie 14.1) NON

Perte finale ? NON

Description

Catégorie 10 ou 10.1 limitée par le nombre de Km ? |NON

Km parcourus dans I'exercice de votre activité 0

Total des kilométres 0

Date d'acquisition / Début du bail AAAA-NM-JJ

Date d'expiration AAAA-MM-JJ

Co(t en capital 0,00

Nombre de périodes de 12 mois 0

DPA annuelle 0.00

DPA réclamée antérieurement 0.00

Déduction additionnelle pour amortissement de 35

et/ou 60%

Fraction non amortie du co(t en capital (FNACC) au

début de l'année 0,00
Additions normales 0,00

Codit des Additions non soumises a la

acquisitions régle de 50 % 0,00
Total des additions 0,00

Produits des dispositions 0,00
Cll (années antérieures) 0.00

Rajustements Autres 0.00
Total 0,00

Total partiel 0.00 |

Rajustement pour les acquisitions (régle de 50 %) 0,00

Montant de base pour la DPA 0,00

4. Inscrivez les détails pour chaque immobilisation sous les en-tétes Fédéral ou Québec. ProFile calcule automatiquement 1’acquisition ou la disposition

nette et transfére ce montant au formulaire DPA afin de calculer la déduction pour amortissement, la récupération, ou la perte finale.

Formulaire DPA

Les formulaires et sommaires DPA font partie des états financiers. Pour chaque état financier que vous créez, ProFile crée aussi un formulaire DPA et
DPASommaire. Par exemple, lorsque vous créez un formulaire T2125#1, ProFile crée aussi le formulaire T2125DPA#1 et le

formulaire T2125DPASommaire#l correspondants.
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Utiliser le formulaire Dépenses d’emploi dans le module T1 de ProFile

Utilisez le formulaire T777 pour calculer les dépenses d’emploi admissibles.

11 y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi :

T777
T777Détails
T777Autres
T777Auto

Utilisez le formulaire T777Details pour calculer les dépenses d’emploi des
salariés et des employés a la commission.

Saisissez les dépenses pour les musiciens, les travailleurs forestiers et les
apprentis mécaniciens sur le formulaire T777Autres.

Utilisez le formulaire T777Auto pour calculer les frais d’automobile engagés
pour gagner un revenu d’emploi.

T777Auto — Dépenses relatives aux véhicules & moteur

Utilisez ce formulaire pour calculer les dépenses relatives aux véhicules a
moteur qui ont été engagées pour gagner un revenu d’emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de calcul T777Auto pour chaque véhicule.

2. Saisissez les détails des dépenses pour chaque véhicule.

3. Vousn’avez qu’a cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et
sélectionnez Nouveau formulaire dans le menu contextuel.

T Frais de véhicule a moteur (Emploi

Sommaire des frais de véhicule a2 moteur

#1 #2 #3 Total
Frais admissibles 0.00 0.00 0.00
Frais d'intérét 0,00 E 0,00 0,00 0.00
Déduction pour amortissement 0.00 H 0.00 0.00 0.00
Frais de véhicule admissibles 0.00 i 0.00 0.00 0.00

Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles

Description de 'automobile

Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans I'année dimposition pour gagner un
revenu d'emploi om1
Inscrivez le total des kilométres que vous avez parcourus dans I'année dimposition 2) 0.00 I %

Admissibles Non admissibles

PS TVH
Carburant (essence. propane, huile) 0|00 0|00 0/o0 ojoo N 3
Entretien et rép " 0joo 0joo 0[oo ojoo | 4
Primes d'assurance 0loo 000 @ 5
Droits dimmatriculation et de permis 0[o0 000 @ 6
Frais de location 0[00 0|00 0|00 0jo0 7
0[00 0[0o 0[00 oloo 8
Total partiel 0[0o 0[00 0[0o oloo i 9
Montant de la ligne 9 multiplié par 0,00 B % oloo | oloo | oloo i oloo | 10
Remboursements (R que) 0loo 0[oo 0loo oloo J§ 11
Frais admissibles (Ligne 10 moins ligne 11) 0loo ofoo ooo j = oloo |f 12
Frais dintérét oloo oloo | 13
Déduction pour i oloo il oloo il 0[oo 0loo
Frais de véhicule a moteur ad ibl
Additionez les lignes 12, 13 et 14 oloo | oloo | oloo | oloo |f 15

Remarque La ot un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne
pas un rembot - Veuillez prendre note qu‘une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de l'alinéa 6(1)(b)(vii.-1)
de la Loi de Iimpét sur le revenu et ces dépenses pour frais de véhicules a moteur ne devraient pas étre entrés dans le T777Auto.

T777Détails De bDenses d emp |O|

Naviguez - T777

Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ? Oui

Les dépenses sont limitées au revenu de commission ?

Employés salariés

Admissibles Non Admissible Total
Frais de véhicule a moteur 0joo 0joo 0/o0 0]00
Frais comptables 0[o0 0[o0 0/00 0]00
Frais de repas et de boissons 0/o0 0joo 0/00 0]00
Moins |a partie non déductible 50 % 0joo 0[oo 0/o0 0]00
Hébergement 0jo0 0[oo 0]00 0|00
Frais de stationnement 0[o0 0jo0 0/00 0]o0
Fournitures (p. ex. frais de poste, papier) 0[o0 0joo 0/o0 0]00
0[00 0[00 0|00 0|00
Total partiel 0joo 0joo 0|00 ojoo g 1
Intéréts et amortissement d'un véhicule a moteur 0|00 O|00 O]OO 0|00
Total o0joo o0foo 0joo 0loo
Employés a commission
Admissibles Non Admissible Total
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Utiliser la fonction Sommaire comparatif dans le module T1 de

Revenu total

Sommaire de I'imp6t 2017 (Fédéral)

ProFile e 3
ProFile fournit des sommaires qui présentent les données de la déclaration de revenus sous différentes GE’: i ﬁ
formes. Ces sommaires comprennent : Sah | = :
= = -
e Sommaire — Sommaire de ’impét (Fédéral) : Ce formulaire dresse la liste de toutes les T —
lignes ou il y a un montant pour la déclaration T1 d’un contribuable (toutes les lignes CWESS”WW o o
indiquant des données). T, T T 8
e T1Sommaire — Sommaire de la déclaration de revenus, TP1Sommaire — Sommaire de la s — e G
déclaration (Québec) : Ces formulaires indiquent les entrées principales de la déclaration du B e 0 By R B —
contribuable. e T — e :
e 5Ans — Sommaire comparatif de 5 ans (fédéral), TP15Ans — TP1 5 Sommaire comparatif = rememies, ) 0 qup o i b ] 0 0
de 5 ans (Québec) Ce formulaire indique les entrées principales des déclarations d’un T " — 1 1 :
contribuable pour les cing derniéres années. ¢ 0 Pl o
e Comparatif - Sommaire de I'impét comparatif (fédéral), TP1 Comparatif — TP1 T — — e — ”
Sommaire de ’impdt comparatif : Ce formulaire compare les entrées principales de la e a e 0
déclaration de 1’année courante et celles de I’année précédente pour un contribuable. Si vous e 5 e ] o ;
avez reporté des données de 1’année précédente a I’aide de ProFile, les montants de 1’année i —— - 7
précédente s’affichent automatiquement dans le sommaire comparatif.
e Crédits d’imp6t non remboursables — Sommaire comparatif des crédits d’impot
non remboursables : Ce formulaire compare les crédits d’imp6t non remboursables - - T -
dans la déclaration fédérale et la déclaration provinciale. i S i o o g'l o
e TI1Révision — T1Révision, TP1Révision — TP1Révision : A I’instar du formulaire e 5 5 of 5
Sommaire de I'imp6t comparatif, ce formulaire compare les entrées principales de la  =es A : o —f :
déclaration de I’année courante avec celles de I’année précédente du contribuable en =~ fo=rme 2 2 g.l 2
mettant ’accent sur la révision. Le formulaire utilise les seuils d’écart indiqués sous 7" e weeme i o§ 0 0 of 0
Options > Module > T1/TP1 Révision pour mettre en évidence les changements S s, e s 3 o o —f o
importants de I’année courante par rapport aux années précédentes. Vous pouvez L ol g 0 g :g! 0
Total des dé 0 0 0 0 0

aussi modifier le seuil d’écart dans la section Révision des préférences du formulaire.
ProFile calcule les différences et les affiche sur le formulaire T1/TP1 Révision en
dollars ou en pourcentage.

Les sommaires comparatifs de cing années font partie des états financiers. Pour chaque état financier que vous créez, ProFile crée aussi un sommaire
comparatif de cing années correspondant. Par exemple, si vous créez un formulaire T2125, ProFile crée aussi un formulaire T2125Comparatif. Utilisez ce

formulaire pour comparer jusqu’a cinq années d’états financiers.

ProFile reporte automatiquement les données des années précédentes a ce formulaire. Saisissez tout autre montant directement sur le sommaire.

Si vous créez une nouvelle déclaration au lieu de reporter les données d’une déclaration existante, saisissez les données de 1’année précédente directement sur

le sommaire comparatif. ProFile reportera les données 1’année suivante.
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Utiliser le planificateur d’imp6t dans le module T1 de ProFile

Plan

Le planificateur d’imp6t de ProFile permet de prévoir la situation fiscale du 2018 Planificateur d'impot

contribuable pour la prochaine année d’imposition. pescheen

Sommaire du planificateur d'impot

.ge 9e A . 11 e,y e , lom du particulier vier T2 154 7S oprs rodts
Le planificateur d’imp6t est un formulaire illimité; il vous permet donc de créer e s T - e
. - P . - - L Province de résidence OUEBEC—i (16 151,25 ) impdt provincsl
autant de scénarios différents que nécessaire pour un fichier T1. Hom du conjoit Jane Cosan (0003 sutres montanis b paye
2:,:“ naluzsancer . 1979-12»10200 I
nu net du conjoint
Revenu brut = 100 00000
Créer un plan d’impot pour une déclaration T1 e ool sourpt 2050000
Reve_nu imposable 100 OUE 00
1. Saisissez le terme « planificateur d’impét » dans la barre de recherche W A
de la barre d’outils supérieure de ProFile. i o
e oy
. , Autres credits - 0100
2. Sélectionnez I’option Plan : Planificateur d’impdt parmi les résultats de ~ sodediwems) = zrsiclor ] - zresslorf | 5,
la recherche; le planificateur d’impét s’affiche. e Sedert O Ooag | =
| | o -
3. Cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire, puis g '5:#;"‘“ oloo i =
. . - aux dimpdt B
sélectionnez I’option Nouveau formulaire dans le menu. Toun dmpit moven,_ R e e
revenu complétement imposable) .
.. - - 7 - Taux dimpdt :\‘agma:gdmden:es[ ﬁ;
4. Vous pouvez saisir une description pour chaque scénario dans le champ Toue dimpt margal o
. . . (dnvidendes déterminées)
en haut du formulaire. La description s’affiche dans I’Explorateur de Toux dimpdt merginal(gains encapital) 557 1%
formulaires afin de distinguer les différents scénarios créés. Analyse REER Cotisation REER %&:
Em::or:ol:::lsao‘lmp:}'t (:;ru;:";unsatlun A sazse
Note : Lorsque vous créez un nouveau plan, ProFile crée aussi de nouveaux e e
plans T1 pour le client et son conjoint. Ces formulaires sont inclus dans le méme s ST =
numérO de grOU pe Inclure les montants égaux a zéro dans Tlinformation ci-dessous 7

Transférer des données a partir de la déclaration de revenus de I’année courante

Pour gagner du temps lors de la saisie des données dans un nouveau plan, vous pouvez y transférer les montants de la déclaration de revenus de I’année en
cours.

1. Ouvrez un fichier client T1 qui a été complété.
2. Ouvrez le planificateur d’imp6t dans la catégorie Client de I’Explorateur de formulaires.

3. Cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire et sélectionnez 1’option Copier la déclaration T1 dans le menu. Les données de la
déclaration sont importées dans le planificateur d’impot.

4. Modifiez les montants nécessaires pour refléter les nouvelles projections du client pour I’année.
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Utiliser le formulaire Frais de véhicule a moteur dans le module T1 de ProFile

Le formulaire T777 permet de calculer les dépenses d’emploi admissibles.

Saisissez « T777 » dans la barre de recherche de la barre d’outils
supérieure de ProFile et sélectionnez le résultat approprié.

11 y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi :

e T777 : permet de saisir les dépenses d’emploi.

e T777Détails : permet de saisir les dépenses d’emploi des salariés
et des employés a la commission.

e T777Autres : permet de saisir les dépenses pour les musiciens, les
travailleurs forestiers et les apprentis mécaniciens.

e T777Auto : permet de calculer les frais d’automobile engagés
pour gagner un revenu d’emploi.

T777Auto : Frais de véhicule a moteur

Ce formulaire permet de calculer les frais d’automobile qui ont été
engagés pour gagner un revenu d’emploi.

1. Créez une nouvelle feuille de calcul T777Auto pour chaque
véhicule.

2. Saisissez les détails des frais pour chaque véhicule. Vous pouvez
créer autant de copies de ce formulaire que nécessaire. Pour ce
faire, cliquez avec le bouton droit sur un champ du formulaire,
puis sélectionnez 1’option Nouveau formulaire dans le menu.

T777Détails Dépenses d'emploi

D Oui Naviguez - T777

Les dépenses sont limitées au revenu de commission ? D Oui Non

Employés salariés

Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ?

Admissibles Non Admissible Total

S TVH
Frais de véhicule & moteur oloo § 000 0Joo 0|00
Frais ¢ bl 0[00 0[00 0/00 0/00
Frais de repas et de boi 0|00 0joo 0joo 0joo
Moins la partie non déductible 50 % 0/o0 0[oo 0[oo 0[oo
Héberg it 0[o0 0[00 0/00 0/00
Frais de t 0|00 0[oo 0joo 0[oo
Fournitures (p. ex. frais de poste. papier) 0|00 0joo 0[oo 0[oo
0|00 0[oo 0joo 0[oo
Total partiel 0joo 0joo 0joo ooo g1
Intéréts et dun véhicule & moteur 0/oo 0Joo 0Joo 0Joo
Total o0foo ofoo ofoo ofoo |f 2

Employés a commission

= Frais de véhicule a moteur (Emploi

Sommaire des frais de véhicule 2 moteur

#1 #3 #4 Total
Frais admissibl 0,00 0.00 0.00
Frais dintérét 0,00 0,00 0,00 0,00
Déduction pour i it 0,00 0,00 0,00 0,00
Frais de véhicule admissibl 0.00 0.00 0.00 0.00
Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles
Description de I'automobile
Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans l'année dimposition pour gagner un
revenu d'emploi om1
Inscrivez |e total des kil que vous avez parcourus dans |'année dimpositi oOg2)» 0.00 l %
Admissibles Non admissibles
TPS TVH
Carburant (essence. propane, huile) oloo oloo oloo oloo J§ 3
Entretien et réparati ) o0foo ) ojoo J 4
Primes d'assurance 0[oo ojoo @ 5
Droits d'i iculation et de permis 0/o0 ojoo @ 6
Frais de location 0[oo 0[oo 0|00 oo m7
0[oo 0foo 0Joo ojoo fl 8

Total partiel 0foo o0foo 0joo ojoo |f 9
Montant de la ligne 9 multiplié par 0,00 f% oloo | oloo | oloo i oloo |§ 10
Remboursements (R que) 0/oo 0Joo 0Joo oloo | 11
Frais admissibles (Ligne 10 moins ligne 11) 0[oo 0[oo oloo | = oloo |f 12
Frais dintérét 0loo oloo J§ 13
Déduction pour i t oloo il oloo i 0}00 oloo | 14
e — Iy
Additionez les lignes 12, 13 et 14 oloo | oloo |j oloo | oloo |j 15

R

: La ot un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne
représente pas un remboursement. Veuillez prendre note qu‘une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de l'alinéa 6(1)(b)(vii.1)
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Produire une déclaration T1 pour une personne decédée dans ProFile

Préparer une déclaration pour un contribuable décédé qui était célibataire Date de naiss _1960-06-23 B Age

Préparer un type particulier de déclaration de revenus pour un contribuable décédé

1.

Reporter une déclaration jumelée dont un contribuable est

décédé

[&)]
]

Date de décés [AVAVAVaW V|V =)
2 ; i ; s Masculin  [X] Fémini
Créez une nouvelle déclaration T1 dans ProFile. L D e T

Accédez a la feuille Infos.

Saisissez la date du décés du client dans le champ Date du décés de la section
Renseignements personnels du contribuable.

Cette déclaration est-elle pour une personne décédée?
Si cette déclaration est pour
L. A i L. B une personne décédée, Année/Mois/Jour
La date du déces du client est automatiquement mise a jour dans la section Cette ecves s date Qi decds - 2017-01-01

déclaration est-elle pour une personne décédée? de la déclaration T1.
Si le contribuable décédé est marié, 1’état civil de son époux passe automatiquement a Veuf sur son formulaire.

Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017

4 D Marié(e) 2 D Conjoint de fait 3 [X] Veuf{veuve)
Sa|5|ss_ez la date du décés du client dan_s le champ Date du décés de la section 4 D Divorcé(e) & D Séparé(e) 6 D Célibataire
Renseignements personnels du contribuable.

Défilez vers le bas de la feuille Infos pour atteindre la section La déclaration distincte pour une personne décédée (autre que « déclaration
principale »).

Passez en revue les différentes options et sélectionnez-en une le cas échéant.

La déclaration distincte pour une personne décédée ("Autre que la déclaration principale")

* La déclaration distincte relative aux droits ou biens — S70(2) D
» La déclaration distincte a I'égard des revenus d'entreprise dont I'exercice financier ne coincide pas avec I'année civile — S150(4) D
® La déclaration distincte a I'égard de revenus provenant de fiducie testamentaire - $104(23)(d) D

Lorsque vous reportez un fichier jumelé dans lequel un conjoint a
produit une déclaration de revenus pour une personne décédée pour I’année d’imposition précédente, ProFile reporte automatiquement seulement le fichier du
conjoint survivant.
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Gérer des déclarations T2 dans
ProFile



Apercu du module T2 dans ProFile

La déclaration T2 est la déclaration de revenus fédérale destinée aux entreprises constituées en société (aussi appelées simplement « société »). Une société
doit produire une déclaration T2 chaque année méme si elle n’a aucun impdt a payer.

La déclaration doit étre produite dans les six mois suivant la fin de 1’exercice de la société.

Depuis 2009, I’ARC demande que la production des déclarations T2 soit faite a I’aide de son service Web pour la TED.

Renseignements et documents nécessaires pour produire une déclaration T2

Pour que la production de votre déclaration T2 se passe le mieux possible, ayez en votre possession les renseignements et les documents suivants avant de
commencer a la remplir :

états financiers et déclaration T2 de I’année précédente, le cas échéant

statuts constitutifs

liste de produits et services offerts (avec les pourcentages correspondants)

copies électroniques des registres comptables pertinents (p. ex., QuickBooks, Simple Comptable, MS Excel, etc.), du bilan intérimaire, de 1’état des
résultats, du grand livre, des relevés de carte de crédit et des relevés bancaires du dernier mois de 1’exercice

acomptes provisionnels versés pendant 1’année

avis de cotisation des années précédentes

toute correspondance avec le gouvernement concernant la société

liste des changements apportés au sein de la société par rapport a ’année précédente (p. eX., nouvel administrateur, nouveaux actionnaires, nouveaux
actifs)

numéro d’entreprise de la société (passer en revue les documents de constitution en société ou la déclaration de I’année précédente)

adresse de la société, y compris ’adresse du siége social, ’adresse postale et I’emplacement des livres, le cas échéant (vous pouvez consulter « Mon
dossier » de I’ARC pour obtenir cette information)

date de fin d’exercice de la société

e renseignements de la déclaration de société de I’année précédente (a saisir ou a reporter dans ProFile), si elle est accessible

e formulaire de consentement de I'entreprise signé afin d’accéder a ses informations par I'intermédiaire de I’ARC (consultez notre article de soutien)

128


https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/soumettre-et-annuler-le-consentement-de-l-entreprise/01/589785#M766

Guide de la declaration T2 et didacticiel T2 intégré a ProFile

ProFile fournit aux clients un guide de la déclaration T2 qui comprend une liste des étapes a suivre afin de produire une déclaration de revenus de société.

Note : Le guide de la déclaration T2 couvre les étapes de base pour produire une déclaration T2. Il ne fournit pas de conseils relatifs a I’impdt et n’offre pas
d’opinions sur des questions d’ordre fiscal. L’équipe de ProFile vous recommande de consulter le site Web de I’ARC, de communiquer avec I’ARC a I’aide
de sa ligne pour les demandes de renseignements sur 1’impdt, ou de consulter un cabinet comptable pour en savoir plus au sujet des lois fiscales en vigueur.
L’équipe de ProFile vous recommande aussi de faire préparer ou vérifier votre déclaration par un comptable professionnel avant de la soumettre.

Cliquez ici pour consulter le guide de la déclaration T2.

Enligne Didacticiels Fenétre Aide

,H 2020 T1/TP1 i p E}uu “H n E ——

Didacticiel T2 intégré a ProFile

ProFile fournit un didacticiel T2 intégré qui guide 1’utilisateur pour lui permettre d’explorer les AL 1

fonctions de base relatives a la préparation et a la production d’une déclaration de revenus de
société.

2016-2019 T2 > 1. Mise en route

s Ns de sociéete

Début 2019-01-01 Fin 2019-12-31 I

Accéder au didacticiel — S -
1. Ouvrez une déclaration T2.
2. Sélectionnez I’option 1. Mise en route dans le menu
déroulant Didacticiel > T2 de la barre d’outils Bienvenue
superieure. - " Bienvenue & ProFile T2. Ce didacticiel prend environ 30 minutes & compléter etvous montre les
y ry operations de base du logiciel.
3. Le didacticiel T2 s’ouvre sous la barre d’outils Didacticiel | Normalement vous créerez une nouvelle déclaration en utilisant la fenétre Démarrage rapide ou en
- P g selectionnant Fichier > Nouveau. Dans ce didacticiel, toutefois, il vous suffit de cliquer sur [Suivant]
superieure. pour créer une déclaration de revenus des sociétés T2. Pour guitter ce didacticiel en touttemps,

cliquez surle "x" situé & la droite, vis-a-vis |la boite du menu déroulant.
4. Cliguez sur le bouton Suivant pour continuer dans le
didacticiel. @ Linfo |2 n1|dzT2|
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/guide-de-la-déclaration-t2-dans-profile/01/588923#M24

Utiliser la fonction d’importation des données de 'IGRF de CaseWare dans le module T2 de ProFile

L’index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états financiers comportant chacun un code unique. Cette liste

permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I’ARC.

Importer des données IGRF de CaseWare dans ProFile

Dans

1.
2.

Dans

1.
2.
3.
4,

Note

5.

CaseWare :

Ouvrez CaseWare.

Ouvrez le fichier client Working Papers (dossiers de travail) a partir duquel vous voulez lancer
I’exportation.

Sélectionnez I’option GIFI (IGRF) dans le menu Export (exporter); la boite de dialogue Export of Data
to GIFI (exporter des données de I’IGRF) s’affiche. Remplissez les champs de la boite de dialogue.

Cliquez sur le bouton OK; le processus d’exportation est lancé et un fichier IGRF est créé.

ProFile :

Ouvrez une déclaration T2.
Sélectionnez 1’option Importation... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.
Sélectionnez I’emplacement ou se trouve le fichier IGRF créé a partir de CaseWare.
Sélectionnez le fichier en question, puis cliquez sur le bouton Ouvrir.
: La boite de dialogue Importation réussie s’affiche. Cliquez sur le bouton OK.

Les données de I’IGFR sont importées dans la déclaration T2.

Renseignements additionnels :

Consultez 1’article de ProFile au sujet de I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks en ligne.

Consultez I’article de ProFile au sujet de I'importation des données de I'lGRF a partir de QuickBooks Desktop.

Consultez I’article de CaseWare au sujet de I'exportation des données de I'lGRF aux fins d’importation.

mpertation réussie!

0 Importation réussie!

OK
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/importation-de-données-de-quickbooks-en-ligne-comptable-au-moyen/01/588395#M56
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/importation-des-données-quickbooks-dans-profile-t2/01/588785#M69
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/comment-importer-l-igrf-de-caseware-dans-profile/01/588820#M242

Utiliser la fonction d’importation des données IGRF de QuickBooks Desktop dans le module T2 de
ProFile

(\/l PROFLLE - [12: <NewCorp> (2017-12-31) - Informations e sockte)

Note : II est nécessaire d’effectuer I’intégration de QuickBooks avant d’importer des données e E———————————
de I'IGRF a partir de QuickBooks Desktop. Ce guide comprend une section relative a "3W-GON (|3 RrEAaa T QER|@@|@E

© Linfo | 4 A125%1 | % 5.4100 | @241 | (372

Pintégration de QuickBooks. & 2016 - 2018 Informations de société

A propos de 'importation de données de ’PIGRF

Renseignements généraux Année dimposition

Numéro dentreprise ]  RC___ N [T 2017-01-01 Fin eiz12-31 i
Raison sociale H da.début. H dafi
L’index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états T arane Sl
. . . . N e, , Dans le cas o0 lexercice financier de la société
financiers comportant chacun un code unique. Cette liste permet a une société de déclarer sa Faison sl dfents e o doer avs 7 [] Qo llon | 949258 55 . o S0 st ol rptée o
. . . N Si oui. copie statuts de 2 [ oui [J Non onbte St i eha
combinaison unique de comptes a I’ARC. el Tt st O[] ut (] e
e e I T da ferrée Cmposiion = changs
depuis la demiére dé: 2 [0 oui & Non
s-:n_ pourquoi ? S/0
Si de contréle, inscrivez |a date. AAAA-MM-JJ
Importer des données de ’IGRF a partir de QuickBooks Desktop iy ——TE R T
La fin de Fannée dimposition précédente est
réputée étre le 31 décembre 2008 selon le
L, . . paragraphe 249(3) ? [0 oui |4 Non
1. Ouvrez une déclaration T2 dans ProFile.
Soumettre la dé par intemet ? ® ou [J Nunl Date de constitution en société AAAAMM-JJ
T2 No._de Date de fusion AAAAMM-JJ
2. Assurez-vous que 1’année d’imposition de la déclaration T2 correspond a I’année saisie || T o —_— et
dans UiCkBOOkS. T1'I)G No. de conﬁu'n?llo-n - -agit. 'JK D société associée a une ﬁcgtﬁ dé i
Q ﬁ:ii’:':;“c"’" s s o de R El s D Ns“ﬁ + .y de dé aprés. ? 0ou 0 Eon
, A N A Acti total_ _ 0 Jj 1+ année de déclaration agésl fus{nn? [J oui i Non
3. Selectionnez |’Opti0n OUI en reponse a |a questlon Declaratlon Comp|etee a partlr de La société était-elle une SPCC associée Liquidation d'une filiale durant l'année (At 88)2?  [] Oui [ Non
I’IGRF? dans la section Déclaration de la déclaration T2. _
il Trial Balance Import Preview : Akhron Enterprise ‘ B
4. Sélectionnez I’option Importer a partir de QuickBooks Desktop... dans le menu déroulant Il khron Faterprise I
Fichier de la barre d’outils supén'eure. ‘ gompa{l}'ﬁl'eJ"C:"L‘sas'\Public‘ﬂDocumaﬂts‘ﬂlnnﬁt’\QuickBook;“-Company Files\ Akfiron
nterprise.gbw"
5. Configurez les valeurs Date de début et Date _ T A LGB ial Balance
de fin dans la fenétre Importation des PPOACeB cesCOTsRds TR 2 i .
données de l’IGRF Entrez la date de début et de fin de l'exercice | As of 2015-06-03
) Account Number/Name GIFI Code® Debit Credit
A A Date de début Date de fin ;“x::“:\‘:i:f::“b“ . 9;@3
6. Cllquez sur Ie bOUtOﬂ COI’ItII’IUEI’ |2mg,:m,:g1 Dv' |201g/12/31 Dvl Accounts Payable 100938.14
GST/HST Payable 1111235
L. ) , ) PST Payable (ON) 300.00
7. REVISGZ |eS montantS I mpOI’teS de Qu |CkBOOkS Utilisez les dates des années d'imposition provenant du formulaire Info T2 ;:ii:;h;fhmm $000 ﬁﬁg
Vers ProF"e_ Professional Fees 8860 145078.00
Reconciliation Discrepancies 25000.00
Annuler Utilities ? 920 44247.79
Total 1036738.14 1036738.14

8. Si les montants sont exacts, cliquez sur le
bouton Importer.

Done
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Utiliser la fonction d’importation des données de ’IGRF de QBEC dans le module T2 de ProFile

L’index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste exhaustive de postes d’états financiers comportant chacun un code unique. Cette liste
permet a une société de déclarer sa combinaison unique de comptes a I’ARC.

Importer des données de ’IGRF a partir de QBEC

1. Ouvrez une session dans QuickBooks en ligne Comptable (QBEC) pour I’entreprise comportant les données a exporter.

2. Cliquez sur I’hyperlien sous la colonne _Dossiers de = | Gotockents QuickBooks = n B @ ver
travail ou, si vous avez ouvert une session dans le r—
fichier client, cliquez ici.

3. Dans QuickBooks, accédez a la section Dossiers de
travail des livres comptables du client. cuenTs BOOKKEEPING avROLL

4. Vérifiez les données des onglets Balance provisoire et - @

Mappage IGRF afin de vous assurer que 1’importation

est terminée. Si des codes n’ont pas été attribués, il est

possible de le faire dans la section Mappage IGRF. Pour attribuer des codes de I'IGRF, passez en revue la liste, puis cliquez sur Attribuer le code
IGRF. 5 @

5. Cliquez sur Enregistrer les codes IGRF dans le coin -
supérieur droit. e B

Dans ProFile
a5

1. Sélectionnez I’option Importer de QBEC... dans le —
menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

2. Naviguez jusqu’a I’emplacement du fichier de données
de 'IGRF a importer,

3. sélectionnez-le, puis cliquez sur le bouton OK. -

4. Les données de I’'IGRF sont importées.
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https://ca.qbo.intuit.com/app/trialbalance

Modifier une déclaration T2 dans ProFile

O Linfo | @ 4. m25¢ | @ 5.A100 | @241 | 2372

Enregistrer la déclaration T2 originale e 9016 - 2018 Informations de Sociste

Il est fortement recommandé de renommer le fichier avant de modifier la déclaration. Renseignements généraux Année d'imposition

, . .. , R .. Numéro d'entreprise |  RC__ LT 2017-01-01 Fin 2017-12-31
Vous éviterez ainsi de perdre la déclaration T2 originale au cours du processus de Raison sociae Howedodébut ______ Howsdeiin
mOdiflcatIOI’] RalBon sociale fopéraiion, i difGrsnta Fin d F_xe;clce financier flottant d'une année [ otiR e

Dans le cas ou I'exercice financier de la société
on dépasse 365 jours, la société est-elle réputée avoir
une fin d'année dimposition en date du
O | 31 décembre 2008 en vertu du paragraphe 249(3)

de la Loi de limpdt sur le revenu? Oui D Non
Est-ce que la fin de I'année dimposition a changé

7 . . . 7 - - epuis la derniére déclaration Oui Non

2. Sélectionnez I’option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la e Dosiu

barre d’outlls Supél‘leure Si changement de contréle. insf:nvez la date. AAAAMM-JJ
Heure de changement de contréle %

Fin de 'année dimposition selon par. 249(3.1) ? [:l Oui El Non

3. Enregistrez la déclaration T2 en tant que [nom de votre société]_modifiée. s e s S Mhcomoea 3008 s

paragraphe 249(3) ? [ oui K Non

Raison sociale différente depuis le demnier avis ?

. . . . 0 oui K
1. Ouvrez la déclaration de revenus T2 a modifier. i oul_ copie statuts de modification 2 [1 0ui []

1z 1z

Déclaration

Soumettre la déclaration par internet ? E Oui D Non| Date de constitution en société AAAANM-JJ
oy - v 3. a8 Co 3o il Date de fusion AAAANM-JJ
Modifier la page Informations de société Ti135 o de Date ds dissoluton AAAAMM-JS
T1134 No. de confirmation Date de faillite AAAANMM-JJ
, T106 No. de confirmation S'agit-il d'une société professionnelle associée a une société de
r . 9 H N S = = 5
1. Sélectionnez ’onglet Infos dans la déclaration T2. Déclaration comlétée & par e NGRF? [ Qui [] ton petsomes? . ) Qui [ Non
Revenu brut 0 i 1== année de déclaration aprés constitution ? l:l Oui [:l Non
Actif total 0 J 1*= année de déclaration aprés fusion ? [ oui K Non
H H 4 H . La société était-elle une SPCC associée Liquidation d'une filiale durant l'année (Art. 88) ? [l Oui El Non
2. Cochez les cases suivantes dans la section Déclaration : durant Tamés précédents? ], 00 W Non | Dorraro s e o fution's [ 6 i fien
Capital imposable des SUC'étésdu“"Sé au Canada Derniére déclaration jusqu'a dissolution ? [J oui K Non
. pour fannée dimposition précédente 0l 5 cociets esteolle en fallte? 0 oui Bhon
9 oy o 9 7 . ope s b= z O it
e S’agit-il d’une déclaration de revenus modifiée? > Oui Coptalimposshic i grupe amenc? o J A chois seon o paragaphe 9(11).
, . ” . ;LP— de ne pas étre une SPCC ? [0 oui K Non
° SOU mettre Ia declaratl On par I nte rnEt . > Ou' Totalidu/catal jmposabieUtilisé ai Canada Si un choix a été fait selon l'article 261, inscrivez la monnaie
dune société et de ses sociétés liées 0 I fonctionnelle utilisée .
Total du capital imposable utilisé au Canada
- PN - - - des sociétés et de leurs sociétés associées Société exonérée dimpdt ? S/0
3. Cochez aussi la case Oui a la ligne 997 de la feuille de travail (Applicable aux années debutant o T R S
. en 2008 et plus tard) 0 I D Oui D Non
T2 Raj UStement Je veux miinscrire au courrier en ligne . aaici-a A
[ Qui [T Non S'agit-il dune déclaration de revenus modifiée ? [0 oui K Non

Je comprends qu'en fournissant une adresse de courriel, j& SUIS INSCTTTn pwanaratarnr rrachitl ~otfe Aerlaratinn o

4. Saisissez une description des changements dans le champ de la ligne 996.

Numéro dentreprise (NE) :
Restrictions :T:J: T'al:nséne‘::'it;position 20171231
. i i i [RIl S'agitil dune déclaration de revenus modifise? [T Qui B Non
Ce processus ne permet pas de modifier les champs suivants; ProFile affiche un -
avertissement si une modification est soumise pour 1’un de ces champs. Ces (Appuyez sur les touches Msj. + Retour pour utiiser Ia igne suivante.)

champs doivent étre modifiés sur le site Web de ’ARC :

Changement d’adresse du siége social

Changement de 1’adresse postale

Changement de I’emplacement des livres comptables
Infos sur dép6t direct

Langue de correspondance

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/comment-apporter-des-modifications-à-une-déclaration-t2-co-17-ou/01/588538#M3

Utiliser le formulaire T1044 dans le module T2 de ProFile

Le formulaire T1044 — Déclaration de renseignements
des organismes sans but lucratif (OSBL) est destiné aux
OSBL désignés a I’alinéa 149(1)I) de la Loi de ’impdt
sur le revenu et aux OSBL désignés a I’alinéa 149(1)e)
de la Loi.

Recherchez « T1044 » dans ProFile pour trouver le
formulaire.

y" Fichier Base de données.. Edition Vérification Allera  Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

-3 d 0 |

O Linfo  4.T1044 ]wg.m] 372 |

Agence du revenu Canada Revenue
I*I du Canada Agency
Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL)
® Cette déclaration est pour
- les organizsmes sans but lucratif désignés & ralinéa 149(1)!) de la Loi de limpét sur le revenu;
- les organismes désignés & lalinéa 149(1)e) de la Loi (c'est-a-dire les organisations agricoles, les boards of trade ou les
chambres de commerce).

* Ces organismes doivent produire la présente déclaration 'ils répondent & frun des critéres suivants
- ils ont recu, ou étaient en droit de recevoir pendant l'exercice, des dividendes imposables, des intéréts, des loyers ou des
redevances d'une valeur totale de plus de 10 000 §;

[FE A &-»-0a QEB|=-e|wE

Protégé B une fois rempli

— Winscivez rien ic

- la waleur totale de leurs biens &tait de plus de 200 000 § & la fin de lexercice précédent; |

- ils devaient produire la déclaration pour un exercice précédent.

® Pour savoir si lorganisme gue vous représentez doit remplir la déclaration, consultez le T4117, Guide d'impdt pour Iz déclaration
de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL).

* Envoyez votre déclaration au : CF de Jonguiére, Programme T1044, CP 1300 PDF Jonguiére, Jonguiére QC G75 LS

Section 1 - Identification

Si oui, annexez une
Ville explication.
i Type dorganisme

E déclaration de l'organisme?

Mom et poste de |la personne responsable

E Numéro de téléphone
() -

Exercice MNuméro dentreprise,
Du EREEZANER § au 2018/10/11 | sily a liew ]
MNom de 'organisme MNumére de fiducie (T3),
i slily a lieu
Adresse Est-ce la derniére

1 0ui []2Mon []
__ 1

Province Code postal (Reportez-vous au guide T4117)
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Soumettre un formulaire T1134 par TED dans le module T2 de ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent transmettre par voie électronique (TED) la déclaration T1134 — Déclaration de renseignements sur les sociétés étrangeéres
affiliées contrélées et non contrdlées dans le module T2.

La déclaration T1134 soumise par voie électronique avant ou apreés la production de la déclaration T2.
Transmettre la déclaration T1134 par TED

1. Ouvrez la déclaration de revenus T1134 soumise par voie électronique.
2. Sélectionnez I’option TED du T1134 dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.
3. Cliquez sur OK lorsque le message de confirmation s’affiche.

Note : Sélectionnez I’option Ne plus afficher cet avertissement pour éviter de voir le message de confirmation toutes les fois que vous soumettrez une
déclaration par voie électronique.

4. Veuillez effacer les messages de vérification avant de transmettre le formulaire.
5. Sila déclaration est transmise avec succes, ProFile affiche un numéro de confirmation. Conservez ce numéro pour vos dossiers.

6. Silatransmission de la déclaration échoue, ProFile affiche les erreurs relevées par 1I’Agence du revenu du Canada (ARC). Corrigez les erreurs
éventuelles et soumettez a nouveau la déclaration.

Modifier une déclaration T1134 pour effectuer la suppression d’un supplément

Note : On peut soumettre une déclaration modifiée par voie électronique seulement si la déclaration originale a été soumise par voie électronique. Les
utilisateurs de ProFile peuvent modifier électroniquement une déclaration T1134 soumise par voie électronique et qui doit &tre supprimée.

1. Ouvrez le supplément a supprimer.
2. Sélectionnez I’option Supprimer le formulaire a partir du menu déroulant Formulaire.

3. Sélectionnez le motif de suppression du supplément a partir du menu déroulant :

e Double
e Soumis par erreur
e Autre

4. Un supplément portant I’indication Supprime est transmis a I’ARC.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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https://profile-en.community.intuit.ca/articles/1634584-efile-the-t1134-return

Soumettre un formulaire MR-69 par TED dans les modules T1 et T2 de ProFile

Le formulaire MR-69 est le formulaire de demande d’autorisation relative a la communication de renseignements (ou de procuration) dans ProFile.

Les utilisateurs de ProFile peuvent téléverser une copie signée de leur formulaire MR-69 dans leur dossier de Revenu Québec en utilisant la version 2019.3.0
ou une version ultérieure de Profile.

Cliguez ici pour consulter notre article de soutien au sujet du processus pour les modules T1 et T2.

Soumettre et annuler le consentement de I’entreprise

Dans les versions de ProFile antérieures a 2019.3.0, les préparateurs devaient utiliser les formulaires RC59 et RC59X pour soumettre ou annuler le
consentement de 1’entreprise auprés de I’ ARC. Les formulaires RC59 et RC59X ont été mis & jour dans la version 2019.3.0 de ProFile afin de permettre
I’approbation par voie électronique de deux services : I’autorisation pour accéder aux renseignements du client en ligne, par téléphone ou par courriel, et
I’annulation du consentement pour un client existant.

Vous pouvez consulter les détails de ce nouveau processus de soumission et d’annulation du consentement de I'entreprise dans notre article de soutien a ce

sujet.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/soumission-par-la-ted-du-formulaire-mr-69-dans-profile/01/589780
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/soumettre-et-annuler-le-consentement-de-l-entreprise/01/589785#M766

Utiliser ’interface d’impression des formulaires T2 Configuration de imresson ?
[ 17 nie v i 32ms2m8712 v|f 57 TIPSy
. . . eqs . \ . . , . [ Toug iser limpamante chotse par défaut dans Window:
La nouvelle interface d’impression utilise des menus dynamiques, c’est-a-dire qu’il faut sélectionner ; s : e :
. . . . . . . Fegone repamante ac
une fonction (impression, courriel, archivage) pour que les options du menu pertinent s’affichent. e GO E W Bikornsicaty Selec
L’interface est ainsi simple et dépouillée, puisqu’on voit seulement les options liées a la fonction gl e RS
sélectionnée. Eliquattas CurePDF Witer Auomaticaly Select
Mada & Raves ™ 2aPNE \alntar As dnen st 3hs Caland
< >
L’utilisation de la nouvelle interface d’impression est actuellement laissée au choix de I’utilisateur. fngamanis
. . 0: . . . CutoPDF Wieter Automabcaly Select Propoghe:
L’ancienne interface d’impression de ProFile demeure accessible.
Marges Emplacement ot impression recto verso
r . . . . . z - - : (08 2 05 2 I xnet
Sélectionnez I’option Configuration de I’impression dans le menu déroulant Fichier de la barre i - [l
Drode 08cm = Bas: [05cm 2 EA Plono page

d’outils supérieure.

Décochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur le
bouton OK; I’ancienne interface d’impression s’affiche.

[T} Paramétres recto verso de fimpimante
Pobces & z Fusiorner bes foamudaies recto verso

et le hat

X

“«

Accéder a Pinterface d’impression des formulaires T2 R
1. Assurez-vous d’utiliser la plus récente version de ProFile. Opsioss pou tous les moddes
Coedume las s aux pokces dmensiornables sulomatiques
; . . [ Activer lo di 300 des formulaires T2
2. Ouvrez la déclaration T2 existante. e s
* Plaase note: [bams that ate graped out 208 no lorDee avalabis in this module.
3. Sélectionnez I’option Configuration de I’'impression dans le menu Fichier de la barre Arender Résea side
d’outils supérieure. La fenétre Configuration de I’impression s’affiche.
4. Cochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur le bouton OK; le menu de la nouvelle interface

d’impression s’affiche.

© Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp>

Selection des taches

i T2 papier o
T2 papier
Cournelmprime Archiver Copie de déclaration Langue Imprimante Formulaires
V| 4 File Par déf: Par défaut 7 formulaires
] Client Par défaut 7 formulaires
Government Par déf Par défaut 0 formulaires
] Custom 1 | Pardéfe |  Pardéfaut 0 formulaires
Bl ] & Custom 2 Par déf: Par défaut 0 formulaires
Pour personnaliser les paramétres d'imprimante et de bac de papier, allez 3 Configurer limpreassion
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Utiliser I’interface d’impression repensée des formulaires T2 (suite)

Utiliser la section Sélection des taches

La section Sélection des taches permet au préparateur de naviguer d’un type de
déclaration a un autre et de définir des paramétres pour I’impression, le courriel,
I’archivage et la langue. Le menu déroulant Sélection des taches présente
automatiquement les détails d’impression touchant la déclaration T2 ouverte.

Le préparateur peut sélectionner une seule déclaration a imprimer, a archiver ou a
envoyer par courriel a partir de la liste déroulante (p. ex., « T2 papier »).

Il peut aussi sélectionner plusieurs déclarations a imprimer ou a envoyer par courriel
a partir de la liste déroulante (p. ex., « T2 papier » et « AT1 »).

Les détails des éléments sélectionnés s’affichent.

Les détails font état de diverses options (courriel, archivage, impression) pour chaque
élément dans la déclaration, ainsi que de préférences quant a la langue et aux
imprimantes sélectionnées.

Utiliser la section Options d’archivage PDF

Le préparateur peut établir 'emplacement et le nom du fichier pour les formulaires archivés dans la nouvelle

interface d’impression.

1. Cliquez sur I’option Archiver sous la sélection de taches pour accéder au menu Options d’archivage PDF v

dans la nouvelle interface d’impression.

2. Le préparateur se voit offrir deux options a 1’égard de I’emplacement des PDF archivés : ‘

e [’option Méme que le fichier du client enregistre le fichier PDF dans le méme dossier que le

fichier du client;

e [’option Sélectionner un dossier est assortie d’un bouton Parcourir permettant de sélectionner le

dossier ou archiver le fichier PDF.

Note : L’emplacement d’archivage par défaut est généré a partir de 1’onglet PDF de la fenétre Options relatives a

I’environnement.

3. Cliquez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.

© 'mprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp> X

Sélection des taches

T2 papier o !
[ 12 papier ‘
CIr2vep

[Jam

Lico-17

L Impét sur le capital de Ia Saskatchewan

[ imp6t sur le capital du Manitoba

© Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp> X

Sélection des taches

Plusieurs taches d'impression sélectionnées e

| ™12 papier
] T2TED
v AT1
L1 co-17
[] impét sur le capital de la Saskatchewan

] impét sur le capital du Manitoba

@ imprimer ou envoyer par couriel - <NewCorps - 2017-2020 T2 X

Sélection des taches
| [72 papier (1)

T2 papier

Courriel Imprimef Copie de déclaration Langue Imprimante  Formulaires
v Fichier Par défe Par défaut 75

b Modei de couri

Fl
{
l Informations additionnelles
i
I
8
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Utiliser ’interface d’impression repensée des formulaires T2 (suite)

Le préparateur se voir offrir deux options a I'égard du nom des PDF archivés :

© Imprimer cu envoyer par courriel - < NewCerp> - 2017-2020 T2 >

e [’option Méme que le fichier d’impét ProFile attribue au fichier PDF archivé le méme nom que | seiecton ses scnes e
le fichier d’impot;

e [’option Personnalisé est assortie de boutons + et - permettant d’attribuer des paramétres de nom 7
de fichier comme nom, mois, jour, heure, fin d’année, etc. S B o e

Cliquez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.

Utiliser la section Options de courriel i

Dans la section Options de courriel, le préparateur peut établir les parametres des modeles de courriel et i R
des adresses électroniques.

learer

1. Cliquez sur I’option Courriel sous la sélection de taches pour accéder au menu Options de
courriel dans la nouvelle interface d’impression. {

ypeDdeDéciaration)
el

2. Sélectionnez le modéle de courriel accessible dans le menu déroulant. i e e s
Note : Les modéles de courriel proviennent du dossier Modeéles défini dans ProFile.

3. L’adresse courriel du client associée a la déclaration s’affiche
automatiquement dans le champ Adresse électronique. Si aucune
adresse courriel n’est indiquée sur le formulaire, saisissez-la
manuellement. Advesse ectroriqué || D

4 Modéle de courriel par défaut

Options de courriel

Modeéle de courriel Aucun

4. Cliquez sur le Continuer pour conserver les paramétres liés au iRk
courriel.

5. Le logiciel de courriel du préparateur crée un nouveau message ou figurent déja le modele et 1’adresse électronique du client.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Utiliser le service Web pour la TED avec un code d’accés Web dans le module T2 de ProFile

Les déclarations de revenus des sociétés peuvent étre soumises par
voie électronique (TED) a I'aide d’un code d’accés Web. Dans
certains cas, le préparateur peut ne pas avoir a faire de demande de
numéro de la TED; le code d’accés Web offre alors une solution de
rechange rapide et pratique.

ProFile permet aux utilisateurs de demander et de recevoir un code
d’acceés Web en ligne par I’intermédiaire d’un service Web de
ProFile, sans avoir a téléphoner au Bureau d’aide a la transmission
par Internet des déclarations des sociétés de I’ARC.

Les utilisateurs peuvent aussi saisir un code d’acces Web déja obtenu
pour une demande de soumission par la TED.

Demander un code d’accés Web

1. Sélectionnez I’option Transmettre la déclaration... dans le
menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

2. ProFile passe en revue la déclaration T2 & la recherche
d’avertissements non réglés. S’il n’y a aucun avertissement
du Vérificateur, ProFile affiche une coche verte.

3. Cliquez sur le bouton OK.

_
Transmission par Internet des déclarations des soaé_

| veuillez sélectionner votre méthode d'autorisation.

@) Je veux utiliser mon numéro de la TED et mon mot de passe pour soumettre cette dédaration de revenus
Le numéro de la TED est le numéro qui s'affiche dans la fenétre Options de production par voie électronique.

i
(") Je veux demander un code d'accés Web et soumettre cette dédaration de revenus

() Jai déja un code d'accés Web pour cette dédaration de revenus

Plour p ivre la t ission él i des décl. des iété

. vous devez accepter les conditions suivantes :

Je peux produire une déclaration de revenus des sociétés en utilisant la Transmission par Interet des déclarations des sociétés pour une société &
qui un code d'acceés Web a été attribué ou pour mon client si je suis un professionnel de ['impét inscrit possédant un numéro et un mot de passe
valides pour la TED en direct.

Je peux produire uniquement une déclaration de revenus initiale ou modifiée de 2002 ou des années subséquentes d'une société qui est admissible
aux fins de la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés.

Je comprends que je ne dois pas utiliser le service de Transmission par Internet des déclarations des sociétés pour produire une déclaration initiale
ou modifiée visant une année d'imposition avant 2002.

Je comprends que je ne peux changer le nom de la société ni son adresse postale ou celle de son siége social pour une déclaration de revenus
produite par l'entremise de la Transmission par Interet des déclarations des sociétés, et je 'accepte.

Je comprends que je ne peux ajouter ou modifier les renseignements relatifs au dépét direct pour une déclaration de revenus produite par 'entremise
de la Transmission par Internet des déclarations des sociétés.

Je n'essaierai pas de perturber le service de Transmission par Intemet des déclarations des sociétés en téléchargeant des fichiers autres que la
déclaration de revenus de la société qui est admissible. Si {'essaie de télécharger un autre fichier, l4gence du revenu du Canada [ARC) me refusera
l'acces & ses services électroniques.

J'atteste que la déclaration de revenus électronique jointe est exacte et compléte et qu'elle comprend les revenus de toutes provenances de la
société. \b Ou, si vous produisez au nom d'un client\b0, mon client a signé le formulaire T183CORP et atteste que la déclaration électronique ci-
jointe est exacte, compléte et révéle la totalité de ses revenus de toutes sources.

En cliqguant sur le bouton Accepter la déclaration sera transmise a I'ARC

Accepter H Refuser

4. Lafenétre Transmission par Internet des déclarations des sociétés s’affiche.

Sélectionner la méthode de production de la déclaration

e Je veux demander un code d’accés Web et soumettre cette déclaration de revenus : Cette sélection envoie automatiquement une demande a
I’ ARC pour soumettre la déclaration par la TED en fonction des renseignements de la déclaration.

O

e J’ai déja un code d’accés Web pour cette déclaration de revenus : Cette sélection nécessite que 1’utilisateur saisisse son code d’acces Web

existant.

Cliquez ensuite sur le bouton Accepter; la déclaration est transmise a 1’aide du code d’accés Web.

140



Joindre des documents pour la soumission par la TED de déclarations T2 a I’aide de la fonction
Joindre un document

Quand les piéces jointes sont-elles transmises?

Les sociétés peuvent transmettre a 1’ ARC des piéces justificatives a I’aide de la fonction « Joindre un document » dans ProFile dans les 24 heures suivant la
transmission par la TED d’une déclaration T2 originale ou modifiée.

Quels types de fichiers sont acceptés?

Les types de fichiers suivants sont acceptés comme piéces jointes :

e .pdf * jpg
e .doc e .jpeg
e .docx o tiff
e Xls o tif

e .Xlsx e .XpsS
o rtf

o ixt

Quelle est la taille maximale des piéces jointes?
La taille maximale est de 150 mégaoctets (Mo). Cette limite est établie par I’ARC.
Y a-t-il une limite au nombre de piéces jointes que ’on peut transmettre?

Il n’y a pas de limite au nombre de piéces jointes que vous pouvez transmettre, pourvu que vous les envoyiez dans les 24 heures suivant la soumission par la
TED de la déclaration T2.

Puis-je ajouter des piéces jointes avant de transmettre la déclaration T2?
Oui, mais la déclaration T2 devra étre transmise en premier, avant de faire suivre les piéces jointes.

Cliguez ici pour consulter notre article de soutien sur l'utilisation de la fonction Joindre un document pour les déclarations T2.
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Fonction Relier des sociétés pour les déclarations T2

Les déclarants qui produisent la déclaration T2 peuvent désormais relier les données d’une société liée/associée dans le formulaire SLADétails a celles d’une
autre société au moyen de la fonction Relier des sociétés de ProFile.

Toutes les modifications apportées aux données de la société liée/associée se trouvant dans le formulaire SLADétails peuvent étre mises en surbrillance et
synchronisées en quelques clics.

Foire aux questions
Qui peut utiliser la fonction Relier des sociétés?

Tous les clients de ProFile qui utilisent le module T2 peuvent aussi utiliser cette fonction.

Pour quelles années d’imposition la fonction Relier des sociétés peut-elle étre utilisee?

La fonction Relier des sociétés est prise en charge pour les déclarations T2 des modules 2015-2019 ou d’un module ultérieur.

La fonction Relier des sociétés fonctionne-t-elle dans le cadre de licences PayezPourUN et les licences d’essai?

Oui.

Relier une société liée ou associée a une déclaration T2 = s ‘ ‘lﬁ @
1. Ouvrez la déclaration de revenus T2.
2. Cliquez sur I’icone + dans la barre d’outils de ProFile pour relier une société avec une société liée/associce.
3. Accédez au dossier contenant la déclaration a relier.

4. Sélectionnez le fichier de la déclaration T2 de la société liée/associée a relier.
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Fonction Relier des sociétés pour les déclarations T2 (suite)

Sélectionnez les données de Société Associée que vous voulez relier

Vous pouvez vérifier les renseignements de la société a ajouter ici. Vous pouvez sélectionner ou désélectionner des détails relatifs a la société. Vous pouvez ajouter les détails

Les détails de la société liée/associée s’affichent. © Relier des sociétés —Relier 3
1. Sélectionnez ou désélectionnez les données de la société
liée/associée. ous pouvez véifer les renseignement
sélectionnés au fichier SLADétails en cliquant sur Confirmer.
2. Cliquez sur le bouton Confirmer. B S pescaes
) ) ) ) o B » Derniére modification : 2021-01-20 3:40
3. Toutes les données sélectionnées de la société liée/associée
sont importées et reliées.
4, Les SLADétails de la société nouvellement reliée s’affichent

et I’état Reliée lui est attribué dans le menu de gauche.

Passez en revue I’état de la société liée/associée

Le statut des sociétés liées/associées qui sont reliées ou ont déja été reliées a une autre société
est affiché dans le menu de gauche de la fenétre.

Les états suivants peuvent étre attribués aux sociétés liées/associées :
Reliée : La société liée/associée est reliée.

Manuel : La société liée/associée n’est pas reliée, mais il existe des données sur les SLADétails
qui peuvent étre reliées.

Dissociée : La société liée/associée a déja été reliée, mais a été renommée ou déplacée depuis
(p. ex., le fichier ou répertoire d’origine). Pour rétablir la liaison de la société liée/associée,
retrouvez le fichier et cliquez sur Confirmer ou rétablissez le nom initial du fichier.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus a ce sujet et obtenir des astuces de
dépannage.

DESCRIPTION SYNCHRONISATION ACTUELLES VALEURS SOURCES

Informations générales
Raison sociale Société Associée
Numeéro d'entreprise 89377 3143 RC 0001

Début année d'imposition 2018-01-01

@ Linfo [ 4 SLADétails | @ 2. A1 | 372 |

Statut

SLADétails

Corporati...
Société As... Reliée
<Inconnu>  Manuel

<Nouveau>

Fichier lié
Etat du lien

Raison sociale

[ Niiméra d'antranrica

lra277 2142 20 NNN1 I

@ Linfo [ 4 SLADétails | @ 2. A1 | 3.2 |

Corporation Statut | ESIWABEETES

Société Associée  Reliée Détails ds
R ..

<Nouveau>

Fichier lié

Etat du lien
Informations générales
Raison sociale
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Gérer des déclarations T3 dans
ProFile



Apercu du module T3 dans ProFile

A propos des formulaires d’impét T3

Une déclaration T3 — Etat des revenus de fiducie (Répartitions et attributions) concerne les revenus de placement provenant de fonds commun de placement
dans des comptes non enregistrés et de certaines fiducies. Le formulaire correspondant pour le Québec est le relevé 16. Les revenus peuvent provenir de
placements individuels ou d’une fiducie de succession aux fins de I’imp6t sur les successions.

Les montants inscrits dans les cases 51 et 39 indiquent qu’un crédit d’imp6t pour dividendes peut étre demandé.

Les feuillets T3 présentent aussi des revenus provenant d’intéréts, de dividendes ou de gains en capital. Ces types de revenus sont tous imposes selon des taux
différents.

Recevoir le feuillet T3

Dans la plupart des cas, vous recevrez votre feuillet T3 autour du 31 mars.
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Formulaires importants pour la déclaration T3 dans ProFile

Il faut porter une attention particuliére a certains feuillets T3 importants au moment de remplir la déclaration de revenus des fiducies.

Formulaire Détails du bénéficiaire

Utilisez ce formulaire pour saisir les renseignements sur les bénéficiaires de la fiducie. Les montants figurant sur le formulaire Bénéficiaire sont recopiés dans
les feuillets T3, NR4 et RL16 correspondants. ProFile utilise également ce formulaire pour remplir I’annexe 9 de la déclaration de revenus des fiducies.

Feuille de travail Attribution

Utilisez la feuille de travail Attribution pour indiquer comment la fiducie répartit le revenu aux bénéficiaires. Si la fiducie déclare des dépenses a la ligne 41
de la déclaration, appliquez ces dépenses a des types de revenus spécifiques avant de répartir le revenu aux bénéficiaires. La fiducie obtient une déduction sur

s g ==

Une partie du revenu peut &tre imposée comme revenu de la fiducie. Précisez, pour chaque type de revenus le montant qui sera retenu par la fiducie. ProFile
affiche le revenu qui reste comme étant le montant a étre attribué aux bénéficiaires.

Le préparateur peut avoir & saisir certains montants des feuillets T3, tels qu’une allocation de retraite, une prestation consécutive au déces ou un revenu
étranger d’entreprise sur le formulaire Attribution.
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Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile

0 Linfo |213]

info

2017 Information fiducie

Le formulaire Info de la déclaration T3 contient des sections destinées aux renseignements généraux,

au genre de fiducie et a d’autres détails essentiels au sujet de la fiducie. g — T - ;
- , . . . . . - . No didentification de Ia fiducie (QC) ts 2:::‘:::;::5?;5! e NON

Saisissez les revenus et les déductions de la fiducie sur les divers formulaires et annexes ainsi que sur e S,z o dt O dipt ﬁ*x;;;;;;;;;

la déclaration T3 sur laquelle figurent certains champs de saisie sans annexe de soutien. B e S S | e e

Provinces ol le revenu

Nom du fiduciaire, de Fexécuteur, du liquidateur ou de fadministrateur

dentreprise a été gagné | |
De nombreux formulaires vous permettent de saisir vos données : par exemple, les états des résultats |G P ey o 1
d’entreprise ou de location, les dispositions de 1’annexe 1, le feuillet T3 et le feuillet T5 pour les e o casepusie —
i i Code postal _ No de télephone T'!@! il
revenus recgus par la fiducie. M H"" _. s o s
resse de la demiére déclaration, si différente Numéro
Si la fiducie attribue un revenu a ses bénéficiaires, vous devez alors utiliser les formulaires de la Py P
section Bénéficiaires de I’Explorateur de formulaires. |
[ Fiducie te [ Fiducie non Déclaration
. P) . r r r . . . r 7 enre de fiducie testamentaire i ! i BEEE AMAMM-UER: AMA'MM'“I
Tout revenu qui n’est pas attribué aux bénéficiaires est imposé sur les annexes 11, et les données sont  |SEieiies— —— g and o Eliue
transférées a la page 4 de la déclaration T3. e P i 5 | s e
Si organisme sans buk lcratk une déclaration T3 est produite 7 NON
;?':%::? e o vnuxdei-iws IemT;u e f:n‘:.rl::ve TaAPP? Eigu- < ton
Date od Ia fiducie 3 été créée AAAA-MM-JJ Si non, pour quelle année a été
N ) ) ) ) e produite la demiére déclaration ? . . . r\I
A propos de la feuille de travail Attribution Ioictuce oue 50 | —
ST B i et o |
La feuille de travail Attribution est utilisée pour remplir les montants des feuillets pour les e e s e sy
bénéficiaires. e s el ot "

Utilisez cette feuille de travail :

Détails du bénéficiaire

défaut, chacun des bénéficiaires obtient une part égale du revenu. Par contre, sicela F'_mm_H" — g

e pour indiquer de quelle fagon vous voulez attribuer le revenu aux bénéficiaires. Par

n’est pas le cas, choisissez Autre et saisissez le pourcentage du revenu attribué a o, | 7|
chacun des bénéficiaires sur la feuille de travail Bénéficiaire. Si vous sélectionnez Socis,croarsstion, sssocton ouiaien | Plomce - —
- - - - Nom Statut de résidence 0
Autre, le champ relatif au pourcentage sur chacun des feuillets de la feuille de travail . = mecomm o Bt
s sgpe = @ - - , N ype de béné én. privigié? nonv i
Bénéficiaire devient un champ de saisie; autrement, le pourcentage est calculé en T Mwmpmereusetenvaney (]
fonction d’une attribution égale a tous les bénéficiaires. e =
sgxim bénéficiaire (si compte conjoint) Is‘?‘:i.‘“’, (sicol‘npte conj;m.l) ituti
e i lafiducie a déclaré des dépenses a la ligne 41 de la déclaration, ces dépenses e 1
doivent étre appliquées a des types de revenus précis avant que les revenus ne S S
puissent étre attribués & chacun des bénéficiaires. Ces dépenses doivent étre T — T —
appliquées manuellement : un message de vérification s’affichera si elles ne sont pas i e do s 2077 » 500 o
saisies. R s gaite rase g o | 500
Prestations de déces admissible 0.00 0.00
. \ N - e SR ool
e pour conserver une partie du revenu a imposer dans la fiducie. Vous pouvez indiquer
le type de revenu et le montant que vous voulez conserver dans la fiducie. = 500 00
Gain en cap. ouwr (Avant 2017) 0,00 0.00
(Pendant 2017) 0.00 0,00
e pour indiquer les montants de certaines cases des feuillets T3 qui ne sont pas SomeneE e i n 50

automatiquement remplies par le module T3 de ProFile. Par exemple, des détails se rapportant au revenu étranger et a I’impdt étranger pay€. De plus,
si la fiducie attribue des prestations de retraite ou des prestations de décés, ces montants doivent également étre indiqués sur ce formulaire.
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Saisir et traiter des données dans le module T3 de ProFile (suite)

A propos de la feuille de travail Bénéficiaire

Dans la

@ Linfo (s 3 Attibution |gg2.73 |

feuille de travail Bénéficiaire, inscrivez les renseignements tels que le nom, 1’adresse et le

statut de résidence du bénéficiaire. Les montants du feuillet apparaissant au bas de ce formulaire sont
calculés a partir des montants saisis dans la feuille de travail Attribution, multipliés par le pourcentage
applicable a ce bénéficiaire (le pourcentage est indiqué sur la feuille de travail Bénéficiaire).

Naviguer dans la feuille de travail Bénéficiaire

Attribution de revenu et dépenses
Options d'attribution du revenu aux bénéficiaires
|

[ Attribuer les dépenses automatiquement?

Revenu a attribuer aux bénéficiaires.

Gains en capital nets imposables

a.104(13.1)(13.
Disposition réputée (gains en capdal) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Prestations de pension forfaitaires 0.00 0.00 0.00 0,00

Dans les formulaires comme celui-ci, qui contiennent un nombre illimité de feuillets, la navigation est
simplifiée grce aux raccourcis suivants :

Utiliser la feuille de travail Bénéficiaire

Autre revenu de pension 0.00 0.00 0.00 0.00 000
MONTANT réel de dvidendes déterminges 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MONTANT réel des dmdendes autres que des 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
dividendes déterminés

Revenu de placement élranger 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
Autre revenu de placement 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Entreprise agnculture, | Canadien 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00
péche, location |Etranger 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
Fonds 2 du CSRN 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Prestations de décés
dmissibl

Pension - Rentes pour — 2 X J 2
Utilisez la barre de défilement horizontale dans le haut de la page pour naviguer. e e E—] m—
i . . . LT T BT - 5o 500
<Ctrl + Entrée> vous amene dans le haut du prochain feuillet. s monans & siious ausbindciares 7
Gains en capital imposable provenant de sources étrangéres 0.00
<Maj. + Ctrl + Entrée> vous raméne au feuillet précédent. S e :EEnZ”ZPmZ;Z;."L"(.":‘,Z"L::i'ﬂii o i i
Gains en capital ouvrant droit 3 une exemption - actions admissible de petite entreprise (pendant 2017) 0.00
<Ctrl + Fléche gauche> et <Ctrl + Fléche droite> vous ramene a la colonne précédente ou i oo e
vous amene a la colonne suivante (vous pouvez ensuite faire défiler la colonne en question
comme vous le voulez).
@ LInfo | = 3. Attribution | fg]2.T3 < 4.A9
T3 - 2017 Revenus répartis et attribués aux bénéficiaires Protégé B - une fois rempli
Annexe 9

pertes en capital.

+ Ne remplissez pas cette snnexe si le montant 4 Is ligne 46 de Ia déclaration est zéro ou négstif, & moins que Ia fiducie ne soit un fonds réservé d'un assureur répsrtissant des

+ Remplissez et joignez cette annexe 3 la déclaration de la fiducie.

Les informations qui figurent sur la feuille de travail Bénéficiaire sont s e e P
transférées aux feuillets T3 et NR4. Les données figurent sur ces feuillets a 2. Revanis ot dersicant, infsite 3 1005, épasspar bindiciair pove ot atoum feulal T3 e &8 pripart oon: glggl
- oy . ™ -p= s 3. Revenu totsl de résident réparti sux entités non soumises & Iimpdt. +f
titre de vérification seulement et ne peuvent étre modifiées. Ol e ot S A bl o VO S e T e e P e oIS e g S g — oo
du ire T5008. o

Les données des feuillets T3 et NR4 sont reportées sur les sommaires T3

et NR4. Ndet e Ctlalo.nne1 Colonne 2 Colonne 3
Fory Non-r&sid Bl
L’annexe 9 dresse le sommaire des montants répartis ou attribués aux Mo e festsosesiss o oo iio e
bénéficiaires. ProFile remplit ce formulaire en utilisant les montants de la 23 |dbtomings e e e des chndes ojoo ojoo ojoo
. . ST - . 7 - 24 |R é iré d i 0]00 0|00 0]00
feuille de travail Bénéficiaire. La fiducie peut déduire le total des revenus S lE e e e e olo0 o0 ojo0
attribués aux bénéficiaires a la ligne 928 de cette annexe. 35ttt i oo Sl olo0 o0 o0

5. Les feuillets T3 comprennent-ils un revenu sttribué & une personne?
Si oui, joignez une feuille indiquant le nom de la (des) personne(s) et du cédant, ainsi que le montant attribué.

6. Le revenu a-t-il été réparti a parts égales entre les bénéficiaires? Si non, joignez une feuille indiquant la répartition.

Révisez la déclaration T3 manuellement et saisissez les données dans les champs qui n’ont pas été automatiquement calculés par le module T3 de ProFile
(particulierement les questions sur les deux premiéres pages).
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Utiliser la TED pour les feuillets dans le module T3 de
ProFile

A propos la TED pour les feuillets dans le module T3

Une déclaration de fiducie T3 doit étre produite en format papier. Toutefois, le sommaire
des feuillets peut étre transmis par la TED avec les feuillets connexes.

Note : Assurez-vous toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de
I’ARC lors d’une transmission par la TED. ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des

feuillets transmis.

Transmettre les feuillets

1.
2.

Préparez le feuillet T3 dans ProFile.

Ouvrez le formulaire Détails du bénéficiaire et sélectionnez le Type de feuillet a
transmettre.

Sélectionnez I’option Transmettre dans le menu déroulant TED dans la barre
d’outils supérieure.

Sélectionnez 1’option appropriée dans le menu déroulant Type de données, puis
cliquez sur OK.

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a
I’ARC.

Consultez I’avis de non-responsabilité de I’ ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

Une fois le fichier soumis, cliquez sur 1’icone d’impression dans la fenétre de
navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

Cliquez sur le bouton Fermer.

Détails du bénéficiaire

Bénéficiaire #1

|

| Adresse du bénéficiaire
Adresse

al

Ville
Province !Pays CAN ! Code postal

Statut de résidence 0

Type de feuillet 0 B[] Réamendé?

Type de bénéficiaire W Bén_ privilégié? NON
Imprimez feuillet en blanc?

NR4 # payeur
NR4 Résidence
NR4 % taux de imp6t 0.00
Société, organisation, association, ou institution
bénéficiaire (si compte conjoint)

Nom

| Numéro d'indentification

1 Sélectionner UN type de feuillet

v il Transmettre les relevés X

iT3

NFd
RL16

0¥k Annuler
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile

Les préparateurs qui utilisent la version 2017.2.5 ou une version plus récente de ProFile peuvent transmettre les déclarations de revenus de fiducies
admissibles au moyen du service de transfert de fichiers par Internet de 1’ Agence du revenu du Canada (ARC).

Foire aux questions

Comment produire une déclaration T3 en format XML?

La transmission par voie électronique d’un fichier XML a I’ARC est différente du processus de la TED.

Un fichier XML est produit & partir des renseignements fournis dans la déclaration T3; ce fichier XML est transmis a I’ ARC par ProFile.
A la réception du fichier XML, I’ARC envoie un numéro de confirmation.

Le préparateur inscrit le numéro de confirmation de I’ARC dans la déclaration T3.

Quelles sont les exigences relatives a la production d’une déclaration T3 en format XML?

L’ARC a une liste détaillée de restrictions liées a la production par voie électronique d’une déclaration T3.

Veuillez vérifier la liste avant de produire une déclaration en format XML.

Pour quelles années d’imposition peut-on produire une déclaration T3 en format XML?

Les déclarations T3 peuvent étre produites en format XML a partir de I’année d’imposition 2017. La date de fin d’année d’une déclaration T3 produite en
format XML ne peut pas étre antérieure au 1* janvier 2017.
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https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/administrateurs-fiducies/declaration-t3/comment-produire-declaration-t3.html

Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile (suite)

Préparer une déclaration T3 pour la production en format XML

Declaration
1. Ouvrez ProFile; assurez-vous d’utiliser la version 2017.2.5 ou une Année d'imposition Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04 I

version plus récente.
Voulez-vous soumettre cette

2. Préparez la déclaration T3. déclaration par internet? Oui [l Non

3. Corrigez tout message d’erreur qui s’affiche sous I'onglet MagMedia du Vérificateur actif (voir, ci-dessous, la section Gérer les erreurs dans la
déclaration T3).

Linfo 3T3TED| 213

Information sur le transfert de fichiers par Internet

4. Si les renseignements de la déclaration sont complets,
valides et admissibles au service de transfert de fichiers par

Internet, la question \Voulez-vous soumettre cette concernant une fiducie
déclaration par Internet? dans la section Déclaration est  exclusions:

, . fid | INON|
cochée automatiquement. TR i e
La fiducie 8 un impdt  payer ou un remboursement _ NON
Note : Si la déclaration n’est pas valide, la question n’est pas La.umero.de compie (e Sdck ey e
cochée et le fichier XML ne peut pas étre transmis. Voir la section La fiducie est visés par une dispositon répuiée, comme NIndique e formulare T1055 NON
ars . . . - - La fiducie déciare un montant majoré des dvidendes dans le champ 49 NON
Utiliser la feuille de travail Formulaire T3 en ligne ci-dessous La fiducie déciare des provisions & fannexs 2 ou dans i champ 1170 de fennexs 1 NON
i 4 & La fiducie déclare des gans en capital sur des dons de centaines immobiisations dans fannexs 1A _ NON
pour savoir comment résoudre le probléme. g i~ e P e e g i
La fiducie est assujette & lmpdt minimum = o = NON

La fiducie soumet je formulaire RC 189 - Programme des divuigstions volontaires (POV) Acceptation du contribuable ou le
contribuable présente une demande en vertu du Programme des divuigations volontaires NON
- . . . . La fiducie est en failite ot soumet ses déch pré-failite ou post-failize NON
Utiliser la feuille de travail Formulaire T3 en ligne Lo déclaration est une déclaraton de revenus moddise — NON

La feuille de travail Formulaire T3 en ligne est utilisée pour repérer les exclusions provenant de la déclaration T3.

Elle calcule automatiquement 1’admissibilité et coche les cases Oui ou Non en fonction des renseignements figurant dans la déclaration. Elle affiche tous les
critéres non remplis pour la production en format XML de la déclaration T3.

Si un critére n’est pas rempli, la question Voulez-vous soumettre cette déclaration par Internet? n’est pas activée dans la section Déclaration.

Le préparateur devrait passer en revue la feuille de travail T3 EFILE avant de produire une déclaration en format XML et vérifier tout critére non satisfait.
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile (suite)

Produire une déclaration T3 en format XML

1.

2.

Ouvrez la déclaration T3 remplie.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis
sélectionnez Transmettre la déclaration T3; la fenétre Transmettre la

déclaration T3 s’affiche.
Sélectionnez un type de déclaration (p. ex., « Déclaration T3 »).

Cliquez sur OK pour créer le fichier XML.

Si la procédure réussit, vous verrez un message indiquant que le fichier XML a été

créé.

Cliquez sur OK.

Génération du ﬁc;\ier XML - T3 Return ﬁ‘ )

€ 73 sml filng Traitement. ..
Clent: T3 xmi fling
Fichier . Z:\ftivedi\Documents\My ProFie Data\2017T3\2017 CR\T 3 efile spe
Etat:
[ ok | [ Acue |
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Produire une déclaration T3 en format XML dans ProFile (suite)

7. ProFile ouvre automatiquement la fenétre de transmission de I’ARC.

8. Saisissez le numéro de compte et le code d’accés Web du préparateur
lorsque vous étes invité a le faire.

9. Cliquez sur le bouton Suivant; la fenétre Transfert de fichier par
Internet — annexer votre déclaration s’affiche.

Note : Le chemin d’accés du fichier XML est déja rempli dans le champ
Répertoire. Pour rechercher un fichier XML différent, cliquez sur le bouton
Parcourir.

Agence du revenu du
Canada

Canadi

Particuliers of tamilles Entreprises  Organismes de blenfalsance ot dons

Representants

etou & Produse ks Avis de non-responsabilité - Transfert de
vroomts fichiers par Internet (XML)

foc Modalités d'utilisation

Pour procddar & 1a producson par indernat veoliar ire los modaldts
sar | bouton « J'accepte », au Das de |8 pae pour NAQuer que

Coniommes auc modakios duisaton

dutisaton Clquez onsusa

VOuS acceplez Oe vous

Pour produsre voure GACraton SaCongue 08 rensegnamants

& TARS

pat InlBenat. vous deves

vobre Schgr danys un foomat gu oS! accepiabk L'opton 3¢ tansierts de icheer

10. Cliquez sur le bouton Soumettre; le fichier XML est transmis & o e mremR PR R v AR e i ot
{(XML) pav intornet ost fourmns aux Ans de producton de déciamsons par Internot seulement
I,ARC L 'ubinabon de Cos SOMMCES &5 assupotie aux modeldds d ulitsaton .i_.... quelles sond dnoncies
11. L’ARC envoie un numéro de confirmation lorsque le fichier est transmis.

12. Saisissez le numéro de confirmation manuellement dans le champ

Numéro de confirmation, dans la section Déclaration du
module T3.

13. Enregistrez la déclaration.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Deéclaration

Année d'imposition Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04 l
Voulez-vous soumettre cette
déclaration par internet? oui [ JNon

Numeéro de confirmation #
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/produire-une-déclaration-t3-tp-646-en-format-xml-dans-profile/01/588842#M60

Produire hativement une déclaration T3 pour I’année suivante dans ProFile

Le module T3 de ProFile de I’année suivante n’est pas disponible avant I’année suivante (p. ex., si vous devez préparer une déclaration T3 pour 2009, et que
la derniére version date de 2018, le module T3 de 2009 ne sera pas disponible avant janvier 2019). Dans cette situation, le module T3 de I’année précédente
est utilisé pour préparer la déclaration T3 de I’année suivante.

Mise en ceuvre des nouveaux taux d’imposition

Les nouveaux taux d’imposition sont mis en ccuvre dans le module T3 de I’année précédente pour la préparation des déclarations T3 de I’année suivante. La
saisie de la fin d’année adéquate a la page Info chargera les taux d’imposition applicables pour cette année. Les déclarations T3 préparés a 1’aide des
formulaires d’impdt de I’année précédente sont acceptées par I’ARC. Elle réévaluera la déclaration au besoin.

Préparer la déclaration T3 de ’année suivante a ’aide du module T3 de I’année précédente

1.

o &~ w

Enregistrez une copie de la déclaration T3 de I’année précédente a utiliser comme déclaration T3 de I’année suivante.

Ouvrez la déclaration T3 de la fin de I’année précédente dans ProFile.

Saisissez la fin de 1’année appropriée pour préparer la déclaration de fiducie T3; les taux d’imposition applicables sont générés pour 1I’année suivante.
Supprimez les renseignements relatifs a la fin d’exercice précédent et ne conservez que ce qui touche a la fin d’exercice suivante

Saisissez les données T3 requises pour la production de la déclaration de revenus de fiducie de I’année suivante, attribuez les revenus aux
bénéficiaires et créez les feuillets T3.

Imprimez la déclaration de revenus de fiducie T3 en sélectionnant Fichier > Imprimer et imprimez les feuillets T3 en sélectionnant Fichier >
Imprimer les feuillets.

Enregistrez la déclaration de fiducie T3 préparée en utilisant un nom de fichier différent pour préciser les taux d’imposition de cette année.
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Gérer le module Formulaires
additionnels (FX) dans ProFile



Apercu du module Formulaires additionnels (FX) dans ProFile

ProFile FX ou FX/Q offre un ensemble complet de formulaires entierement interactifs qui effectuent automatiquement tous les calculs.
Le module comprend les formulaires suivants :

T4, T5, T5018, T5008, T5013, RL1, RL3, RL15, et plus encore

Déclaration de renseignements des sociétés de personnes et ses annexes (annexes T5013 et TP600 pour le Québec)

Formulaires pour organismes de bienfaisance ou sans but lucratif (T3010 et TP-985.22 pour le Québec)

Formulaires additionnels pour la TPS/TVH/TVQ, TD1, CR, non-résident et pour recours

Formulaires de transferts fédéraux, provinciaux et du Québec (T2057, T2058, T2059, TP529, TP614, AT107, AT108 et AT109)
Déclaration de revenus d’exploitation forestiére de la C.-B. (FIN542 et FIN571)

Autres formulaires (p. ex., RC199, CPT30, T3D, T3RI, etc.)

Article connexe

Passez en revue la liste des formulaires et des feuillets fiscaux de ProFile que vous pouvez transmettre par voie électronique.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/feuillets-fx-pouvant-être-transmis-par-internet/01/588598#M125

Transmettre des feuillets par la TED dans le module FX de
ProFile

Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous toujours
d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une transmission par

laTED.

Transmettre des feuillets originaux et modifiés

1.
2.

10.

11.

Allez a I’onglet Info de la déclaration.

Assurez-vous que I'option Oui est sélectionnée a la question Voulez-vous transmettre
sur support magnétique ou Internet?. La fonction pour transmettre des feuillets par la
TED ne s’affiche que si cette option est sélectionnée.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez
I’option Propriétés...; la fenétre FX/Q Propriétés du fichier s’affiche.

A la section Etat du feuillet, définissez ’état pour la TED a Prét pour la production.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez
I’option Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013; la fenétre Feuillets par
Internet s’affiche.

Sélectionnez le feuillet a transmettre par la TED.

Sélectionnez 1’option appropriée dans le menu déroulant Type de données, puis cliquez
sur OK.

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a
I’ARC.

Consultez I’avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

Une fois le fichier soumis, cliquez sur I’icone d’impression dans la fenétre de navigation
pour imprimer le numéro de confirmation.

Cliquez sur le bouton Fermer.

(4] 2017 FX/Q Propriétés du fichie
1. Superco Assoc Corp l

Superco Assoc Corp (123333127)

Etat du client: [1, Reportée

'} [[1Fermé

Etat du feuillet: TED [imprimer

T4 Prét pour la produc En cours
T5 Prét pour la produc Reporté
RL1 Prét pour la produc En cours

Temps: 00:00:00

Facture :

Date Préparate... Action Durée
18-01-1817:... Créé

18-01-1817:... Reporté
18-07-1111:... Quvert

18-07-11 11:.. Modifie

2017.25
2017.25
2017.4.0
2017.4.0

:r-' 4 Transmettre des feulllets%une déclaration T5013 eS|

Sélectionner UN type de feuillet

Module Ver.

1
|

[TiT4 . Prét powr la production

C]1T48  Vide

(] T44NR  Vide

1 TS5  Prét pour la production
TE018 Vide

] NR4

=1

] T5008

175013 v
T RL1

(w1l

donnes

0K Annhuler

Créer fichier Internet - T

.3 Superco Assoc Corp

Terminé

Client: Superco Assoc Corp

Fichier : C:\Usersimblais\Documents\My ProFile Datat2017FX\Superco Assoc

Etat:

oK ] ’ Annuler
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile

Il est possible de transmettre de nombreux feuillets FX par lots, en une seule opération, a I’aide de la base de données de 1’Explorateur Client.

Lancer la base de données de ’Explorateur Client

1. Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez
Base de données...; la fenétre Options de la base de données/Explorateur Client

w

s’affiche.
Sélectionnez 1’option Utiliser I’Explorateur Client.
Cliquez sur le bouton OK.

Sélectionnez I'option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a de la
barre d’outils supérieure.

L’Explorateur Client s’affiche.

Filtrer et sélectionner des déclarations

1.

2.

o

Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas.

Cochez la case de I’onglet FX et décochez les cases des onglets des autres
modules.

1 Détails

Clients

il | ProFile: NoName. 16X

Colbert, Jeanne
Fichiers

O ProFile: legal name (20161231).16X

Corporation
Fichiers
[ [g3 ProFile: Corporation. 16X

% Chercher par | Nom du client v
RS o[ o [ b [c[d[e[t[oln[ilil
Tout sélectionner
Fichiers

Détails % | Chercher par [Nom du client v

4 | Ouwrir fichiers

Beno b
* Créer TED...
Imprimer fichiers...
Imprimer formulaires dans les fi

Effacer la sélection
Tout sélectionner

3 client(s) sélectionné(s) €<

[Tous| a [ b [c[d el tlalnlililklt]m]n]

Fichiers

Colbert, Jeanne
Fichiers

Corporation
Fichiers

ProFile: NoName. 16X

ProFile: legal name [20161231).16x

ProFile: Carporation. 16X

Cochez la case de I’année d’imposition voulue (p. ex., 2019) a ’onglet FX et décochez les cases de toutes les autres années.

Cochez les cases appropriées dans les sections restantes de I’onglet FX pour filtrer les résultats selon les détails du feuillet; effacez les autres options

en les décochant.

Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres; la liste des feuillets répondant aux critéres indiqués s’affiche.

Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED.
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile (suite)

Créer le lien de transmission par la TED f"é Génération du fichier XM N
LA v ; T %

1. Dans le menu supérieur gauche, sous Actions, cliquez sur le lien Créer —
Agence ARC v Type de donnef{ Original v]
TED...
2. La fenétre Génération du fichier XML s’affiche. : :
Nom du client (No..| T4 | T44 |T4A.| T5 |T5008 T5018| NR4 |
3. Sélectionnez les feuillets & transmettre par la TED (p. ex., T4). Corporation v d O 0 B O O [
Colbert, Jeanne cxe. [ [ r I I [ I
<Pas de nom> GA.... T2 2 r I~ [ [ ™

4. Cliguez sur le bouton OK.

5. Le fichier XML est généré et la fenétre Transfert de fichiers par Internet
de I’ARC s’affiche.

s| English

Transmettre le fichier XML a PARC

Agence du revenu du Canada Canadi

1. Connectez-vous au site Web de transfert de fichiers de I’ARC.

Particuliers et familles | Entreprises | Organismes de bienfaisance et dons | Représentants

. : ) 9 \ - .
Note : Vous avez besoin d’un code d’acces Web pour transmettre le fichier XML. e pusss s Transfert de fichiers par internet (XML)
S’il s’agit de la premiere fois que vous transmettez des feuillets par Internet, vous soctroniaue, ' N S
. . . i i 00 aceBa W * Numéro de compte (sans tirets ou espaces) (obligatoire)
devez demander un code d’acces Web a I’ARC. Assurez-vous d’imprimer une copie e
de la confirmation de I’ARC pour vos dossiers de soumissions. * Code daccés Web les caracts etiou mai
2. Terminez la procédure de transmission du fichier XML. -

Date de modification : 2018-05-14
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https://apps.cra-arc.gc.ca/ebci/leb0/upload/prot/lngg.action;jsessionid=j57U7khZQpoY_9TNvVNHo6Ls_QiD_6VxmKTG0Jxhj1SjOchDjLFu!-1861721305?request_locale=fr_CA

Transmettre des relevés a Revenu Québec dans le module FX de ProFile

Les versions 2018.2.0 et ultérieures de ProFile proposent une
méthode révisée de transmission des relevés a Revenu Québec pour le
module FX.

Grace a ce nouveau processus, il n’est plus nécessaire de joindre un
fichier .xml lors de la transmission des relevés. L’information est
plutdt transmise directement a Revenu Québec.

Configurer les justificatifs d’identité avant la transmission

1. Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED de la
barre d’outils supérieure.

2. Lafenétre Options de production par voie électronique
s’affiche.

“Optxons de production par voie électronique

Général Numéros de support magnétique assignés par le MRQ
m 2
S Année 2018
EFILE internet
P
s Débutant  Se Prochain disponibs
T2EFILE ALY 111111 222222 11111119 Pased
T2AT1 Net Fle RL2 333333 444448 3axaaang Mesel

T;ff“”"’"‘"“"“ ALY 556555 600065 sesssese esel
Transmittes RLS : ”'
Contacl indormation RL1S ' "1
MRO Sip Numbers RL24
Intemet File RL25 —

RL30
RL31 —
ALI6 -y

3. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez I'option Numéros

de feuillets du MRQ.
4. Saisissez les numéros de support magnétique des feuillets.

5. Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez 1’option
Transmetteur.

6. Saisissez le numéro du transmetteur du Québec.

Options de production par voie électronique

Général Gertficabon cu transmetieur
g Nom Jimmy
Common
EFILE ntemnet
TP 1 Intermet
” Adresse 123 main st
T2ZEFLE
T2 AT Net Fie
T2 CO-17 intemet Fling ==
TIFX Vile
3 Province Ortario
Contact infoemation
MO Sto b Pays Canada
Intemet File
Code postal mH¥ Langue de communication
@ Angless O Frangais
Federal
Numéro du ransmeltecr oy 200
Accourt Number
Web Access Code
Quedec

Numéco du iransmetiewr du Quebec NPOSESS0
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Transmettre des relevés a Revenu Québec dans le module FX de ProFile (suite)

7.

10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez I'option
Contact information (personne-ressource).

La fenétre Contacts (personnes-ressources) s’affiche.

Saisissez les renseignements requis dans la section Comptabilité;
cela est essentiel pour éviter des erreurs de transmission. Vous
n’étes pas tenu de remplir la section Technique.

Cliquez sur OK pour enregistrer les renseignements de la
personne-ressource.

Sélectionnez Options relatives a I’environnement dans le menu
déroulant Options de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.
Accédez a I’onglet Préparateur.

Remplissez les champs de la section Préparateur; cela est essentiel
pour éviter des erreurs de transmission.

Saisissez le numéro d’identification dans le champ pertinent.

Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres.

Options de production par voie électronique ? X
Général
m
Common Conllacts ‘
EFILE intermel Complabieé . hames (416) 4164164 ot
TP1 intemet
2 Technique pmmy (@16 2164168 e
T2EFILE
T2 ATH Net File Adresse électronique Py @test com
T2 CO-17 intemet Fling
TYFX
Transmitter
Contact information
MRQ Siip Numbers
Intemet Fie
Options relatives a I'emmmm(’“ < ! L.M’
| Ediion | Affichage | Fichies | Prépatatew | Escomptew | Syndic | Vésication | Systeme | Sécuité | HyperDocs + 1
1| Preparatew
| Nem PREPARER
Raisonsoc.:  Preparere Fim
Rua: 321 Prep Steet
CP.RR: PO Boc4dd4
Vile Ciy two
Province Quebec - Code Pastl : HIHIHIH
Téléphone : 4501236543 Tédécos
Courriel : EMAIL@PREP.CA
Initisles
Préparatew MM Associé PP
Québec
Numéro d'entreprise du Québec NEQ)
Numéra didentification 088e301111
Numéro de repiésentant professonneal
T1013/RCS9
IDRep  AAARARA Muméro dentrepiise 222222222
GroupID GABS43
Assistant de configuration | [ OK | Annuler | [ Aide ]
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Transmettre des relevés a Revenu Québec dans le module FX de ProFile (suite)

Transmettre les feuillets

Note : Dans le cadre du nouveau processus de transmission des relevés, aucun fichier .xml n’est
généré et enregistré sur I’ordinateur de 1’utilisateur. Les renseignements sont transmis directement a

Revenu Québec.

1. Ouvrez la déclaration.

2. Sélectionnez I’option Transmettre les releves dans le menu déroulant TED dans la barre

d’outils supérieure.

3. Lafenétre Transmettre les relevés s’ouvre.

4. Sélectionnez un ou plusieurs relevés a transmettre.

5. Choisissez le type de relevé dans la colonne Type.

6. Cliquez sur le bouton Suivant.

7. Lasection Prét a transmettre affiche un sommaire des relevés.

8. Assurez-vous que tous les détails sont exacts avant de transmettre les releves.
9. Cliquez sur Transmettre pour envoyer les relevés.

10. Un message de confirmation s’affiche lorsque les relevés ont bien été transmis.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus a ce sujet, y compris pour savoir comment

imprimer le numéro de confirmation de la transmission.

© Transmettre les refeves

Sélectionnez le feuillet a transmettre

Feuillet Etat Type
En cours Original
ours Original

ur Original

Original
Original
Original

r Original

Suivant

1@ Tearsmertre les releves

o .

Prét a transmettre

sera transmis 4 Reven sébec, Vérifiez que les renseignements sont

Feullot Type

Précedent Transmettre

Erreur MM

Non

Annuler

Annuler
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Transmettre des feuillets modifiés dans le module FX de ProFile

Les préparateurs peuvent soumettre par voie €lectronique un feuillet modifié a partir du
module FX.

Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous
toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une
transmission par la TED.

Transmettre un feuillet modifié

1. Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4).
2. Dans la section Type de feuillet, réglez le type 8 MODIFIE.

3. Apportez toutes les modifications nécessaires au feuillet.

IEDEENS

T4 Détails

Fe
4 »

Nom

Prénom

Initiale

Adresse

Ville

Code postal

NAS

No d'employé

Province d'emploi

Reporter ce feuillet? |X| Ou

4. Sélectionnez I’option Propriétés... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure de

ProFile. ;
Etat du client;

5. Définissez 'Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la

production Etat du feuillet

AB s Code d'emploi
Période de paie [[EIEW=0EY  § # de périodes de paie admissible 12
Type de feuillet ORIGINAL ! D Réamendé?

i D_Non

Province
Pays

Imprimez feuillet en blanc? D

Type de feuillet MODIFIE o]

[2. En cours

'J [Fermé

TED

]Imprimer I

T4 Prét pour la produc En cours

6. Sélectionnez I’option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de ProFile.

7. Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4).
8. Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Modifié.
9. Cliquez sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié.

10. ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission
al’ARC.

11. Consultez I’avis de non-responsabilité de I’ ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

12. Une fois le fichier soumis, cliquez sur I’icone d’impression dans la fenétre de
navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

13. Cliquez sur le bouton Fermer.

@2 )
wil Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013 -

Pra T —T—TTTTe

Sélectionner UN type de feuillet

T-lu Id"‘
' T«luNFl Vide
BlT5"" Vide
] 15018
] NR4
1 75008 .
| TBO13 Inconnu
| RLT  Vide

il T Prét nour |a production

Type de données

Original

[ 0K ] | Annuler
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Transmettre un feuillet annulé dans le module FX de ProFile

Les préparateurs peuvent soumettre par voie électronique un feuillet annulé a partir du
module FX.

T4Détails

T4 Détails

PEI—

Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous ’;fé':om —
toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de ’ARC lors d’une |,
transmission par la TED.
Ville Province i
Code postal Pays
H 4 NAS No d'employé
Transmettre un feuillet annulé s A5 B Code demplo —
1. Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (p. ex., un feuillet T4). pomemmevensbn R sliees weshbaig 121
Type de feuillet [NV B [] Réamends?
2. Dans la section Type de feuillet, sélectionnez ANNULE. Au moment de la Reportr ce feuillet? [X] Qui [] Non Imprimez feulet en blanc? []
transmission, la valeur du feuillet est automatiquement remise a zéro.
3. Sélectionnez I’option Propriétés... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils
supérieure de ProFile. Type de feuillet ANNULH B
4. Définissez I'Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la production. .
Etat du client: \2. En cours v] [TIFermé
5. Sélectionnez I’option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de Etat du feuillet: TED [imprimer |
ProFile T4 |Prét pour la produc Imprime
6. Cochez la case du feuillet a transmettre (p. ex., T4).
z 7 Py 7 - - = -_q‘
7. Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Annulé. i Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013 g
8. Cliquez sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié. Sélectionner UN type de feuillet l
9. ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a ,{ I8 'é pourlaproduction
) | Tda  Vide i
I’ARC. ] T48NR  Vide = |
. - 115 Vide T
10. Consultez I’avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le O] T5018 Vi 2
fichier .xml. 1NR4
] 75008 o
. . . . . 5: . A ] il CONNL
11. Une fois le fichier soumis, cliquez sur I’icéne d’impression dans la fenétre de SHELERL L L

navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

Type de données

Original

12. Cliquez sur le bouton Fermer.
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Vérifier les données d’un client dans le module FX de ProFile

@ 1.Info |

Vérifier les données d’un client avant de produire des feuillets dans le
module FX

Avant de transmettre des renseignements d’un feuillet ou d’une déclaration

par la TED, assurez-vous que le fichier est complet et que les données sont Année d'imposition
exactes. ProFile comprend des outils de vérification et de révision pour vous Année dimposition 0]
aider. Exercice financier Déebut AAAA-MM-JJ  Fin AAAA-MM-JJ

Module FX Voulez-vous transmettre sur support magnétique ou internet?

Oui Non [ 1d. de fichier

1. Assurez-vous que la case Oui est cochée en réponse a la question > - —_— :
Transférer les données aux formulaires applicables? E_IQuu Non

Voulez-vous transmettre sur support magnétique ou internet?
dans le formulaire Info.

2. Assurez-vous que tous les messages du Vérificateur actif, surtout ceux a I’onglet Mag Media, sont
résolus. Double-cliquez sur un message du Vérificateur pour accéder a la section a vérifier.

3. Lors de la transmission initiale d’un feuillet par la TED, les préparateurs saisissent le numéro du - Général
transmetteur dans I’ Assistant de la TED. Si vous ne le connaissez pas, utilisez le code par défaut P

MM000000. -~ Régulier
- T1EDI Intemnet

4. Si les renseignements du transmetteur doivent étre modifies plus tard, sélectionnez TED > Options > - TP1 Internet

Transmetteur sous la section T3/FX. Vous pouvez mettre a jour les renseignements au besoin.

- T2 AT1 par Intemet
.. T2C017 par Internet
e T3FR
Transmetteur
Information personne-ressource
- Numéros de feuillets du MRQ
- par Intemet
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Vérifier les données d’un client dans le module FX de ProFile (suite)

Au moment de générer le fichier XML requis pour la transmission, ProFile
signale les feuillets et les renseignements problématiques qui empéchent le
logiciel de créer le fichier XML. Vous pouvez visualiser un sommaire des
problemes relatifs au fichier en cliquant sur le symbole de plus (+) vis-a-vis , :
le fichier qui a échoug. Placez le curseur de la souris sur le message pour lire €3 Aucuns feulets valides pour RL1
le texte au complet.

Génération du fichier XML - RLL

Kl

Un probléme courant 1ié a la génération d’un fichier XML non valide
survient si des données sont substituées dans les champs contenant
I’information a envoyer (p. ex., si une personne substitue les données d’un
champ au lieu d’utiliser les montants calculés ou transposés par ProFile a
partir d’un autre formulaire). Evitez d’utiliser la fonction de substitution
autant que possible.

Client: Superco Assoc Corp
Fichier : C:\Users'mams\DocumentsiMy ProFile Data\201 7FX\Superco Assoc
Etat:

0K ] [ Annuler ;
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Configurer ’impression dans le module FX de ProFile

1. Sélectionnez I’option Configuration de I’impression dans le menu déroulant
Fichier de la barre d’outils supérieure.

v B Z2017F v|

Ej 52017 T3/TPE46

[¥] Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

Catégorie Imprimante Bac

2. Lafenétre Configuration de I’'impression s’affiche.
Auto Tray Select
Auto Tray Select
Auto Tray Select

Auto Tray Select

Fomulaires
Lettres
Factures
Etiquettes

hprint.corp.intuit. net\secureprint
S\print.corp.intuit. net\secureprint
\\print.corp.intuit.net\secureprint
\\print.corp.intuit. net\secureprint

3. Sélectionnez la bonne année pour le module; les paramétres d’impression
disponibles s’affichent.

Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’appliquent au
module sont énoncés sous la colonne Catégorie.

Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les marges, les
polices dimensionnables, I’emplacement du texte, I’impression recto verso et

Imprimante

\\print.corp.intuit.net\secureprint

Marges

Gauche : IU,Scm = Haut: IEI,5cm e

Auto Tray Select Propriétés

Emplacement et impression recto verso
Imprimer en format carnet

Centrer horizontalement

Pleine page
[ Paramétres recto verso de limprimante
Fusionner les formulaires recto verso

Droite : |0,5c:m : Bas: W}

Polices dimensionnables

d’autres options d’impression.

6. Cliguez sur OK pour enregistrer les paramétres de configuration d’impression.

o Retourner pages vers le haut
@ Aucunes ietourner pages vers le hau

Options

Automatiques /
Imprimer boite d'état

Manuelles X x :
Imprimer niveaus des gris
Graphes

@ Noir et blanc Couleur Motifs

Options pour tous les modules
[7] Confirmer les changements aux polices dimensionnables automatiques

[ Activer le nouveau menu dimpression des formulaires T2

* Please note: Items that are grayed out are no longer available in this module. Leam more

[ Ok ” Annuler H Réseau H Aide

167



Acheter et utiliser ProFile 20



Utiliser ProFile 20

ProFile 20 est un logiciel qui permet de produire 20 déclarations de revenus. C’est une option moins cotiteuse pour les préparateurs que 1’achat de
20 déclarations PayezPourUN. ProFile 20 est spécialement congu pour les préparateurs de déclarations de revenus T1/TP1 qui n’en ont pas plus de 20 a
produire.

ProFile 20 prend en charge les déclarations T1/TP1 pour les années d’imposition 2015, 2016, 2017, 2018 et 2019.

Une déclaration est facturée aux clients de ProFile 20 SEULEMENT s’ils la transmettent par la TED ou s’ils impriment une déclaration T1 condensée.

Démarrage

Pour acheter ProFile 20, visitez notre site Web ProFile 20 ou appelez notre équipe des ventes au 1 844 361-3599.

Accéder a ProFile 20

1. Vous recevrez un courriel avec le code du produit et un numéro de licence.

2. Ouvrez ProFile.

3. Sélectionnez I’option Gérer mes licences dans le menu déroulant Aide de la barre d’outils supérieure; la fenétre Licence s’affiche.
4. Cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle licence; la fenétre Activation de la licence ProFile s’affiche.

5. Saisissez le code du produit et le numéro de licence indiqués dans le courriel et cliquez sur le bouton Activer.

6. La licence ProFile est activée. Vous pouvez maintenant imprimer et transmettre vos déclarations T1/TP1 dans ProFile 20.

Questions les plus fréguemment posées a propos de ProFile 20

Dois-je payer pour préparer une déclaration dans ProFile 20?

Non, les clients de ProFile 20 peuvent préparer autant de déclarations T1/TP1 qu’ils le souhaitent sans aucuns frais.
ProFile 20 peut-il s’assortir d’une licence d’utilisation flexible?

Oui.
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Combien de licences d’utilisation de ProFile 20 puis-je acheter en méme temps?
Vous ne pouvez en acheter qu’une a la fois.

Si les préparateurs doivent transmettre ou imprimer plus de 20 déclarations, ils peuvent acheter une autre licence d’utilisation de ProFile 20 aprés avoir utilisé
toutes leurs déclarations, acheter des déclarations PayezPourUN ou choisir une version du logiciel offrant un nombre illimité de déclarations.

Pouvez-vous me rembourser les déclarations que je n’aurai pas utilisées dans ProFile 20?
Non, les déclarations inutilisées ne sont pas remboursées.
Puis-je utiliser les déclarations restantes de ma licence ProFile 20 de 2018 pour produire des déclarations R1 de 20197

Non. Dans ce cas, toute déclaration restante peut uniquement servir a transmettre par voie électronique ou a imprimer des déclarations pour 2015, 2016, 2017
ou 2018.

Serai-je informé du nombre de déclarations ProFile 20 qu’il me reste lors de la soumission ou de I’impression d’une déclaration?

Une fenétre de comptage affiche le nombre restant de déclarations ProFile 20 lorsqu’une
déclaration est utilisée.

Serai-je informé lorsque toutes les déclarations ProFile 20 auront été utilisées?

U . . » ProFile 20
Une fenétre d’avis vous indiquera lorsque toutes les déclarations ProFile 20 auront été
utilisées. Il vous reste 18 déclaration(s) ProFile 20.

Article connexe 1

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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Geérer ’impression dans ProFile
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Configurer I’impression dans ProFile

1. Sélectionnez I’option Configuration de I’impression dans le menu i 12017 T1/TP1 v | L 3emB2018T2 v Wi 52017T3/TPB4E w4 ]

p .. , . L, .
déroulant Fichier de la barre d’outils superieure. [¥] Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

2. Lafenétre Configuration de ’impression s’affiche. Latégone |mprimerxe Bac

Fomulaires AMprint.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select
Lettres \\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select

3. Sélectionnez la bonne année pour le module; les paramétres d’impression _ ! i !
Etiquettes \\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select

disponibles s’affichent.

4. Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’ appliquent

au module sont énonceés sous la colonne Catégorie. EEe
Y\print.corp.intuit.nethsecureprint v || Auto Tr;‘:_u Select v Propriétés
5. Sélectionnez chaque catégorie disponible pour deéfinir ou verifier les e e e et e
marges, les polices dimensionnables, I’emplacement du texte, Gauihe: I—gl5 om = Haut: I_g‘5 em = [Climprimer en format carnet

Centrer horizontalement

Pleine page

[] Paramétres recto verso de l'imprimante
[ Fusionner les formulaires recto verso
[] Retourmer pages vers le haut

I’impression recto verso et d’autres options d’impression. "
p P P Droite : IU,S cm = Bas: IU,S om =

6. Cliguez sur OK pour enregistrer les paramétres de configuration
d’impression Polices dimensionnables

() Aucunes
Options

["] Imprimer boite d'état

[ Imprimer niveaux des gris

@ Automatiques
() Manuelles

Graphes
@ Noir et blanc () Motifs

Options pour tous les modules
[7] Confirmer les changements aux polices dimensionnables automatiques

[ &ctiver le nouveau menu d'impression des formulaires T2

Ok ][ Annuler H Réseau H Aide
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Imprimer différentes copies

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir des options de travaux
d’impression pour les déclarations et les formulaires.

Définir des options de travaux d’impression

1. Ouvrez une déclaration dans ProFile.

2. Sélectionnez I’option Imprimer... dans le menu déroulant Fichier
de la barre d’outils supérieure.

3. Lafenétre Sélection de ’impression s’affiche.

4. Dans le coin supérieur gauche, la section Travaux d’impression
affiche les types de travaux d’impression (p. ex., T1 déclaration sur

papier).

Note : La province de résidence sélectionnée dans la déclaration détermine
les travaux d’impression disponibles. Par exemple, si la province de Québec
est sélectionnée, les travaux d’impression TP1 s’affichent.

5. Définissez les parametres des travaux d’impression qui entourent la
section gauche de la fenétre.

Paramétres d’impression avancée et simplifiée

Travaux dimpression

[V] Permettre travaus multiples

[71 T1 déclaration sur papier
" Planification de T1
R4l T1 TED

[ Copie de révision T1

Aprés impression
[ Créer profil instantané
Changer ['état &

{ Inchangé v ]

Options

[] Conserver sélections

[V] Entéte avec date

[ Imprimante par défaut
[¥] Joindre jeus dimpression

["] Montrer sélectionné

Conseils d'impression

Trouver formulaire

La fonction Trouver
formulaire va tenter d'afficher
la liste de formulaires qui
corespond au mot-clé dans
votre interrogation.  Suivant

@

Déclaration de renseignemen..

(el
1.<N|:'Name>;l
Détails dimpression
B [T [F  Imprimer ces jeux
M EF [E [F [E  Archiver ces jeus [PDF)
T = l— Jeux recto/verso
T E E H Marques de révision
T E E H 4 par page
Tel®TeW Langue
Trouver formulaire

1. Cliquez sur le bouton Avancée dans le coin inférieur gauche; les options d’impression avancée s’affichent.

2. Pour revenir a la vue simplifiée, cliquez sur le bouton Simplifiée dans le coin inférieur gauche.

Travaux d’impression

1. Cliquez sur le bouton Restaurer pour définir le travail d’impression sélectionné comme modele par défaut.

2. Cliquez sur Imprimer pour imprimer le travail en question.

T183-2 Déclaration de renseignemen...‘,j
B RC71-1 Opération d'escompte - page...
RC71-2 Opération d'escompte - page...
& B T-1.2 T1 Générale - pages 1.2
g [E T1-3.45 T1 Générale - pages 3.45
) Al Impét fedéral
E = E A2 Mantants transférés de vatre c...
z A3 Gains {ou pertes) en capital
& Ad Etat des revenus de placeme. .
[El A5 Renseignements sur les pers...
AB Prestation fiscale pour le reve...
[ENE| 5 A7 REER et RPAC| Cotisations i...
[El A8 Cotisations au RPC pour le re...
B8] A9 Dons
E EE [E Dons Dons de bienfaisance
Al0 Cotisations & I'AE etau RPAP -

[ Imprimer ] [ Configurer ] [ Restaurer ] [ Annuler J [ Aide
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Imprimer au format PDF dans ProFile

Définir les options d’impression au format PDF

1 OUVI’eZ Ia déC I al'atl on ’ Travaux d'impression Détails d'impression

[V] Permettre travaux multiples 4[] <NoName>
) . , . . . [ T1 déclaration sur papier »-[#] T1 TED pour Client (Standard)
2. Sélectionnez I’option Imprimer/Expédier PDF... dans le menu B Eaieiesel
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure. B Copis da [évision T1

3. Lafenétre Sélection de I’impression s’affiche.

Aprés Créer PDF/Courriel

4. Plusieurs options liées a I’impression au format PDF sont [F Ciéex profil intantané
disponibles, y compris : Change €18
Inchangé
e définir le type des travaux d’impression dans le menu supérieur Options
h T d 5 . [7] Conserver sélections
gauche (Travaux d’impression) B e
e définir les options des travaux d’impression sous la section (7] doinche jeus dimpression
Options [”] Supprimer PDF
, . , . 9 . N . Résolution
e  définir la résolution des travaux d’impression a partir du menu Wi i
déroulant Résolution <aucur> =)
e envoyer les travaux d’impression par courriel a I’adresse saisie Conseils dimpression
Y H Aprés impression
dans le champ Modele courriel s
aﬁr‘e_s_ l'impression duI fifhtiedr, =
- . . . 0ISISSEZ UN houvel etat du el NoN
5. Configurez les options d’impression au format PDF selon vos o ot e el pouisioanc
ulvant
besoins.

Apergu ] [ Créer PDF ] [ Annuler ] [ Aide

Prévisualiser le PDF

1. Cliquez sur le bouton Apercu pour prévisualiser le document PDF.

2. Passez en revue le formulaire pour relever les erreurs ou les problémes a corriger.

Option du menu d’impression avancee

1. Cliquez sur le bouton Avancé.

2. La fenétre s’agrandit pour afficher les options d’impression avancée du PDF.
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Imprimer au format PDF dans ProFile (suite)

Créer le PDF

1. Si le champ Courriel contient une adresse, supprimez cette derniere. Couriel pour BROWN, JOHN

2. Le bouton Créer PDF s’active.

[ Apergu ] [ Créer PDF ] [ Annuler ] [ Aide ]

3. Cliquez sur le bouton Créer PDF pour générer le PDF ainsi qu’un message
indiquant le nom du fichier et son emplacement.

4. Cliquez sur OK pour terminer la création du PDF.

) Le fichier PDF suivant a été créé:

Article connexe  C:\UserJSmm)\ Desktop\BROWN, JOHN.pdf

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la fonction d’archivage

au format PDF.
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Configurer I'impression recto verso dans ProFile

Configuration de I'i
) 12017 T1/TP ¥ || 320162018 T2 L 4 ] Lg) 52017 T3/TPE4E v

Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

L’impression recto verso permet aux préparateurs d’imprimer des déclarations sur les deux |

£ d N Catégorie Imprimante Bac LS
aces unce meme page' Déclaration T1  \\print.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select ‘57‘
Configurer les options d’impression recto verso T e T
1. Ouvrez ProFile. Configuration de I'i
. . . . . I 8] 1.2017 T1/TP1 il 3.2016 15,
2. Sélectionnez I’option Configuration de I’'impression dans le menu Fichier de la L ¥} B2 ST B2 T v | @ 52017 73/7Pe46
barre d’outils supéricure. La fenétre Configuration de I’'impression s’affiche. I[} Toujours utiliser imprimante choisie par défaut dans Windowsl
3. Sélectionnez I'année d’imposition et le module visés dans le menu d’onglets au Cotégorie fiopsimacis Bac B
haut de la fenétre (p. ex., 1. 2019 Tl/TPl) Déclaration T1 \\print.corp.intuit.netsecureprint Auto Tray Select |=
Déclaration TP1  S\print.corp.intuit. nethsecureprint Auto Tray Select
4. Une liste s’affiche sous chaque onglet, détaillant les formulaires, les lettres et les Formulaires T1  \\print.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select
. . Formulaires TPT  S\print.corpintuit.net\secureprint Auto Tray Select
aUtres dOCU ments dlspor‘”bleS T1 Carmmaira d  Anrint carn inhoib nath can ranrink Ak Tran Calant =
4 " »
5. Décochez la case Toujours utiliser I'imprimante choisie par défaut dans lipnarye
WindOWS aU'deSSUS de Ia COIOnne Catégorie l\'\print.corpAintuiLnet\secureprint v][Auto Tray Select vl[ Propriétés ”
6. Cliquez sur le premier élément de la liste sous Catégorie (p. ex., Déclaration T1). T 2 o e
One Cick Presets | Detalled &wimﬁglumlbout
7. Cliquez sur le bouton Propriétés sous Imprimante. et setin One Cick Presetust: Honige Preseiunt
8. Lafenétre des propriétés d’impression s’affiche.
Easi Setting i 1 sided
9. Sélectionnez I’option d’impression recto verso dans les choix présentés. Veuillez noter
que cette option peut s’afficher différemment selon la marque de I’'imprimante. Dans =2
1’ex_ernp1e ci-dessous, I’option d’impression recto verso s’affiche comme ceci:2onl | = e |
(2 sided). boamentsae: e
. . P::n(g-\a ik : Wnrm - Detads,..
10. Cliquez sur le bouton OK. Dans la fenétre Configuration de I’impression, cochez la S R— r—
case Parameétres recto verso de I’imprimante pour activer cette option. Répétez cette bt 52311 B Olaeiocing 2
étape pour configurer I’impression recto verso pour chaque option applicable dans Imprimante
Ia |iSte Catégorie (pOUI’ |eS fOI’mu|aireS Tl, Ies |ettl’eS, e'[C.). ['\\prinl.corp.inluiLne!\secuteplink VHAuto Tray Select VH Propriétés }
Marges Emplacement et impression recto verso

[ Imprimer en format camet

Gauche : lU,S cm = Haut: |05cm 2 i
/| Centrer horizontalement
Drote: |05em = Bas: [05cm =2 [@] Pleine page

[] Paramétres recto verso de l'imprimante
Belcos dinensiontables [ Fusionner les formulaires recto verso
[] Retoumer pages vers le haut

() Aucunes
@ Automatiques %hons_ = )
) Manuelles { = [ Imprimer boite d'état

[ Imprimer niveaux des aris
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Imprimer des feuillets dans ProFile

Lorsque vous envoyez un feuillet & I’impression a partir de ProFile, il peut arriver que le résultat soit incomplet, une page vierge ou que vous n’arriviez pas a
imprimer. Cela est attribuable au format officiel des feuillets qui entre en conflit avec les paramétres de I’imprimante.

Modifier les paramétres d’impression par défaut des feuillets

1. Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu déroulant Configuration de Iimpression des feuillets
Fichier de la barre d’outils supérieure. La fenétre Configuration de e 12017 73TPess [ 32017 R/ v|
l,impreSSion des feui“ets S’afﬁche, Jeu d'impression : [Produclion papier V] [¥] Toujours utiliser limprimante défaut Windows

T7a7Rca | T1o1 [ 1106 [RU [ RL2 [RL3 [ RLe | RLS | RLe4 [ AL | RLao [ AL3 |

T4 |15 | 146 | Taps | T4anNR | NR4 | TS008 | TEM3 | TS018 | T22024 | T44RCA |
Tri des feuillets Copies assemblées

) Aucun @ Nom I NAS [V] Grouper par copie de feuillet

2. Dans le haut de la fenétre, sélectionnez 1I’année d’imposition a partir du menu
déroulant d’un module.

Nom Type de form...  Imprimante Bac

3. Sélectionnez le type de feuillet dans le menu d’onglets (p. ex., T4PS). Modifiez

[¥] Copie 1 Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint  Auto Tray Select R
et appliquez les paramétres d,imprCSSiOIl deS feuillets nécessaires‘ E Copie 2/3 Fac-similé laser  A\\print.corp.intuit net\secureprint  Auto Tray Select :

[¥] Copie 4 Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint ~ Auto Tray Select

[¥] Notes de feuillet Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.nethsecureprint ~ Auto Tray Select

77 Carmmnniva (Mannineal  Con ainaild lnane A ceint

ot S et An o irandiin Adka Teses Calach

4. Cliquez sur le bouton Test pour vérifier les paramétres d’impression.

Type de formulaire Imprimante

Fac-similé laser ¥ | Mprint.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select Propriétés

5. Cliguez sur OK pour enregistrer les paramétres.

Marges/Offset Position Options

Gauche:[0.5em = Haut: |05em =2 Centrer horizontalement (V] Pause pour chang. de formulaire
Droite:  |0.5¢cm : Bas: 05cm : [ Pleine page Utiliser graphiques PCL

Imprimer un feuillet

* Please note: Items that are grayed out are no longer available in FX module. Lean more

Dans la barre d’outils supérieure, sous le menu déroulant Fichier, vous trouverez quatre
options d’impression :

][ Test H Annuler H Réseau H Aide

Imprimer

Imprimer/Expédier PDF...
Imprimer des feuillets. ..

Imprimer les relevés en format PDF

Chaque option ouvre une fenétre contenant des parameétres d’impression. Modifiez et appliquez les paramétres d’impression des feuillets nécessaires.

Cliquez sur Imprimer ou Créer PDF pour imprimer ou générer le feuillet au format PDF.

Réviser le feuillet imprimé (dans le cas d’une impression au format PDF)

1. Ouvrez le PDF généré dans un lecteur PDF (p. ex., Adobe Acrobat), puis vérifiez la mise en page.
2. Sélectionnez le format de papier souhaité sous I’option Mise en page.

3. Faites correspondre le format de papier souhaité sous 1’option Propriétés de I’'imprimante.
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Gerer les integrations logicielles
dans ProFile



Intégration QuickBooks

Intégrer ProFile @ QuickBooks est facile et pratique. Sélectionnez I’activité applicable ci-dessous.

Intégrer ProFile et QuickBooks

Le processus d’intégration permet d’afficher ProFile comme une application intégrée a QuickBooks.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.

Importer des données QuickBooks dans ProFile (T2)
Le processus d’importation des données permet d’importer des montants de QuickBooks dans ProFile.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus.
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https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/articles-d-aide/comment-intégrer-profile-et-quickbooks/01/588995
https://quickbooks.intuit.com/learn-support/fr-ca/préparer-et-vérifier-une-déclaration-de-revenus/importation-des-données-quickbooks-dans-profile-t2/01/588785

Intégration logicielle de QBEC dans ProFile T

v = Sheraze Accounting -

l.° .

.
e
tanalatte cusas TENLEDE COMITES e weos

au moyen des Dossiers de travail. e | B R S P 2]
Cette trousse d’outils de QBEC permet aux comptables et aux B » , - N

L’intégration de QuickBooks en ligne Comptable (QBEC) s’effectue

@

@

responsables de la tenue de livres d’achever rapidement et
efficacement les travaux de fin d’exercice pour leurs clients.

z
@
L]

@

Accéder aux Dossiers de travail il P T T Y

Ouvrez une session dans QBEC pour I’entreprise comportant les
données a exporter.

https://ca.gbo.intuit.com/app/trialbalance

Aloay dn Doseiere de travail crw & messiion 2006 et e ek = m
Cliquez sur I’hyperlien sous la colonne Dossiers de travail. = SRR Sy R
Préparer les données a exporter dans QBEC
1. Ouvrez QuickBooks. - =
, . A A ) Caretab L% =
2. Accédez a la section Dossiers de travail pour les documents -

comptables du client.

Privis asvn a8 22Tty

Note : Seules les années d’imposition 2015 et ultérieures sont prises en
charge.

wazs wans

3. Verifiez les onglets Balance provisoire et Mappage de 'IGRF
pour vous assurer que tous les travaux nécessaires sont
terminés.

4. Attribuez les codes manquants dans la section Mappage de
I’IGRF.

5. Parcourez la liste des codes IGRF et cliquez sur Attribuer le code IGRF pour en attribuer un. Une ligne s’affiche sous la ligne a mettre en
Correspondance.

6. Sélectionnez le code IGRF dans la liste.
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Intégration logicielle de QBEC dans ProFile (suite)

7. Une fois I’opération terminée, cliquez sur Enregistrer les PSR
codes IGRF dans le coin supérieur droit; les données S I b Lo
s’enregistrent alors au format de fichier IGRF. .

ASedun Vontidn

8. Ouvrez ProFile. fw";

9. Créez une déclaration T2, ou ouvrez la déclaration T2 existante R e ———
associée a I’entreprise dans QBEC. S ' '

Aicarmazpepe

Importer le fichier IGRF dans ProFile . ;
1. Sélectionnez I’option Importer de QBEC... dans le menu e e e e s
déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

2. Cliquez sur OK pour terminer le processus. i

Aebonii Doseiers de travail e e s s

sard 1 pre STA -0 W PG
Bang Wankies 1t seretan ) us ST T DTTARRT I TR
R P 3
s [apeTRe—— 27 pabon 2017 Fiend o e rovmme o [ .
= sy mewt Ainirred e e
Nesu e -
ras n e Nowpono da NARF Wena o dienide soe gt
ot T2 Declaration da meanis des sockiia S
5 T TV Frs
caretak L%
reazgag 2
oo cpmigndh
AT P oo P A 2 e e =
1004 Erodnvs uNn
s - Cexy. -2 ~
T o
MEE WelaC EEaTE R, ) 2 0k rieve 1sass
o
LY T p— - 191
2 Coam 3 on
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Gerer des comptes Intuit uniques
dans ProFile



Ouvrir une session a 1’aide du « compte unique » d’Intuit

La page de connexion affichée ci-apres permet d’accéder a différents produits et services d’Intuit a I’aide des mémes nom d’utilisateur et mot de passe.

Produits et services du compte unique d’Intuit

L’outil de connexion a un compte unique permet d’accéder aux ressources et aux logiciels suivants :

ProFile Link

Communauté et soutien de ProFile
QuickBooks en ligne Comptable (QBEC)
QuickBooks en ligne (QBE)

Turbolmpdt en ligne

Acces a un compte unique
Les clients peuvent créer un compte unique la premiere fois qu’ils accédent a I’un des services pris en charge.

La fenétre de connexion a un compte unique s’affiche lorsqu’un utilisateur tente d’accéder a un service pris
en charge.

Sélectionnez le lien Nouveau a Intuit? Créer un compte au bas de la fenétre de connexion pour créer un
nouveau compte.

INTUIT

0'Uf"|' @:;-:w'l 0

One Account.
Everything Intuit.

Sign in to your Intuit account to access all our
preducts. Learn more

Email or user ID
Password

Remember me

e Agreement 1! Privacy Statement

| forgot my user ID or password

New to Intuit? Create an account.
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Utiliser la fonction de sauvegarde
dans le nuage de ProFile



Utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile

La nouvelle fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile remplace la fonctionnalité existante ProFile Révision.

Les utilisateurs de ProFile peuvent sauvegarder sans risques un nombre illimité de fichiers et de déclarations sur le nuage virtuel et les récupérer en tout
temps.

En quoi consiste le nuage?

Le nuage est le répertoire en ligne de ProFile. En plus d’offrir un espace de stockage illimité, il permet de sauvegarder et de récupérer des fichiers en tout
temps.

Quels types de fichiers puis-je sauvegarder?
Les utilisateurs peuvent sauvegarder dans le nuage des fichiers de n’importe quel module (T1, T2, T3 ou FX).

Veuillez noter que seuls les fichiers des modules T1 et T2 peuvent étre sauvegardés dans le nuage par 1’intermédiaire du Centre. Les fichiers des autres
modules (comme T3 et FX) peuvent étre sauvegardés a 1’aide de 1’option Enregistrer sous... de ProFile.

Quelles sont les années d’imposition prises en charge par cette fonction?

La fonction de sauvegarde dans le nuage prend uniquement en charge les modules de 1’année d’imposition en cours et non ceux des années précédentes.
Y a-t-il un nombre maximal de fichiers que je peux sauvegarder en une seule fois?

Les utilisateurs peuvent sauvegarder 80 fichiers a la fois dans le nuage.

Dois-je créer un nouveau compte Intuit pour utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage?

Non. Les utilisateurs peuvent utiliser le méme compte Intuit que celui employé avec la fonction ProFile Révision.

J’ai sauvegardé un fichier dans le nuage. Le fichier original stocké sur mon disque dur a-t-il été supprimé?

Non. Le fichier original est toujours stocké sur votre disque dur.

J’ai supprimé un fichier dans le nuage. Est-il supprimé de facon définitive?

Le fichier est uniquement supprimé du nuage. Il se trouve encore dans votre répertoire de stockage local.
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Utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile (suite)

; : O profile x
Configurer des options de sauvegarde dans le nuage W W——% 1
PayezPourUN ProFile 20 Version illimitée
L’assistant Sauvegarde dans le nuage s’affiche au démarrage de ProFile. fpmrae 0o femmraezots fpenraesiotes
1. Sélectionnez le lien Options relatives a ’environnement pour configurer les . .
options de sauvegarde. La fenétre Options relatives a I’environnement
s’affiche. e i A oot 20 secarmions - Pt B el in !
de ProfFile. pour les nouveaux et les la version illimitée.
etits cabinets.
1 1 >y ‘ommencer i assez 3 la version
2. Naviguez jusqu’a I’onglet Sauvegarde dans le nuage. e [ riapiea | | e
gucz jusq g |_Possez 3 ProFile 20_|
3. Cochez la case adjacente a 1’option Activer la Sauvegarde dans le nuage S ey i S
pour cet ordinateur.
4. Cochez la case de I'option Sauvegardez automatiquement les déclarations a Options relatives 3 I'environnement 7 X

I’enregistrement pour activer la sauvegarde automatique. Cette option n’est pas
obligatoire, mais elle permet de sauvegarder les fichiers dans le nuage chaque fois que
vous les enregistrez sur votre ordinateur.

Syndic  Vérification Systéme  Sécurté  HypeDocs PDF | Sauvegarde dansle nuage  Notifications A8 12

Les utilisateurs de ProFile peuvent sauvegarder des déclarations dans le nuage sécurisé.

En savoir plus

l [JActiver la Sauvegarde dans le nuage pour cet ordinateur |

Sauvegardez automatiquement les declarations a l'enregistrement

Note : Yous pouvez sauvegarder plusieurs déclarations dans le Centre

Agsistant de configuration Annuler Aide
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Utiliser la fonction de sauvegarde dans le nuage de ProFile (suite)

4 Enregistrer 2020 T1/TP1 sous ? X
| 1.NoName

. . NoName |
Sauvegarder un fichier dans le nuage PO e—— — .
Etatde la TED 2 Admissible >
1. Ouvrez le fichier a téléverser dans ProFile. HSET‘: f':’d:'b :
NCD ‘

2. Sélectionnez I’option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre Focirs Temps 000000 ‘
d’outils Supérieure, [JEscomptée? [JARC-Ereurs [J2139

Date Preparate..  Action Duree Madiule Ver.
21-01-20 16, Crée 202000

3. La fenétre Enregistrer sous s’affiche. e ot e

4. Sivous avez activé I’option de sauvegarde automatique durant la configuration, vous
verrez une option de sauvegarde au moment d’enregistrer le fichier.

5. Comme vous pouvez le vair, la case de I’option Activez la sauvegarde pour cette | 1
7 - 7= 7 Préporateur : Associé
déclaration est déja cochée. ‘

Nom du fichier

J CUsers\admin\Documents\My ProFile Date\2020T1\NoName.20T

Sauvegarde dens 12 nuage

6. Sélectionnez I’option Prét a sauvegarder.

[4 Activez o sauvegarde pour cette décl

. . | Etat - Préta sauvegorder
7. Cliquez sur Enregistrer.
sonie
8. Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie. S
9. Sivous n’avez pas activé la sauvegarde automatique lors de la configuration, une option de sauvegarde ‘ 1
dans le nuage ou d’enregistrement uniquement sur 1’ordinateur s’affiche lorsque vous enregistrez un Notification ﬂ

fichier. Sauvegarde réussie! Une

copie de ce fichier a été

tAlAviAre A AAane lAae niaAane

10. Les utilisateurs peuvent cocher ou non la case de I'option Activez la sauvegarde pour cette déclaration.

11. Cliquez sur le bouton Enregistrer. Le fichier est alors enregistré uniquement sur 1’ordinateur ou bien sur
I’ordinateur et dans le nuage.

12. Un message de confirmation indique que la sauvegarde est réussie.

Consultez notre article de soutien complet pour en savoir plus au sujet de la sauvegarde de plusieurs fichiers, la révision de fichiers, et le téléchargement ou
la suppression de fichiers dans le nuage.
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Gerer PayezPourUN dans ProFile



Apercu de PayezPourUN dans ProFile

PayezPourUN est une licence ponctuelle qui permet a un client de ProFile de produire une déclaration T1, T2 ou T3. Cela évite d’acheter une licence ProFile
compléte, laquelle permet un nombre illimité de déclarations.

La licence PayezPourUN est idéale pour :
e un client ProFile existant dont la licence a expiré, mais qui doit tout de méme produire une ou des déclarations;
e un nouveau client ProFile qui a un nombre limité de déclarations a produire;

e un résident du Québec a la fin de I’exercice qui a seulement acheté le module fédéral, et non le module TP1 du Québec ou le module T646 du
Québec™;

e un client de ProFile exploitant une entreprise enregistrée au Québec*.

* Si PayezPourUN est acheté pour le Québec, le préparateur doit soumettre la déclaration TP1 par IMPOTNET séparément de la déclaration fédérale. Il doit
aussi obtenir un numéro IMPOTNET Québec et un code d’acces a cet effet. Pour en savoir plus, consultez Revenu Québec.

Note : Si le contribuable réside dans toute autre province et a un relevé 1, la déclaration TP1 n’est pas nécessaire. Les renseignements du relevé 1 peuvent
étre saisis dans le formulaire T4.
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Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile

Une licence PayezPourUN peut étre achetée seulement a partir du logiciel ProFile. Une
connexion Internet est requise afin de passer la commande sur notre page Web sécurisée.

Note : Si vous achetez un forfait PayezPourUN pour un client récurrent, reportez les déclarations
avant d’effectuer 1’achat.

1. Ouvrez la déclaration nécessaire dans le module approprié (p. ex., le module T1).

2. Sélectionnez Iicone d’étoile ' dans la barre d’outils supérieure de ProFile ou
sélectionnez I’option Acheter PayezPourUN... dans le menu Fichier.

3. L’assistant de sélection s’affiche.

4. Cliquez sur le bouton Démarrer sous I’option PayezPourUN.

5. Lisez le contenu de la fenétre Acheter une licence ProFile PayezPourUN et cliquez sur
Suivant pour continuer.

6. Saisissez le numéro d’assurance sociale (NAS), le prénom et le nom du contribuable
pour lequel la déclaration sera soumise.

7. Cliquez sur le bouton Suivant.
8. La page de paiement s’affiche.
9. Les détails de la commande PayezPourUN s’affichent dans la fenétre du panier d’achat.

10. Vérifiez ces détails et cliquez sur le bouton Passer la commande; la fenétre Passer la
commande s’affiche.

INTUIT ProFile Impét

PayezPourUN

A partir de 40,00 §

Facile. Pratique. Le logiciel
de déclarations & 'unité
de ProFile.

Commencer

x
Choisissez votre forfait
ProFile 20 Version illimitée
A partir de 24500 $ A partir de 52000 $
Vous pouvez produire Vous devez produire plus
20 déclarations - Parfait de 20 déclarations? Passez &
pour les nouveaux et les la version illimitée.
petits cabinets.
Passez & la version
F'assel a ProFile 20 illimitée
Vous avez déja une licence?
X

INTUIT ProFile’ Impét

Obtenir une licence
d'essai

Pour obtenir un code de licence d'essai
gratuit, visitez le site Web de ProFile ou
composez le 1800 710-8030

Vous avez déja une
licence? Cliquez ici pour
I'activer

Acheter une licence ProFile
PayezPourUN

Pour acheter une licence PayezPourUN, cliquez sur Suivant. Cette
licence vous permet de préparer et de produire une déclaration
ProFile T1/TP-1. Si vous voulez transférer une déclaration a partir d'une
version antérieure de ProFile, vous devez le faire avant de poursuivre
avec PayezPourUN. Cliquez ici a reporter.

Gagnez temps et argent en vous procurant ProFile 20.

Apprenez-en plus en visitant notre site Web ou appelez-nous au
1844 324-8617.

Suivant Annuler

INTUIT ProFile' Impét

Obtenir une licence
d'essai

Pour obtenir un code de licence d'essai
gratuit, visitez le site Web de Profile ou
composez le 1800 710-8030

Vous avez déja une
licence? Cliquez ici pour
lactiver

Achat d'une licence PayezPourUN

Vous étes sur le point d'acheter une licence ProFile PayezPourUN pour
la déclaration T1/TP1 de 2020. Cette licence vous permet de préparer
une déclaration de revenus T1/TP-1 pour le client indiqué ci-dessous.

NAS
000000000

Prénom Nom
. non

Suivant Précédent
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Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile (suite)

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Saisissez les renseignements nécessaires sur |'entreprise et la facturation.
Cliquez sur le bouton Continuer; la fenétre Paiement s’affiche.

Saisissez les renseignements nécessaires sur le paiement et cliquez sur le
bouton Continuer.

La fenétre Confirmation s’affiche.

Vérifiez les renseignements sur le paiement et I’achat. S’ils sont exacts, cliquez
sur le bouton Passer votre commande.

La fenétre de confirmation affiche la commande et le prix de PayezPourUN.

Fermez la fenétre a partir du lien prévu a cette fin dans la barre du haut (voir le
lien surligné dans la capture d’écran).

L’assistant PayezPourUN se ferme.

Vous pouvez retourner dans ProFile pour produire la déclaration.

inTut

\Votre panier d'achat

Elément

ProFile TY20 T1/TP1 - OnePay

icalculer la taxe
| Canada

vos achat u Passer la commande S

Qté Prix élément Total élément

1

42,008

Sous-total : 42,00 %

42,008

ndez en toute
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Dépanner PayezPourUN dans ProFile

Pourquoi m’invite-t-on a acheter PayezPourUN?

Si un client ProFile essaie de remplir un formulaire d’un module (p. ex., T1, T2 ou T3) sans licence ProFile valide existante, 1’assistant d’achat PayezPourUN
s’affiche.

Puis-je utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN?
Oui. Avant de pouvoir utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN, le préparateur a besoin :

e d’un compte de la TED;
e d’un ID de représentant;
e d’un formulaire de demande d’autorisation d’un représentant pour transmettre une déclaration T1 par la TED.

Pour savoir comment demander ou annuler 1’autorisation d’un représentant, veuillez consulter ’article de I’ARC a ce sujet.

J’ai téléchargé une version d’essai de ProFile, mais quand j’essaie d’évaluer le logiciel, I’assistant PayezPourUN s’affiche et me demande d’acheter
une déclaration.

Lorsque vous installez une version d’essai de ProFile, assurez-vous de saisir le nouveau code du produit et le numéro de licence dans la fenétre Licence.

Je vois un filigrane « ESSAI » sur tous les formulaires quand j’imprime la déclaration avec une licence PayezPourUN.

Cela se produit parce que la licence d’essai et celle de PayezPourUN sont toutes deux activées en méme temps dans ProFile et que la licence d’essai supplante
celle de PayezPourUN.

Dans ProFile :

1. Naviguez jusqu’a I’option Aide > Licence > Détails.

Cliquez sur I’option Licence d’essai.

Cliquez sur I’option Supprimer la licence sélectionnée.

Fermez la fenétre Licences.

Ouvrez le fichier @ imprimer en naviguant jusqu’a I’option Fichier > Ouvrir.
Imprimez normalement.

o s~ wN
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Dépanner PayezPourUN dans ProFile (suite)

J’obtiens un message d’erreur a la fin de I’opération d’achat PayezPourUN.

Lorsque vous achetez PayezPourUN dans 1’assistant d’achat PayezPourUN de ProFile, il se peut que vous receviez le message d’erreur suivant :
« Votre achat en ligne n’a pas été effectué. Veuillez retourner en arriére et réviser vos sélections. »

Cette erreur ne provient pas de ProFile, mais peut découler d’une des situations suivantes :

e paramétres de haute sécurité sur I’ordinateur (voir les solutions ci-dessous);
e perturbation du réseau (vérifier si le réseau fonctionne);
e cxpiration du délai de I’opération (essayer de relancer I’opération pour la terminer).

Voici des solutions qui pourraient régler le probléme lié aux parameétres de haute sécurité :

s’assurer d’avoir la plus récente version de ProFile;

vérifier Windows pour trouver les derniéres mises a jour du systéme d’exploitation;
configurer une exception pour ProFile dans le pare-feu ou I’antivirus;

configurer le protocole de sécurité SSL/TSL,;

autoriser les fenétres contextuelles (pop-ups);

effacer le cache et I’historique de navigation;

vérifier les paramétres Proxy;

s’assurer d’avoir la plus récente version de .NET.

Puis-je acheter plus d’une licence PayezPourUN?

Lors de I’achat d’une licence PayezPourUN, il n’est possible d’acheter qu’une seule licence a la fois. Si une quantité supérieure a un est saisie dans le champ
Quantité, la quantité commandée sera facturée a votre compte, mais vous ne recevrez qu’une seule licence.
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Utiliser les groupes d’options dans ProFile

Un groupe d’options est un fichier contenant vos paramétres personnalisés pour ProFile, par exemple les renseignements sur votre entreprise, les options
d’impression ainsi que les paramétres de base de données, des modeles et des modules.

En créant un groupe d’options, vous et d’autres personnes pouvez utiliser vos parameétres de ProFile sans modifier les préférences.

Comment utiliser un groupe d’options?
Vous pouvez utiliser un groupe d’options de différentes maniéres :

e cn enregistrant le fichier d’options sur un réseau ou un serveur accessible a tous les utilisateurs;
e en enregistrant le fichier d’options sur une machine Terminal Server accessible a tous les utilisateurs;
e cn enregistrant le fichier d’options sur un ordinateur qui n’est pas connecté a réseau ou a un serveur.

Selon la méthode utilisée, plusieurs personnes peuvent utiliser ProFile avec les mémes paramétres, ou une personne peut 1’utiliser avec ses propres
parametres.

Types de groupes d’options

ProFile compte trois types de groupes d’options : individuels, partagés et personnalisés.
Les groupes d’options individuels sont enregistrés localement sur un ordinateur et chargés au démarrage de ProFile.

Les groupes d’options partagés sont enregistrés sur un réseau ou un serveur accessible par un ou plusieurs ordinateurs. Cette option est recommandée si vous
utilisez un réseau ou un environnement Client Server ou Terminal Server.

Les groupes d’options personnalisés permettent d’utiliser les mémes paramétres de ProFile méme lorsqu’un ordinateur n’est pas reli¢ a un réseau ou a un

environnement Client Server ou Terminal Server. Un utilisateur de ProFile peut enregistrer des groupes d’options personnalisés a différents emplacements et
indiquer a ProFile lequel utiliser.
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Créer un groupe d’options dans ProFile

“Gestion des options

1 . Lancez P ro FI Ie . © 1. Mon dossier: Appliquer les options pour cet ordinateur.

(2. Dossier partagé: Charger le groupe d’options mis en surbrillance ci-dessous.

2. Dans le menu Options, sélectionnez Gestion des options...; la fenétre Gestion des
options s’affiche.

3. Dossier partaoé: Demander auel aroune d’ootions charaer au démarrage d’une session.
4 Fersonnali groupe depuis les groupes d’options regroupes jusqu’al
3. Configurez les options voulues (formulaires utilisés, facturation, base de données, etc.). TR IAES e
Les options choisies formeront les paramétres du nouveau groupe d’options.

[ Inclure les noms du préparateur et de I'sscompteur avec le groupe d'options.

4. Sélectionnez le type de groupe d’options voulu (1, 2 ou 3). Véiier avant de sauvegarder les changements
[ Permettre plusieurs groupes d'options regroupés
5. Au besoin, cochez les cases Inclure les noms du préparateur et de I’escompteur Répetairs du groupe doptions
avec le groupe d’ options C:\Users\mblais\Documents\My ProFile Data\Options Package
. . ) Groupes d'options
6. et Verifier avant de sauvegarder les changements. Lorsque cette derniere option est 1231 P
sélectionnée (s’applique uniquement aux types de groupe d’options 2, 3 et 4), i il S

Nouveaux paramétres 3

I’utilisateur est invité a enregistrer ses modifications avant de fermer ProFile.

Charger

Enregistrer

Note : Les changements apportés a un groupe d’options ne sont pas enregistrés avant la
fermeture de ProFile si la case Vérifier avant de sauvegarder les changements n’est pas
cochée. L’utilisateur doit utiliser la fonction Enregistrer pour enregistrer ses modifications,
sans quoi elles seront ignorées a la fermeture de ProFile.

Annuler ] [

7. Cliquez sur le bouton Nouveau.

N . A . 'Nouveaux paramétres
8. La boite de dialogue Nouveaux paramétres s’affiche. - —_
Mom du nouveau groupe

9. Saisissez le nom de votre nouveau groupe d’options. -
Nouveaux parametres 4
10. Cliquez sur le bouton OK.

[ 0K ] [ Annuler J

11. Le groupe d’options est enregistré a I'emplacement indiqué et ajouté a la liste
Groupes d’options.

Groupes d'options

1231

MNouveaux parameétres 1
MNouveaux paramétres 2
MNouveaux paramétres 3
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Gérer les groupes d’options dans ProFile

Plusieurs taches permettent de gérer les groupes d’options, notamment :

créer un nouveau groupe d’options;
charger des groupes d’options;

mettre a jour un groupe d’option existant;
supprimer un groupe d’options;
transférer un groupe d’option existant.

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de la gestion des groupes d’options.
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Utiliser des groupes d’options multiples ou personnalises dans ProFile

Un ordinateur qui utilise un groupe d’options résidant sur un réseau, un serveur ou une machine Terminal Server ne pourra plus y accéder s’il est déconnecté
du réseau ou du serveur.

Cependant, ProFile peut étre configuré pour utiliser un ou des groupes d’options enregistrés sur le disque dur de I’ordinateur local. Dans ce cas, ProFile
tentera d’abord de charger le groupe d’options désigné sur le réseau, le serveur ou la machine Terminal Server; si ce groupe n’est pas accessible, ProFile
cherchera le groupe d’options suivant dans la liste.

Note : ProFile ne synchronise pas les changements entre les groupes d’options. Lorsque 1’ordinateur n’est pas connecté au réseau, au serveur ou a la machine
Terminal Server, les modifications apportées au groupe d’options local ne sont pas enregistrées dans le groupe d’options sur ces derniers.

Gérer les fichiers de groupes d’options multiples

Lorsque I’ordinateur est connecté au réseau, au serveur ou a la machine Terminal Server, 1’utilisateur doit utiliser le groupe d’options enregistré sur ce réseau,
ce serveur ou cette machine.

Dans le cas contraire, 1’utilisateur peut sélectionner un groupe d’options enregistré sur I’ordinateur.

Cependant, gardez a I’esprit que si vous utilisez deux différents groupes d’options, vous utilisez deux bases de données. Les fichiers de groupe d’options
créés lorsque vous étes déconnecté du réseau ou du serveur ne seront pas indiqués dans la base de données stockée sur celui-ci.

Créer et attribuer des groupes d’options multiples

Pour utiliser ProFile lorsque 1’ordinateur n’est pas relié au réseau ou au serveur, vous devez créer au moins deux groupes d’options : un que vous chargerez
lorsque I’ordinateur est connecté au réseau ou au serveur, et I’autre, lorsque 1’ordinateur n’est pas connecté. Vous pourrez ainsi utiliser les mémes parameétres
que le groupe d’options du réseau ou du serveur.

Article connexe

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus au sujet de I'utilisation de groupes d’options multiples.
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Groupes d’options protégés par mot de passe dans ProFile

Tout groupe d’options peut étre protégé par un mot de passe. Cela permet d’éviter que des utilisateurs
non autorisés ou d’autres préparateurs modifient le groupe d’options.

Groupes d’options protégés par mot de passe

1.
2.
3.

Note

Sélectionnez Mot de passe des options dans le menu Options de la barre d’outils supérieure.
La fenétre Options/Suppression du mot de passe s’affiche.

Saisissez le mot de passe de votre choix sous Nouveau mot de passe.

Retapez le méme mot de passe dans le champ Confirmer.

Cliquez sur le bouton OK.

Le fichier du groupe d’options ne peut plus étre modifié¢ ou supprimé sans le mot de passe.

Un message demandera a I’utilisateur de saisir le mot de passe s’il modifie les options.

Mot de passe courant

Mat de naszse

MNouveau mot de passe

Mat de passe :

Confirmer :

Les options de la TED (v compris les paramétres
pour les renseignements d'ouverture de session)
sont configurées dans le menu TED > Options.

oK ] [ Annuler

: Ce mot de passe s’applique aux groupes d’options seulement; ce n’est pas un mot de passe pour la TED.
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile

Il est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin d’empécher quiconque de modifier cette derniére une fois 1’état de la déclaration défini.

Configurer les options de verrouillage des données

1.
2.

6.
7.

Note
8
9

QOuvrez ProFile.

Sélectionnez I’option Module... dans le menu déroulant
Options de la barre d’outils supérieure.

La fenétre Options des modules s’affiche.

Sélectionnez le module et I’année appropriés dans le menu
d’onglets au haut de la fenétre (p. ex., 2019 T1/TP1).

Sélectionnez I’onglet Verrouillage des données.

Sélectionnez I’option appropriée sous Etat de la déclaration.

Sélectionnez I’option appropriée sous Etat de la TED.

: Il est possible de sélectionner plusieurs options dans ces listes.

. Cliquez sur le bouton OK.

. Le fichier se verrouillera lorsque le critére sélectionné

surviendra.

:'Options des modules

lr432016-2018T2 l 52017 T3TPeas v [l 22017 FXQ

Modéle des fichiers

Général | Verrouillage des données |Ecant | Commentaires

Etat de la déclaration
[“]Inconnu

[T Reportée

[C1En cours

[T1En attente

[T1 Révision - Préparateur
[T1 Révision - Associé

["] Préte pour l'impression
Imprimée

[[I Terminée

[T]Ne pas transmettre

[7] Awvertissement lors de |a création du fichier

Etatde la TED
Inconnu
MNon admissible
Admissible
Prét pour transmission
Transmise
Acceptée
Rejetee
Produite sur papier

v|

Parcourir

Langue
O Anglais

© Frangais

Aide
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile (suite)

Configurer les options de verrouillage des données

1.

Sélectionnez I’option Sélection des formulaires... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils
supérieure.

La fenétre Sélection des formulaires s’affiche.

Sélectionnez le module et I’année appropriés dans le menu d’onglets au haut de la fenétre (p. ex.,
2019 T1/TP1).

Cliquez sur la fleche du menu déroulant & la section Etat aprés impression; le menu s’agrandit.
Sélectionnez 1’option appropriée dans le menu.

Choisissez les options appropriées pour chaque module.

Cliquez sur le bouton OK.

Une fois la déclaration imprimée, elle se verrouille en fonction de 1’état sélectionné.

il Sélection d

i) 12017 T1/TP1 v| Lsd 320162018 T2

Travaux dimpression

[T1 déclaration sur papier V]

Etat aprés impression

[ ] Créer profil instantané

Changer I'état &

| Reportée
En cours
En attente
Révision - Préparateur
Révision - Associé
Préte pour limpression
Imprimée
Terminée

Ne pas transmettre

5

Sélection des fc

o
.

S
B B
B &
il - W
B &
E B
E B

[

Trouver formul:
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Verrouiller un PDF dans ProFile

Il est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin d’empécher quiconque de modifier cette derniére une fois 1’état de la déclaration défini.

Configurer les options de verrouillage du PDF

Options relatives a I'environn:

1. Ouvrez ProFile. Fichier | Préparateur | Escompteur | Syndic | Vérification | Systéme | Sécurité | HyperDoes | PDF | Notificatior| ¢ | *
|
, ) . . . . PDF Nom
2. Sélectionnez Options relatives a ’environnement... dans le menu
déroulant Options de la barre d’outils supérieure. WIEEy Forvoriishss il
A . . \ . R T2: () Personnalisé @ Nom du fichier dimpét
3. Lafenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.
T3 ) Personnalisé @ Nom du fichier dimpét
4. Sélectionnez I’onglet PDF. : = = e
FX: () Personnalisé @ MNom du fichier dimpét
5. Sélectionnez I’option appropriée sous Sécurité des fichiers PDF : Dossiars dos fichiors POF arohives
[ Préciser le dossier personnalisé par défaut des fichiers PDF archivés
b AUCU n . C:A\Users\mblais\DocumentsMy ProFile D ataZArchives' Parcourir Ayancée
e Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP
o Nom + DDN/Date de cloture Module | Personnalisé Dossier
o Défini par ’utilisateur 2017 T1 Avec fichier dimpat
2016 T1 Avec fichier dimpdt
2015T1 Avec fichier dimpét
2014 T1 Assac ficbims dinaoat
Configurer le mot de passe du propriétaire Sucume desheliers 0P
Configurez le mot de passe de ['utilisateur Configurez le mot de passe du propriétaire
5 . . . , ., © Aueun Protege le fichier PDF contre les
L’option Configurez le mot de passe du propriétaire offre une sécurité accrue © Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP (Gendron333)  modifications
en empéchant quiconque de modifier un PDF verrouillé. © Nom + DDN/Date de cléture (GendrondAMM)
) Défini par I'utilisateur
1. Saisissez un mot de passe dans le champ Configurez le mot de passe

du propriétaire. Les utilisateurs devront saisir ce mot de passe pour
ouvrir un fichier, en plus de tout mot de passe défini dans la liste
d’options sous Sécurité des fichiers PDF.

[ Assistant de configuration OK ” Annuler H Aide

2. Cliquez sur OK; les options de verrouillage du PDF s’appliquent.
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Raccourcis clavier dans ProFile

Les préparateurs qui traitent d’importants volumes de fichiers de clients ont avantage a connaitre les raccourcis clavier des fonctions courantes de ProFile.

Action Raccourci
Joindre un ruban <Ctrl+F8>
Retourner au formulaire précédent <Alt+F7>
Reporter un fichier <Ctrl+R>
Effacer le surlignage <Ctrl+H>
Effacer la marque de révision <Ctrl+Alt+0>
Fermer la fenétre active <Ctrl+F4>
Copier le champ <Ctrl+C>
Marque de correction requise <Ctrl+Alt+3>
Créer un nouveau fichier <Ctrl+N>
Couper un champ <Ctrl+X>
Afficher la liste des sauts <Maj.+F6>
Afficher le message de vérification précédent <Maj.+F9>
Touche idem (apostrophe arriére)
Soumettre cette déclaration par la TED <Ctrl+F11>
SEND instantané <Maj.+F11>
Terminer la révision <Ctrl+E>
Quitter ProFile <Alt+F4>
Explorateur — affichage par mot-clé <Maj.+F7>
Explorateur — affichage des lignes <Maj.+F4>
Fédéral/Québec <Maj.+F5>
Propriétés du fichier <Ctrl+I>
Aide sur le formulaire <Maj.+F6>
Formulaire suivant sur la liste de controle <Ctrl+Alt+PgDn>
Formulaire suivant — Fenétre d’édition <Ctrl+Tab>
Fichier suivant <Ctrl+F6>
Page suivante du formulaire <Ctrl+PgDn>
Section suivante du formulaire <Alt+PgDn>
Sommaire T1 (hon-z€ro) <Ctrl+F10>
Ouvrir un fichier existant <Ctrl+0O>
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Raccourcis clavier dans ProFile (suite)

Action Raccourci
Ouvrir un formulaire dans une nouvelle fenétre <Ctrl+Alt+F6>
Ouvrir la boite de dialogue Ruban <=>

Substituer le format <Ctrl+F2>
Vérification de 1’associé <Ctrl+Alt+2>
Coller un champ <Ctrl+V>
Arréter/lancer la minuterie <Ctrl+T>
\Vérification du préparateur <Ctrl+Alt+1>
Formulaire précédent sur la liste <Ctrl+Alt+PgUp>
Formulaire précédent. — Fenétre d’édition <Ctrl+Maj.+Tab>*
Page précédente du formulaire <Ctrl+PgUp>
Section précédente du formulaire <Alt+PgUp>
Imprimer le ou les fichiers <Ctrl+P>
Marque d’interrogation <Ctrl+Alt+4>
Impression rapide — Messages de révision <Alt+F9>
Impression rapide — Sommaire T1 <Ctrl+Alt+F10>
Impression rapide — Formulaire T183 <Alt+F11>
Impression rapide — Sommaire d’imp6t <Alt+F10>
Enregistrer le fichier <Ctrl+S>
Afficher/masquer le vérificateur <Ctrl+F9>
Profil instantané/Ecart <Alt+F8>
Basculer vers membre de la famille <Alt+F5>
Déclaration T1, T2, T3 <Ctrl+J>
Basculer T1/TP1 <Maj.+F5>
Basculer formulaire RDA (T2/AT1) <Ctrl+F5>

Début du feuillet suivant

<Ctrl+Entrée>

Début du feuillet précédent

<Ctrl+Maj.+Entrée>

Aide ProFile F1
Substitution F2
Explorateur Client F3
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En savolir plus sur ProFile



Communauté et soutien de ProFile

Le site de la communauté et du soutien de ProFile est a la disposition de
nos précieux clients. Pour obtenir la meilleure réponse possible a vos
guestions sur ProFile, vous pouvez maintenant chercher dans nos articles
informatifs, mais aussi dans les réponses aux questions du forum.

Le site de la communauté et du soutien de ProFile est accessible en tout
temps et offre plus de 1 200 articles visant a améliorer votre expérience
avec ProFile.

O profile

Explorer les sujets

%ﬂ:

Sujets Tendances

6]

Installation et Configuration

&8
Ressources pour QuickBooks
en ligne Comptable

Reseau et Base de Donnees

)

Produits & Services

aa
if]
Preparation et revision

Ressources
Additionnelles

gibliothéque de document
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Envoyer des commentaires sur ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent facilement laisser des commentaires sur des fonctions de ProFile ou suggérer des améliorations a apporter au produit.
Tous les commentaires sont ensuite lus par le propriétaire, par le développeur ou par I’analyste du produit.

Ouvrir la fenétre de commentaires dans ProFile

1. Sélectionnez I'option Envoyer des commentaires dans le menu déroulant Aide de
la barre d’outils supérieure, ou cliquez sur le bouton Suggestion dans la barre
d’outils supérieure.

Publiez une idée

2. Lafenétre Commentaires de ProFile s’affiche. Lorsque vous ajoutez une idée au forum Feedback,
d'autres personnes peuvent voter pour votre id
3. Ajoutez une description dans la boite de texte; mettez autant de détails que vous le ajouter des commentaires.
souhaitez.

4. Saisissez votre adresse courriel afin que ProFile puisse communiquer avec vous Si
des précisions sont nécessaires.

5. Cliquez sur le bouton Soumettre quand vous avez terminé.

6. La fenétre Détails supplémentaires s’affiche.
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Ressources supplémentaires de ProFile

Site de formation et de didacticiels

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou un professionnel d’expérience, vous pouvez améliorer vOs connaissances grace a notre site de ressources de
formation, de didacticiels vidéo et de conseils. Mis a jour réguliérement, ce site fournit des renseignements de base et détaillés pour vous aider tout au long du
processus de préparation des déclarations de revenus.

Cliguez ici pour accéder aux ressources de formation.

Calendrier des webinaires

Continuez de vous perfectionner grace a nos webinaires informatifs, qui ont lieu les mardis et jeudis tout au long de 1’année. Nos webinaires en direct vous
font connaitre en profondeur les fonctions de ProFile, étape par étape, et si vous avez des questions, nos experts sont Ia, en ligne, préts a vous répondre.

Vous pouvez vous inscrire a un prochain webinaire au calendrier :

Aide intégrée au produit

L’aide intégrée au produit est un moyen facile d’apprendre, entre autres, a utiliser les formulaires, les feuillets, les annexes et les fonctions de ProFile. Dans
ProFile, enfoncez simplement la touche <F1> pour ouvrir la station d’aide.

Clavardage en direct

Vous trouverez I’option Clavardage en direct dans le logiciel ProFile (et dans de nombreuses pages de soutien). Cet outil rapide et pratique vous permet
d’engager immédiatement une conversation en ligne avec 1’un de nos représentants du soutien technique sans avoir a attendre au téléphone ni a interrompre
votre travail. Le service est offert durant nos heures de soutien réguliéres.
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